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PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Zakladné ustanovenie

Organizacny poriadok Mestského Uradu (dalej len MsU) je zakladnym vnltornym organizatnym
predpisom. Je v sllade so z&konom o obecnom zriadeni, so vSeobecne zavaznymi pravnymi
predpismi a Statitom Mesta Banskd Bystrica a ustanovuje vnutorné organizaéné Elenenie MsU,
rozsah pradvomoci a zodpovednosti prednostu, ¢innosti organizacnych Gtvarov a v nich zaclenenych
oddeleni.

Clanok 2
Postavenie a pésobnost” Mestského Uradu

MsU je vykonnym organom mestského zastupitel'stva a priméatora mesta, ktory tvoria zamestnanci
Mesta Banska Bystrica. ZabezpeCuje administrativne a organizacné veci primatora, mestského
zastupitel'stva, ako aj dalSich zriadenych organov mestského zastupitel'stva a pIni Glohy v zmysle
zakona o obecnom zriadeni. Sidlo MsU je na ulici Ceskoslovenskej arméady 26 v Banskej Bystrici.

Podla prislusnosti MsU zabezpetuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva a mestskej rady, vykonava nariadenia, uznesenia mestského zastupitel'stva a
rozhodnutia primatora. Koordinuje ariadi spolupracu MsU s organizaciami a spolocnostami
v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta, sleduje vykon Statnej spravy a samospravy najmé z hladiska
dodrziavania zdkonnosti a podl'a potreby navrhuje opatrenia na zlep3enie ich vykonu a na zaklade
analyzy ich stavu uruje koncep&né riedenia. Zamestnanci mesta pracujlci na MsU sa podielaji na
vietkych préacach spojenych s pripravou a organiziciou volieb do Narodnej rady Slovenskej
republiky, volieb prezidenta SR, volieb do eurdpskeho parlamentu, referenda vyhléseného
prezidentom republiky, volieb do organov samospravy, hlasovania obyvatel'ov o dbleZitych
otdzkach Zivota a rozvoja mesta, so zabezpeCenim verejnych zhromazdeni a verejnych diskusii
obc¢anov a zabezpecuju Ulohy Statnej spravy prenesené na mesto.

Clanok 3
Primator mesta

Primator je najvySSim vykonnym a Statutarnym organom mesta, ktory schval'uje vnatorné riadené
dokumenty, rozhoduje o vSetkych veciach spravy mesta s vynimkou tych, ktoré si vo vylucnej
kompetencii mestského zastupitel'stva. Vydava pracovny poriadok, organizacny poriadok MsU,
poriadok odmenfovania zamestnancov mesta, informuje MsZ o vydani a zmenéach organizacného
poriadku MsU. Rozhoduje o zasadnych stanoviskach pre rokovania presahujlce pdsobnost’ mesta.
Vykonéva obecnu spravu, zastupuje mesto vo vztahu k Stdtnym orgédnom, k pravnickym a fyzickym
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osobam, zvolava avedie zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady a podpisuje ich
uznesenia, poveruje a odvolava zéastupcov primatora, vymendva aodvolava prednostu MsU,
riaditel'ov rozpoc€tovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom po schvaleni v mestskom
zastupitel'stve arozhoduje i o persondlnych a platovych néleZitostiach zamestnancov mesta
a riaditel'ov organizacii v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta.

Clanok 4
Zé&stupcovia primatora mesta

Zastupcovia primatora mesta zastupuju primatora mesta. Zastupcov primatora mesta poveruje a
odvolava primétor mesta. Zastupcovia primatora mesta zastupuju primatora mesta v rozsahu
urenom primatorom mesta v pisomnom povereni.

Clanok 5
Prednosta Mestského UGradu

Na Cele MsU je prednosta, ktory riadi azodpovedd za &innost MsU apini Glohy spojené
s odbornym, organizatnym a technickym zabezpeCenim jeho Cinnosti. Prednostu vymeniva a
odvolava primator mesta. Za svoju €innost’ zodpoveda primatorovi mesta. V dobe nepritomnosti
primatora a zastupcov primatora je prednosta opravneny vykonavat' pracovné cinnosti Statutarneho
orgénu na zaklade pisomného poverenia primatorom alebo zastupcom primatora.

Clanok 6
Zé&stupca prednostu Mestského Uradu

Zastupca prednostu MsU zastupuje prednostu MsU v rozsahu uréenom prednostom a plni dalSie
tlohy, ktorymi ho poveruje prednosta MsU. Zastupca prednostu MsU zastupuje prednostu MsU v
plnom rozsahu poCas jeho nepritomnosti. Zastupca prednostu MsU spologne s ved(cimi oddelenia
pravneho a oddelenia priestupkov riadi a zodpoveda za €innost’ tychto oddeleni.

Clanok 7
Vn(torna organizacia Mestského Uradu

MsU sa €leni na odbory, oddelenia a referaty.

Odbor je odborny riadiaci organizalny Utvar, ktory zabezpeCuje koordindciu a plnenie Gloh
primatora a prednostu MsU prostrednictvom oddeleni. Hlavnou tlohou odboru je koordinovat’ pracu
oddeleni vo svojej pdsobnosti pri rieSeni spolo¢nych uloh, na z&klade odbornych €innosti patriacich
pod dané oddelenie. Odbor riadi veduci odboru, ktory je priamo podriadeny prednostovi MsU.
Veduci odborov za svoju €innost’ zodpovedaju prednostovi Mestského Gradu. Riadia a zodpovedajl
za Cinnost’ pridelenych organizacnych Gtvarov a plnia ulohy spojené s odbornym, organizanym a
technickym zabezpecenim ich €innosti.
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Oddelenie je organizatna jednotka dradu, funk&ne zamerand na cinnosti patriace odborne do
jedného celku. Oddelenie riadi veduci oddelenia, ktory je priamo podriadeny prednostovi MsU,
alebo veddcemu odboru. Na drovni oddelenia vykondvaju svoju Cinnost' Kancelaria primatora,
Kancelaria prednostu. Utvar hlavného kontrolora a Referat krizového riadenia. Kancelaria
primétora, Utvar hlavného kontroldra, Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahrani¢ného obchodu,
Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP, Informacno-poradenské centrum a Referat
krizového riadenia patria do priamej riadiacej posobnosti primatora mesta. Referat plni Glohy Gzko
Specifického charakteru odborne potrebné na zabezpeCenie Uloh referdtu. V organizaCnej Struktlre
MsU je takto vytvoreny Referat krizového riadenia. Robotnicky dom. Informacné centrum
a Turistické informacné centrum riadeny vedicim referatu. Zéastupca prednostu MsU, Kancelaria
prednostu, Oddelenie riadenia l'udskych zdrojov, Oddelenie organizatné, Oddelenie evidencie a
spravy majetku mesta, Oddelenie technicko-prevadzkové. Oddelenie informatiky, Oddelenie
stravovacich sluzieb, Oddelenie Gdrzby miestnych komunikécii a inZinierskych sieti, Oddelenie
odpadového hospodarstva a Udrzby verejnych priestranstiev, Oddelenie prvého prijmu, Matricny
urad a ohlasoviia pobytu. Skolsky drad, oddelenie 3kolstva a mladeZe patria do priamej riadiacej
pbsobnosti prednostu.

MsU sa éleni na:

Primator mesta

Zastupcovia primatora mesta

Utvar hlavného kontroléra

Kancelaria primatora mesta

Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahraniéného obchodu
Referét krizového riadenia

Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP
Informacno-poradenské centrum

Prednosta MsU

Zastupca prednostu MsU

Kancelaria prednostu MsU

Oddelenie riadenia l'udskych zdrojov

Oddelenie organizacné

Oddelenie evidencie a spravy majetku mesta

Oddelenie technicko-prevadzkove

Oddelenie informatiky

Oddelenie stravovacich sluZieb

Oddelenie Gdrzby miestnych komunikécii a inZinierskych sieti
Oddelenie odpadového hospodérstva a udrzby verejnych priestranstiev
Oddelenie prvého prijmu

Matriny drad a ohlasoviia pobytu

Skolsky Urad. oddelenie Skolstva a mladeze
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Zéastupca prednostu MsU

Oddelenie priestupkov
Oddelenie pravne

Ekonomicky odbor

» Oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz
e Oddelenie Gctovnej evidencie
» Oddelenie dani a poplatkov
e Oddelenie ekonomiky Skolstva
Stavebny odbor

Stavebny Urad
Oddelenie dopravnych stavieb
Oddelenie Zivotného prostredia

Odbor rozvojovych aktivit mesta

Oddelenie investicnej vystavby a riadenia projektov
Oddelenie verejného obstaravania a nakupu

Odbor socialnych veci

Oddelenie socialnej a krizovej intervencie
Oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Odbor kultury, Sportu a cestovného ruchu

Oddelenie Sportu
Oddelenie cestovného ruchu
Informacné centrum
Turistické informacné centrum
Oddelenie kultary
- Robotnicky dom

Odbor tzemného planovania a architekta mesta

Oddelenie tzemného planu
Oddelenie Uzemného rozvoja mesta a architektiry

Odbor informatizécie a digitalizicie

Oddelenie prevadzky informacnych technologii
Oddelenie podpory a rozvoja informacnych systémov a aplikécii
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Clanok 8
Zariadenia v posobnosti organizacnych Gtvarov Mestského Gradu

Do priamej riadiacej posobnosti Skolského uradu, oddelenia $kolstva a mladeZe, patria nasledovné
zariadenia:

Materské Skola, 29. augusta 14,
Skolska jedalefi pri MS, 29. augusta 14,
Materskéa Skola, 9. méja 26,
Skolska jedalefi pri MS, 9. méaja 26,
Materska Skola. Bukova 22,
Skolska jedaleri pri MS, Bukova 22,
Materska Skola, Cesta k nemocnici 37,
Skolska jedalen pri MS, Cesta k nemocnici 37,
Materské Skola, Druzby 3,

. Skolska jedalen pri MS, Druzby 3,

. Materska skola. Horna 22,

. Skolska jedaleri pri MS, Horna 22,

. Materské Skola. Hronska 18,

. Skolska jedaleri pri MS, Hronska 18,

. Materska Skola, Jakubska cesta 77,

. Skolskajedaleri pri MS, Jakubskéa cesta 77,

. Materské Skola, Na Luc¢kach 2,

. Skolska jedaleri pri MS, Na Luckach 2,

. Materska skola, Jilemnického 8,

. Skolska jedalen pri MS, Jilemnického 8,

. Materské Skola, Karpatska 3,

. Skolska jedalen pri MS, Karpatska 3,

. Materska Skola, Kremnicka 22,

. Skolska jedalen pri MS, Kremnictka 22,

. Materska Skola, Profesora Saru 3,

. Skolska jedalen pri MS, Profesora Saru 3,

. Materska Skola, Lazovna 32,

. Skolska jedalen pri MS, Lazovna 32,

. Materska Skola, Magurska 14,

. Skolskajedalen pri MS, Magurska 14,

. Materska Skola, Nova 2,

. Skolska jedaler pri MS, Nova 2,

. Materska Skola, Odbojarov 9,

. Skolska jedalen pri MS, Odbojarov 9,

N OTEWN
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35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45,
46.
47.
48.
49.
50.
51
52.
53.
54.
55.

Do priamej riadiacej pésobnosti odboru socialnych veci patri:
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Materska Skola, Radvanské 26,

Skolska jedalefi pri MS, Radvanska 26,
Materska Skola, Radvanska 28,

Skolska jedalefi pri MS, Radvanska 28,
Materska Skola, Sasovska cesta 21,
Skolska jedalen pri MS, Séasovska cesta 21,
Materska Skola. Senicka cesta 82,
Skolska jedalen pri MS, Senicka cesta 82,
Materské Skola Na Starej tehelni 7,
Skolska jedalefi pri MS, Na Starej tehelni 7,
Materska Skola, Strazovska 3,

Skolska jedalen pri MS, StraZzovska 3,
Materska kola, Salgotarjanska 5,

Skolska jedalen pri MS, Salgotarjanska 5,
Materska Skola, Tatranskéa 63,

Skolska jedalen pri MS, Tatranské 63,
Materska Skola, Trieda SNP 77,

Skolska jedalen pri MS, Trieda SNP 77,
Materska Skola, Tulska 25,

Skolska jedalefi pri MS, Tulska 25,
Materska Skola, Radvanska 1.

1. Komunitné centrum Sasovd, Tatranska 10,

2. Komunitné centrum Foncorda, Havranskeé 9,

3. Komuce, Robotnicka 12, s poskytovanymi sluzbami:
- Agentdra socialnych sluZieb, Robotnicka 12,

- Komunitné centrum, Robotnicka 12.

> = = = m H = = ==

Denné centra:

Denné centrum Marina, Robotnicka 12,
Denné centrum Rozmarin, Robotnicka 12,
Denné centrum Pohoda, Internatna 10,
Denné centrum, Krivanska 18,

Denné centrum, Na Uhlisku 1,

Denné centrum Harmonia, Lazovna 26.
Denné centrum Senior, Kremnicka 10,
Denné centrum Nadej, Robotnicka 12
Denné centrum Quo Vadis, Kapitulska 21,
Denné centrum Duabrava, Gastanova 12,
Denné centrum LIPA, Dolné 52,

Denné centrum Pupava, Tatranska 10,
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4. Mestské detské jasle, Tr. SNP 15.

Do priamej riadiacej pdsobnosti oddelenia socialnej a krizovej intervencie patria nasledovné
zariadenia:

1. Zariadenie nidzového byvania - Kotva IV - (tulok, Micinska cesta 19,

2. Zariadenie doCasného byvania KOTVA Il, Micinska cesta 19,

3. Nizkoprahova socialna sluzba pre deti arodiny, Komunitné centrum KOTVICKA,
Micinska 19,

4. Nizkoprahova sociélna sluzba pre deti a rodinu, Komunitné centrum KOMPaS, Internatna
12,

5. Terénna socialna sluzba krizovej intervencie, KOMUCE, Robotnicka ul.¢. 12.

Do priamej riadiacej pdsobnosti oddelenia sluzieb dlhodobej starostlivosti patria nasledovné
zariadenia:

1. KOMUCE, Krivanska 16-26, s poskytovanymi sluzbami:
e Zariadenie pre seniorov, Krivanska 16-26,
e Zariadenie podporovaného byvania, Krivanska 16-26,
» Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Krivanska 16-26.
2. Stredisko sociélnych sluzieb. Na Uhlisku 1, s poskytovanymi sluzbami:
» Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Na Uhlisku 1,
« Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, 9.méja 74,
« Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Robotnicka 12,
» Denny stacionar, Na Uhlisku 1,
« Denny stacionar, 9.méja 74.
3. Zariadenie pre seniorov JESEN, Internatna 10, s poskytovanymi sluzbami:
e Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Druzby 25,
» Zariadenie podporovaného byvania, Internatna 10,
e Zariadenie pre seniorov JESEN, Internatna 10.

Clanok 9
Vztahy medzi Gtvarmi Mestského Gradu

V3etky organizacné Gtvary su povinné navzajom Uzko spolupracovat’ a zabezpeCovat™ koordinaciu
prace tak, aby sa zarucila jednotnost’ riadenia a rozhodovania, ako aj komplexnost' riesenia uloh
MsU.

Oddelenia zaclenené do odborov, podavaju navrhy na rieSenie zésadnych otézok prostrednictvom
vedUcich prislusnych odborov prednostovi MsU. Samostatné oddelenia. Kancelaria primatora.
Kancelaria prednostu. Utvar hlavného Kkontroléra, Oddelenie medzinarodnych vztahov
a zahrani¢ného obchodu, Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP, Informacno-
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poradenské centrum a Referat krizového riadenia, ktoré spadaju pod priamu pdsobnost’ primatora
alebo prednostu, podavaju navrhy na rieSenie zasadnych otazok priamo primatorovi mesta alebo
prednostovi MsU.

DRUHA CAST

OBSAHOVA NAPLN CINNOSTI ORGANIZACNYCH UTVAROV MsU

Clanok 10
Utvar hlavného kontroléra

Hlavny kontrolor je zamestnancom Mesta Banska Bystrica. Do funkcie ho voli mestské
zastupitel'stvo a jemu je za vykon svojej Cinnosti zodpovedny. Rozsah kontrolnej €innosti a pravidla
kontrolnej Cinnosti upravuje zakon o obecnom zriadeni. Riadi Gtvar hlavného kontroléra, ktory
zabezpeCuje odborné, organizacné a administrativne veci suvisiace s plnenim Gloh hlavného
kontroldra, hlavny kontrolor vo vztahu k mestskému Uradu najmé:
 kontroluje plnenie Gloh mesta, v rAmci rozsahu svojej pradvomoci,
* kontroluje dodrZiavanie zakonnosti, ucinnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri nakladani
a hospodareni s majetkom mesta,
 Kkontroluje prijmy, vydavky a financné operacie mesta,
» kontroluje vybavovanie staznosti, podani, peticif,
» Kkontroluje dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vratane nariadeni
mesta,
» kontroluje plnenie Uloh vyplyvajucich z platnej pravnej Gpravy a tohto  organizatného
poriadku jednotlivymi odbornymi Gtvarmi mestského Gradu a  dalSie Glohy vyplyvajlce
z0 z&kona o obecnom zriadeni a osobitnych predpisov.

Koordinuje:
« Kkontrolné akcie vyplyvajuce z podnetov organov Cinnych v trestnom konani, staZnosti,
peticif,

» vykonavanie kontrolnych akcii s organmi vonkajSej kontroly,
e pri vykone hore uvedenych uloh je opravneny nahliadat’ do Uctovnych a pokladni¢nych
dokladov ako aj inych dokumentov mesta.

Clanok 11
Kanceléria priméatora mesta

Na Useku organizatnom:

» zabezpecuje Ulohy, ktoré vyplyvaji z postavenia primatora mesta a zastupcov primatora
» zabezpecuje Cinnosti sekretariatu primatora mesta a zastupcov primatora,
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zodpoveda za organizéciu a pripravu vSetkych porad zvolavanych na trovni primatora mesta
a zastupcov primétora, pripravu podkladov, materialov z organizatnych Gtvarov mesta na
rokovanie,

zodpoveda za dodrZiavanie protokolu pri akciach organizovanych primatorom mesta a
zastupcami primatora,

sleduje terminy plnenia uloZenych aloh primatorom mesta,

koordinuje ¢asovy a vecny program primatora mesta a zastupcov primatora,

zabezpeCuje stanoviska pre vybavenie staznosti od organizacii zriadenych mestom pre
primatora mesta,

monitoruje, vyhodnocuje a archivuje informéacie publikované v médiach, spravy uverejnené
v miestnej, regionalnej a celostatnej tlaci,

zabezpecuje stanoviska zodpovednych zamestnancov mesta,

podiela sa na aktualizacii intemetovej stranky v spolupraci s oddelenim informatiky,
zodpoveda za pripravu podujati zameranych na upevfiovanie pozitivneho imidzu mesta,
pripravu a zabezpecenie pozvanok, letdkov, oznameni a pod..

Useku vzt'ahov s verejnostou:

zodpoveda za usmeriovanie a medialnu prezentaciu informécii o diani v meste a v ramci
MsU,

pripravuje podklady pre medialne a verejné vystupenia primatora,

vydéva oficialne stanoviska v mene primatora a MsU pre média,

vydava tlacové spravy o €innosti a aktivitdch priméatora a vedenia mesta,

monitoruje tla¢ a spracovava informacie o meste publikované v prostriedkoch masovej
komunikacie,

zabezpeCuje priamy styk s redaktormi prostriedkov masovej komunikacie, organizuje tlacove
konferencie, besedy, brifingy a z(Castfiuje sa na uréenych pracovnych stretnutiach primatora,
vedenia a organizaénych Utvarov MsU,

zodpoveda za pripravu podujati zameranych na upevriovanie pozitivneho imidZzu mesta
a tvorbu vztahov s verejnostou, pripravu a zabezpecenie pozvanok, letdkov a podobne,
zodpoveda za organizéciu spoluprace primatora mesta s predstavite'mi miestnej, regionalnej
a republikovej tlace, zvolava tlaCové konferencie a vedie ich priebeh,

zabezpeCuje vydavanie tlateného periodika mesta a informovanost zamestnancov MsU
o aktivitdch mesta,

zodpoveda za tvorbu medialnej politiky a koordinovanie vystupov smerom k verejnosti a
médiam,

zodpoveda za pripravu printovych materialov a propagaciu mesta v médiach,

pripravuje hlasy na kritiku a pripomienky uverejnené v médiéch.
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Clanok 12
Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahrani¢ného obchodu

Na Gseku medzinarodnych vzt'ahov :

» vedie dokumenticiu o spolupraci a kontaktoch mesta a pripravuje koreSpondenciu
s partnerskymi mestami a ostatnymi zahrani¢nymi partnermi,

e zodpovedd za pripravu podkladov pre nadvdzovanie priamych vztahov s organmi,
organizaciami a inymi subjektmi mimo Gzemia SR,

» zabezpeC€uje koordinaciu vysledkov spoluprace mesta so zahrani¢nymi partnermi a podava
navrh dalSich postupov pri ich rozvoji,

» zodpoveda za pripravu a organizatné zabezpecCenie pobytu zahrani¢nych navstev mesta, za
organizacnU pripravu a zabezpeCenie zahrani€nych ciest priméatora mesta, prednostu MsU,
poslancov mestského zastupitel'stva a zamestnancov MsU,

» zabezpeCuje timocnicke a prekladatel'ské sluzby,

» zodpoveda za koordinaciu spoluprace mesta so zahrani¢nymi partnerskymi mestami,

e komunikacia so zahrani¢nymi obchodnymi partnermi,

« organizovanie obchodnych misii pre zahrani¢nych investorov.

Na Useku ¢innosti spravy a prendjmu priestorov Radnice:

* koordinuje podujatia a slavnostné prijatia na Grovni primatora mesta, zastupcov primatora
mesta, prednostu MsU a spolupracuje pri priprave podujati s ostatnymi organiza¢nymi
utvarmi MsU, prispevkovymi a rozpo&tovymi organizaciami v zriadovatel'skej pésobnosti
Mesta Banské Bystrica,

e po organizacno-technickej stranke zabezpe€uje Cinnosti spojené s pripravou podujati
realizovanych v priestoroch radnice,

» podiela sa na organizovani vystav, konferencii, sympdzii, koncertov a inych podujati, za
ucelom propagécie mesta,

» poskytuje informécie fyzickym a pravnickym osobam o moznostiach prenajmu priestorov
radnice /vedie pracovné rokovania, informuje prostrednictvom tlaCe, web stranky../,

» zabezpeCuje komunikaciu medzi samospravou a mimovladnymi organizéaciami,
podnikatemi a inymi organiziciami, ktoré maju zaujem na rozvoji mesta,

» vedie evidenciu objednavok priestorov radnice /internych, externych v zmysle
Prevadzkového poriadku radnice/,

» spracovava podklady k zG¢tovaniu, vyhodnocuje plnenie rozpoctu,

e vypracUva interné predpisy upravujice €innost’ radnice.
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Clanok 13
Referat krizového riadenia

Na useku obrany, bezpecnosti a ochrany:

» zodpoveda za pripravu podkladov a pisomnosti na Useku obrany,

 vypracovava a aktualizuje Krizovy plan dokumentéacie MsU pre pripad mimoriadnych a
krizovych situécii a navrhuje opatrenia na rieSenie uloh v rdmci hospodarsko-mobilizacnych
priprav,

» organizacne zabezpeCuje pripravu a plnenie Gloh hospodarskej mobilizacie a pri vzniku
mimoriadnych udalosti,

» navrhuje a predklada navrhy opatreni na materialne, technické, organizané a administrativne
zabezpecCenie Cinnosti referatu, krizového Stabu mesta (KSM) pri vzniku mimoriadnych
udalosti, vypractva zakladné dokumenty pre innost KSM,

» koordinuje a usmerfiuje ¢innosti v oblasti obrany a hospodarskej mobilizacie a spolupracuje
s ostatnymi subjektmi hospodarskej mobilizacie.

Na useku civilnej ochrany obyvatel'stva (COO):

+ riadi a kontroluje plnenie Cinnosti pri priprave ob¢anov na civilnd ochranu,

+ zabezpeCuje Udrzbu, opravy a prevadzku ochrannych stavieb a zariadeni CO a stalych
Ukrytov,

« zodpoveda za skladovanie, udrzbu a inventarizaciu prostriedkov individualnej ochrany
obyvatel'stva.

Na useku ochrany utajovanych skutocnosti:
« plni tlohy osobitného pracoviska v sulade so zakonom o ochrane utajovanych skuto¢nosti.
Na Useku poziarnej ochrany, bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci:

e pIni Ulohy sdvisiace s organiz&ciou poZiarnej ochrany, vykondva ulohy spojené s
organizaciou bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci,

» spolupracuje s pracovnou zdravotnou sluzbou a zodpoveda za realiz&ciu fiou stanovenych
napravnych opatreni zameranych na odstranenie zistenych nedostatkov,

« organizuje branno-3portové dni pre zamestnancov MsU Banska Bystrica.

Clanok 14
Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP

» spolupracuje s Riadiacim organom (dalej len ,,RO*) pre Integrovany regionalny operacny
program (d alej len ,,IROP*) pri priprave riadiacej dokumentécie a usmerneni pre Ziadatel'ov,
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spolupracuje s RO pri priprave a vyhlaseni vyzvy na projektové zamery (dalej len ,,PZ*) a
jej priloh,

zabezpecCuje prijem, registraciu a administrativne overenie, vyberad posudzovatelov k
predloZzenym PZ,

vydava pozitivnu alebo negativnu hodnotiacu spravu k predmetnému PZ,

vypracuje zavere¢n( spravu z vyzvy na predkladanie PZ pre RLUS/UMR, ktoru schval'uje
Statutarny zéstupca SO pre IROP, alebo nim splnomocneny riadiaci zamestnanec,
informuje o vysledku posudzovania projektovych zamerov vsetkych predkladatel'ov
projektového zémeru,

zabezpecCuje uchovavanie dokumentécie,

zabezpecuje evidenciu koreSpondencie v informacnom systéme RO pre IROP - WeM -
WebManager,

pripravuje intern dokumentéciu SO (interny manual proceddr...),

pripravuje podklady do Spravy o stave implementéacie ESIF (vykonavanie Partnerskej
dohody SR na roky 2014 - 2020) za kazdy kalendarny rok programového obdobia
(informacie o uplatiiovani regionalnych stratégii Uzemného rozvoja),

pripravuje a poskytuje aj iné udaje relevantnych k sprdvam o pokroku pri vykonavani
Partnerskej dohody SR na roky 2014 - 2020 podla poZiadavky RO, v pripade potreby
vypracovava a aktualizuje podklady spojené s monitorovanim a hodnotenim v stanovenej
Struktre podla instrukcii RO,

vypracovava podklady do prislusnych Casti vyroCnej a zavereCnej spravy o vykonavani IROP
a dalSich sprav a podkladov v zmysle poziadaviek EK, CKO, RO, resp. inych relevantnych
subjektov,

poskytuje RO a dalSim kontrolnym orgdnom sucinnost’ v poZzadovanom rozsahu v ramci
vykonavanych kontrol a auditov, v rozsahu ¢innosti vykonavanych SO pre IROP a v pripade
poziadavky RO vystupovat’ pri vykonavanych kontrolach a auditoch priamo vo vztahu k
prislusnym kontrolnym organom, pripravuje stanoviska k jednotlivym zisteniam,

poskytuje stcinnost’ RO v shvislosti s tkonmi RO vo€i organom ¢innym v trestnom konani,
plnenie povinnosti vyplyvajacich z Manuélu k CED a z dokumentov vydanych zo strany
OLAF, vréatane aplikéacie ucinnych a primeranych opatreni proti podvodom,

poskytuje sucinnost’ RO pri rieSeni medializovanych podnetov, staznosti a inych podani,
poskytuje sucinnost’ RO pri rieSeni ziadosti o poskytnutie informéacii v zmysle zakona ¢.
211/2000 o slobodnom pristupe k informéaciam,

pripravuje podklady do vyrocnej/zavere€nej spravy o implementacii RIUS/UMR a ind
dokumentéciu pre Radu partnerstva,

spolupracuje so sekretaristom Rady partnerstva pre RIUS a so SO pre IROP v
Banskobystrickom kraji,

v ramci technickej pomoci pripravuje ZoNFP a realizuje projekty technickej pomoci (dalej
len ,, TP*), koordinuje verejné obstaravanie projektov TP, vypracovava Ziadosti o platbu pre
projekty TP, zabezpeCuje vzdelavanie zamestnancov SO pre IROP,
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z dévodu zabezpecenia stladu s § 46 zakona o ESIF je vykon funkcii SO pri zabezpegeni
plnenia Gloh delegovanych v zmysle Zmluvy o vykonévani Casti Uloh Riadiaceho organu
Sprostredkovatel'skym organom oddeleny a to tak, Ze oddelenie SO pre IROP je v priamej
metodickej posobnosti Riadiaceho organu a nebude vykonavat’ pre mesto Banskéa Bystrica
Ziadne Cinnosti spojené s pripravou a implementéaciu projektovych zdmerov, ktoré budu
pripravované na financovanie z IROP.

Clanok 15
Informacno-poradenské centrum

Informovanie a komunikacia o europskych Strukturalnych a investicnych fondoch (dalej
ESIF)
Poskytovanie vEasnych, aktudlnych, komplexnych ajednotnych informécii o moznostiach
vyuZivania ESIF pre Sirok( verejnost’
spolupréca s Centralnym koordinatnym organom (,,CKO*"), riadiacimi organmi (,,RO*)
a sprostredkovatel'skymi organmi (,,SO*) pri priprave a organizovani informacnych aktivit,
seminarov, $koleni o vyuZivani ESIF
zriaduje a aktualizuje databazu zaujemcov o informécie o ESIF
subjektom v databaze zasiela informécie o zverejnena harmonogramu vyziev, vyhlasenych
vyzvach na predkladanie projektovych zamerov (,,PZ") / Ziadosti 0 nenavratny finanény
prispevok (,,ZoNFP*), konanych seminaroch k vyzvam apod.
organizuje seminare k zverejnenym vyzvam
organizuje Skolenia pre prijimatel'ov na podporu procesu implementacie projektov
poskytu;e konzultacie zaujemcom:
k operacnym programom, CKO,
k harmonogramu vyziev, k vyzvam na predkladaniu PZ / ZoNFP
v oblasti vyuZivania a prace s ITMS na Urovni Ziadatel'a o NFP a prijimatela NFP
pri implementacii projektov
k zameraniu PZ / ZoNFP
k spracovaniu PZ / ZoNFP
zasiela pisomne odpovede na otazky potencionalnych Ziadatel'ov na predkladanie PZ /
ZoNFP podla dohodnutého spbésobu s RO
vykonava prieskum medzi subjektami na Uzemi kraja v stvislosti s ESIF
nadviazanie spoluprace s kontaktnymi bodmi operacnych programov vo vymedzenej
Uzemnej pdsobnosti IPC
navrhuje Upravu riadiacej dokumentécie podla potreby
propagacia informacno-poradenskeho centra, pozitivnych prikladov Gspesne zrealizovanych
projektov z ESIF
podavanie spréav o ¢innosti pre CKO, RO
spolupracuje s inymi subjektmi napr. OCKU OLAF, organom audite, gestormi
horizontalnych principov apod.
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Clanok 16
Kancelaria prednostu Mestského dradu

Na Useku organizacie prace a administrativy :

= zabezpecuje Ulohy, ktoré vyplyvaji z postavenia prednostu MsU,

» zabezpe€uje ¢innosti sekretariatu prednostu MsU,

- zodpoveda za organizaciu a pripravu vietkych porad zvolavanych na Grovni prednostu MsU,
za pripravu podkladov, materialov z organizaénych utvarov MsU na rokovanie,

= sleduje terminy pInenia uloZenych uloh prednostom MsU,

« koordinuje ¢asovy a vecny program prednostu MsU.

Clanok 17
Oddelenie riadenia l'udskych zdrojov

» zodpoveda za rozvoj a realiz&ciu personalnej politiky,

» sleduje plnenie KZ asocialnej politiky vo vztahu Kk zamestnancom v sG€innosti
s prislusnymi organizaénymi Gtvarmi MsU,

e zabezpeCuje komplexnl persondlnu agendu zamestnancov mesta, poslancov mestského
zastupitel'stva a vedie evidenciu uchadzacov o zamestnanie,

e zodpovedd za zabezpeCenie vyberovych konani a osobnych pohovorov na obsadenie
pracovnych pozicii v p6sobnosti mesta,

e predkladad personalne a mzdové navrhy sdvisiace so vznikom, zmenami a ukoncenim
pracovného pomeru primatorovi mesta,

e zodpovedd za styk s poistoviiami a s prislusnym uradom prace a zodpoveda za vedenie
centralnej evidencie zamestnancov mesta,

» koordinuje adaptatny proces novych zamestnancov na Grovni MsU ako celku apo jeho
ukonceni sa spolu s priamym nadriadenym podiela na hodnoteni realizovaného adaptacného
procesu novych zamestnancov,

e koordinuje proces hodnotenia zamestnancov, zhromazduje vysledky hodnotenia
zamestnancov, vystavuje navrh na osobny priplatok a predklada ho na schvalenie,

 koordinuje proces vzdelavania zamestnancov MsU, vedie evidenciu o absolvovanych
Skoleniach a podiela sa na planovani dalSieho kvalifikatného a osobnostného rozvoja
zamestnancov v spolupréci s organizaénymi Gtvarmi MsU,

e zodpoved za vedenie evidencie dochadzky a planu dovoleniek zamestnancov,

» zodpovedd za vykondvanie pravidelnych kontrol dodrZiavania pracovnej discipliny
zamestnancov na pracovisku,

« vedie evidenciu kontrol, zd&znamy a protokoly,

» vedie evidenciu Cipovych kariet pre pouzivanie integrovaného dochadzkového systému a na
vydaj obedov,
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e pri zisteni poruSenia pracovnej discipliny predklada pisomni dokumentaciu s ndvrhom na
rieSenie,

» vykonavanie pravidelnych kontrol dodrziavanie pracovnej discipliny zamestnancov,

« koordinuje, riadi, monitoruje a vyhodnocuje systém manaZérstva kvality MsU podla normy
STN EN 1SO 9001:20009.

Na Useku mzdovej uctarne:

» zodpovedd za komplexné zabezpeCenie mzdovej agendy v zmysle platnych pravnych
predpisov za zamestnancov mesta a poslancov mestského zastupitel'stva,

» spracovava podklady na urcenie objemu mzdovych prostriedkov,

e spracovdva komplexnd agendu sdvisiacu s nemocenskym, zdravotnym, ddchodkovym
poistenim, prispevkom na poistenie v nezamestnanosti a ostatné odvody zo mzdovych
prostriedkov, v zmysle platnych pravnych predpisov,

» zabezpetCuje tvorbu a sledovanie pouZitia socidlneho fondu v zmysle platnych kolektivnych
zmlav,

» zostavuje rozbory v suvislosti s mesaénym spracovanim miezd, v €leneni podla agend, ktoré
vykonava,

» vedenie evidencie pohl'adavok zamestnancov mesta voci inym subjektom a vykonavanie ich
pravidelnych zréZok,

e zodpoved4d za sledovanie prace nadCas, Cerpanie dovoleniek a praceneschopnosti
zamestnancov,

« zodpoveda za vypracovanie vykazov pre Statisticky drad SR, Socialnu poistoviiu, organy
Statnej spravy, zdravotné poistovne a iné organizacie,

 sleduje z&konné normy a vypracovava interné smernice v mzdovej oblasti,

» spracovava podklady k navrhu rozpo€tu mzdovych prostriedkov a spolupracuje pri sledovani
jeho Cerpania.

Clanok 18
Oddelenie organizatné

Na Useku Cinnosti vo vztahu k orgdnom mesta:

» zabezpeCuje odborné vecné a procesné ukony pri vykone pdsobnosti mesta ako organu
Uzemnej samospravy na Urovni mesta a vo vztahu k verejnosti,

» zabezpeCuje po organizaCnej a technickej strdnke Cinnosti spojené s pripravou a konanim
zasadani mestskej rady, mestského zastupitel'stva a verejnych zhromazdeni obyvatelov
mesta,

e zverejiluje pisomnosti a povinne zverejiiované informacie stanovené zakonmi, vSeobecne
zavaznymi a internymi prdvnymi predpismi na Uradnej tabuli mesta, elektronickej Uradnej
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tabuli mesta a na informacnych tabuliach, umiestnenych v Castiach mesta v zmysle Zasad
informacného systému mesta a internych predpisov v sac€innosti s Oddelenim informatiky,
pIni dlohy, vyplyvajuce z uzneseni mestského zastupitel'stva, mestskej rady a z porad
vedenia Mesta Banska Bystrica,

zverejiiuje terminy a program zasadani mestskej rady a mestského zastupitel'stva,

vypraclva zapisnice zo zasadani mestskej rady a mestského zastupitel'stva a zabezpeCuje ich
archivaciu,

vedie evidenciu Udajov o poslancoch, UCasti poslancov na zasadani mestskej rady a
mestského zastupitel'stva, organizuje Skolenia poslancov mestského zastupitel'stva a vytvara
podmienky pre ich pracu,

spracovava interpelacie poslancov prednesené na zasadani mestského zastupitel'stva a
zabezpecuje distribuciu odpovedi na prednesené interpelécie v zakonom stanovenej lehote,
organizatne a technicky zabezpeCuje vykonanie verejnych zhromazdeni vyhlasenych
mestskym zastupitel'stvom,

zabezpecuje pripravu volieb prezidenta republiky, volieb do Narodnej rady SR, do organov
samospravy mesta, do eurdpskeho parlamentu a do vysSieho Uzemného celku,

zabezpecCuje pripravu referenda, vyhlaseného prezidentom republiky, volieb prisediacich pre
krajsky a okresny sud, hlasovanie obyvatel'ov o déleZitych otazkach Zivota a rozvoja mesta.

Na Useku evidencii:

vedie evidenciu Zakladnych dokumentov mesta a VVSeobecne zavaznych nariadeni mesta,
vedie centrdlnu evidenciu uzneseni a zabezpeCuje ich distriblciu poslancom a vedicim
zamestnancom MsU,

vedie centralnu evidenciu zmllv uzavretych mestom,

vedie centralnu evidenciu vnutornych dokumentov - internych smernic, metodickych
pokynov, prikazov a pokynov priméatora mesta alebo prednostu MsU,

zabezpecCuje kontrolu internej dokumentécie, pridelenie ¢isla dokumentu v zévislosti od jeho
typu a zabezpecuje jeho zverejnenie na intranete alebo intemetovej stranke,

vedie evidenciu zakladnych dokumentov rozpocCtovych a prispevkovych organizécii a
ostatnych pravnickych osob, ktorych zriadovatelom je mesto alebo s majetkovou Gc€ast'ou
Mesta Banska Bystrica.

Na Useku legislativhom:

vykonéava pravne poradenstvo pre organizaéné Utvary MsU, pre rozpotové a prispevkové
organizicie, zriadené mestom a pre poslancov mestského zastupitel'stva, predovSetkym pri
uplatiiovani zdkona o obecnom zriadeni,

spracovava stanoviska k externym materialom, spracovava pripomienky k ndvrhom zakonov
a vSeobecne zavaznych pravnych noriem, upravujucich ¢innost’ samospravy,

zUCastiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva, poskytuje stanoviskd k schvalovanym
uzneseniam, k dodrZiavaniu Rokovacieho poriadku, poskytuje pravne poradenstvo.
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« vypraclva interné predpisy, upravujlice €innost organov mesta (Stat(t mesta, rokovacie
poriadky a pod.), zodpoveda za ich aktualizaciu a ich dodrZiavanie,

« zodpoveda za stlad vieobecne zavaznych nariadeni s Ustavou a platnymi pravnymi normami
SR aEU,

+ spracuva alebo spolupracuje pri priprave navrhov vieobecnych zavéznych nariadeni,

« upozorfiuje priméatora mesta, prednostu MsU a zamestnancov na novelizécie zékonnych
noriem, dotykajdcich sa Cinnosti Mesta Bansk& Bystrica v oblasti samospravy ako i pri
prenesenom vykone Statnej spravy,

+ iniciuje novelizaciu vSeobecne zavaznych nariadeni mesta, zakladnych dokumentov Mesta
Banska Bystrica a vnutornych dokumentov z dévodu zmeny zakonov a ostatnych vieobecne
zavaznych predpisov,

« spolupracuje pri priprave materidlov do MsR, MsZ a komisii MsZ,

+ zabezpeCuje sulad schvalovanych uzneseni MsR a MsZ so zakonmi, zaékladnymi
dokumentmi mesta a inymi vSeobecne zdvadznymi nariadeniami mesta,

+ pripravuje podklady pre rozhodovanie vedenia mesta a posudzuje ich sulad s platnymi
pravnymi normami SR a EU,

+ spracovava alebo spolupracuje pri priprave navrhov internych smernic, metodickych
pokynov vnutornych dokumentov - internych smernic, metodickych pokynov, prikazov,
prevadzkovych poriadkov a pokynov priméatora mesta alebo prednostu mestského Gradu,

+ zabezpeCuje zastupovanie mesta v konani pred sidmi, Statnymi organmi, orgdnmi Cinnymi v
trestnom konant,

+ zabezpeCuje zastupovanie mesta v organoch obchodnych spoloCnosti na zéklade udelenej
plnej moci,

¢ vypracovava navrhy zmlav na zéklade pokynu Statutarneho zéastupcu, pravne stanoviska k
navrhom zmluv, ktoré predloZila druha zmluvna strana.

Clanok 19
Oddelenie evidencie a spravy majetku mesta

Na useku evidencie majetku mesta:

» zabezpeCuje pripravu dokumentacie pre nadobldanie, predaj a prendjom nehnutelnosti,
pripravu a spracovanie materidlov na rokovanie prislusnych komisii mestského
zastupitel'stva,

» spracovava navrhy zmlav na zdklade schvalenych prevodov nehnutelnosti a nasledne navrhy
na vklad do katastra nehnutel'nosti,

 vedie evidenciu doslych podani v suvislosti s nakladanim majetku mesta a ich vybavenie,

e vybavuje Ziadosti fyzickych a pravnickych o0séb vo vztahu k stavebnému zakonu
a zabezpecuje vyjadrenie vlastnika pozemku,

e zodpoveda za pripravu ndjomnych zmllv na prendjom pozemkov vo vlastnictve mesta pod
podnikatel'skymi zariadeniami.
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» vedie evidenciu kuapnych, ndjomnych a dalSich zmlav tykajlcich sa majetku mesta a
kontrolu dodrZiavania zmluvnych podmienok,

» spracovava podklady k vymahaniu pohl'adavok a nedoplatkov,

» vedie agendu vo veci vydrzZania vlastnickych prav k nehnutelnému majetku,

» zabezpecuje poistenie majetku mesta a navrhy na likvidaciu poistnych udalosti spravovaného
majetku,

 zabezpeCuje Ukony slvisiace s prevodom a zrusenim spravy majetku prislusnym
organizacnym Utvarom MsU a organizaciam zaloZenymi a zriadenymi mestom,

» spolupracuje so Spravou katastra v stvislosti s nehnutelnym majetkom,

e zabezpeCuje spracovanie geometrickych planov a znaleckych posudkov k zmluvnym
prevodom, zaloZznym pravam a vkladom majetku do spolo¢nosti,

e pripravuje interné predpisy a nariadenia na Useku hospodarenia s majetkom mesta a dba o
ich spravne uplatfiovanie v praxi.

Na Useku spravy majetku mesta:

» vedie evidencie hnutel'ného a nehnutel'ného majetku mesta,

» zodpoveda za riadne oznacenie, vyuZivanie, spracovanie zoznamov spravovaného majetku
HIM a DHIM,

e zabezpeCuje rocn( inventarizaciu majetku mesta, pripravuje podklady pre rokovanie
likvidacnej, Skodovej a Ustrednej inventarizacnej komisie,

» zabezpeCuje uzatvaranie ndjomnych a dalSich zmlav tykajucich sa spravovaného majetku
mesta a kontroluje dodrZiavanie ich zmluvnych podmienok,

« vykonava kontrolu zmluvne dohodnutych cinnosti v prenajatych priestoroch a vydava
stanoviska k poziadavkdm najomcov povolenia vydané na Upravy a prestavby prenajatych
priestorov,

e vykonava kontrolu dodavatel'skych faktir a zabezpeCuje Uhrady platieb za sluzby
poskytované externymi dodavatelmi (energie, poskytované sluzby),

e spracovdva a zabezpeCuje evidenciu poistnych udalosti na hnutelnom, nehnutel'nom
a cestnom majetku,

» zabezpeCuje GCast na obhliadke poistnych udalosti,

* na zéklade uzatvorenych najomnych zmllv vystavuje faktdry ndjomného a ostatnych
predpisanych platieb a sleduje ich thrady,

» spracovava podklady na vymahanie pohl'adavok a nedoplatkov,

e vytvara a priebezne aktualizuje zoznam neupotrebitelného a prebytocného majetku Mesta,
majetku uZivaného bez pravneho titulu, déava navrhy na spbsob nakladania s takymto
majetkom,

e po odsuhlaseni v MsZ vykonava cinnosti spojené s odpredajom resp. prenagjmom
neupotrebitelného a prebytoéného majetku v zmysle platnych Zasad hospodarenia a
nakladania s majetkom Mesta,

» zabezpeCuje komplexnl agendu pripravy a realizacie obchodnych verejnych satazi pre
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Utvary mestského dradu,

e spracovava podklady k rozpocCtu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpo€tu, navrhuje
zmeny a rozpoCtové opatrenia,

e spracovdva stanoviskd k externym materialom, pripravuje ndvrhy vSeobecne zavaznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajicich sa ¢innosti oddelenia,

« vedie evidencie zmlav tykajacich sa Cinnosti oddelenia a zabezpeCuje ich priebeZzné
vyhodnocovanie,

e pripravuje materidly na prerokovanie pre prislusné komisie mestského zastupitel'stva za
oddelenie,

e zabezpeCuje finalne spracovanie materidlov pre nakladanie s majetkom Mesta od
jednotlivych spravcov majetku a ich predkladanie na rokovanie mestského zastupitel'stva,

» spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti a vybavovani informécii v rozsahu
vymedzenej odbornej pdsobnosti,

« vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva v rozsahu
vymedzenej odbornej posobnosti

» zabezpeCuje Cinnosti stvisiace s nadobudanim novoobjaveného majetku Statu do vlastnictva
mesta v zmysle platnych pravnych predpisov, s identifikaciou majetku mesta a ich
maj etkovo-pravnym vysporiadanim,

« vykonava €innost’ komisie ROEP v zmysle platnych pravnych predpisov,

e spracovava ndvrhy zmlav na prenagjom pozemkov vo vlastnictve Mesta pod podnikatel'skymi
zariadeniami,

» spracovdva podklady k vyméahaniu pohladavok a nedoplatkov vzniknutych za prengjom
pozemkov,

» spolupracuje so Spravou katastra v suvislosti s nehnutelnym majetkom.

Clanok 20
Oddelenie technicko - prevadzkové

Na Useku spravy majetku mesta:

» vedie evidencie hnutel'ného a nehnutelného majetku mesta na MsU,

e zodpoveda za riadne oznacenie, vyuZivanie, spracovanie zoznamov spravovaného majetku
HIM a DHIM na MsU,

« vedie evidencie o0 rozmiestneni zamestnancov a o pridelovani kancelarskych a pomocnych
priestorov jednotlivym organizaénym utvarom MsU,

» zabezpeCuje uzatvaranie najomnych a dalSich zmllv tykajucich sa spravovaného majetku
mesta a kontroluje dodrZiavanie ich zmluvnych podmienok na MsU,

e vykonava kontrolu zmluvne dohodnutych c¢innosti v prenajatych priestoroch a vydava
stanoviskd k poziadavkam najomcov povolenia vydané na Upravy a prestavby prenajatych
priestorov na MsU,
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e vykondva kontrolu dodavatel'skych faktir a zabezpe€uje Uhrady platieb za sluzby
poskytované externymi dodavatelmi (energie, poskytované sluzby),

* na zaklade uzatvorenych najomnych zmliv vystavuje faktlry najomného a ostatnych
predpisanych platieb a sleduje ich thrady,

» spracovava podklady na vymahanie pohl'adavok a nedoplatkov,

 vytvara a priebeZne aktualizuje zoznam neupotrebitelného a prebyto€ného majetku MsU,

» vedie evidencie zmllv tykajucich sa Cinnosti oddelenia a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie.

Na Gseku technického zabezpegenia majetku MsU a prevadzky motorovych vozidiel MsU:

» zabezpeCuje udrzbu a opravy spravovaného majetku,

» Kkontroluje rozpoCty a cenové ponuky na opravy spravovaného majetku vykondvané
dodavatel'skym spdsobom,

» vykonava kontrolu fakturacie stavebnych prac dodavatel'ov podla skutocne vykonanych préc
pri opravach spravovaného majetku,

» vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a rozpoctové opatrenia,

» zabezpeCuje odovzdavanie a preberanie nebytovych priestorov, odpis meraov energii a
nasledné spracovanie podkladov pre Gcely refakturacie na najomcov v budove MsU
a spravovanych objektoch,

» vedie projektovii dokumentaciu budovy MsU, evidenciu objednavok na zasadacky a
priestory v budove MsU a vykonava vyuctovanie za prendjom priestorov MsU a sluZieb
spojenych s prengjmom pravnickym a fyzickym osobam,

 zodpoveda za Cistotu a hygienu v budove MsU a riadny chod technickych zariadent,

» vedie evidenciu vyuZivania sluzobnych motorovych vozidiel, zodpoveda za ich technicky
stav a vykonava ich pravidelné prehliadky a opravy,

» zodpovedd za hospodarne Cerpanie pohonnych hmét, maziv a sleduje dodrZiavanie
normovanej spotreby PHM,

« zabezpeCuje revizie technickych zariadeni v budove MsU,

» metodicky riadi a kontroluje zabezpeCenie pracovnych cinnosti v oblasti ochrany budovy
MsU,

« spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Gtvarmi MsU,

» vedie evidenciu a vykonava beZzn( udrzbu cestnych motorovych vozidiel urcenych na
prepravu 0s6b,

» vedie predpisanti dokumentéciu a zodpoveda za riadne vypisovanie dispecerskych dennikov,
zaznamov o prevadzke vozidiel osobnej dopravy, knihy nakladov a mesatnych vyuctovani
spotreby PHM,

» metodicky riadi a kontroluje pracovné €innosti vykondvané na vratnici.

e zabezpeCuje udrzbu a opravy plynovych kotolni a opakované prehliadky technickych
zariadeni (poZiarna bezpecnost, elektroinstalacia, kominy, plynové zariadenia, vytahy... ) v
spravovanych objektoch,
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» zabezpeCuje odhl&Sky a prihlaSky odberov energii v spravovanych objektoch, zmluvné
vztahy s dodavatel'mi energii, revizie elektroinstalacii, rozvodov, bleskozvodov, tlakovych
nadob a technickych zariadeni v spravovanych objektoch.

Clanok 21
Oddelenie stravovacich sluzieb

» Poskytuje stravovanie pre zamestnancov mesta a stravovanie pre inych stravnikov na zaklade
zmlav o stravovani,

» zodpoveda za dodrZiavanie stanovenych noriem a plynuld prevadzku jedalne,

» vedie skladovu evidenciu, evidenciu doslych a odoslanych faktur, dennu evidenciu trzieb a
pokladne a ostatn( G¢tovnd evidenciu potrebnl k prevadzke kuchyne,

» zabezpeCuje stravovanie a obCerstvenie pri zasadnutiach mestského zastupitel'stva a mestskej
rady, recepcie, rauty a pod. organizované na Urovni mesta a pre iné pravnické a fyzické
0soby na zéaklade objednavky.

Clanok 22
Oddelenie udrzby miestnych komunikécii a inZinierskych sieti

Na useku miestnych komunik@cii a inZinierskych sieti:

o ZabezpeCuje letnd azimnu 0drZbu, Cistenie a rekonStrukciu miestnych komunikacii,
chodnikov, podchodov a ostatnych verejnych priestranstiev,

» zabezpeCuje Udrzbu dopravného znacenia na komunikéaciach v sprave mesta ,

» pripravuje podklady pre vydavanie rozhodnuti mesta a vyrubovanie miestnej dane za
osobitné uZivanie verejného priestranstva — trvalé parkovanie vozidiel mimo strdzeného
parkoviska v zmysle vSeobecne zavaznych nariadeni a platnej legislativy,

e zabezpeCuje spracovavanie a realiziciu operaCnych planov (drzby, zabezpecuje UdrZzbu
verejného osvetlenia, svetelnych signalizacii, verejnych WC, verejnych hodin, fontan,
miestnych rozhlasov vratane ich rekonstrukcii a Gdrzby,

» zodpoveda za spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvaleného rozpoC€tu na komunélne sluzby
po vecnej a finanCnej stranke, preberd a kontroluje vykony organizécii zabezpecujdcich
komunalne sluzby na Uzemi mesta, potvrdzuje faktlry a vedie ich evidenciu,

» zabezpeCuje zaradenie novych stavieb, ktoré budd v sprave oddelenia, po ich prevzati do
majetku mesta,

» vedie evidenciu odbernych miest elektrickej energie, plynu avody (energii) mesta
a vykondva Cinnosti stvisiace s agendou energetika mesta,

» zabezpeCuje v spolupréci s oddelenim Zivotného prostredia vystavbu stojisk pre kontajnery
na komunalny odpad.
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Na Useku MHD:

» vykonava Cinnosti v oblasti mestskej verejnej dopravy,

» zabezpecuje plnenie Gloh vyplyvajicich z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych
strategickych dokumentov mesta,

» spracovava podklady k rozpocCtu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoCtu, navrhuje
zmeny a rozpocCtové opatrenia,

» zabezpeCuje podklady a ndvrhy na spracovanie zmluv, ktoré sa tykaji Cinnosti oddelenia,

e zastupuje mesto na zaklade zakonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,

» vedie evidencie zmllv tykajluce sa Cinnosti oddelenia a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

» spracovdva stanoviskd k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne z&véznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajucich sa ¢innosti oddelenia,

» pripravuje podklady pre Cinnost' prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,

» spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti,

» vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

» pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva,

» zabezpeCuje spracovanie strategickych a koncepénych rozvojovych dokumentov pre Uzemie
mesta v oblasti mestskej verejnej dopravy,

o zabezpeCuje analytické podklady a informéacie o koncepcii mestskej verejnej dopravy pre
vedenie mesta,

» vypracovéava rozhodnutia na udelenie a odnatie dopravnej licencie na mestskd autobusovu
dopravu a spracovava podklady na schvalovanie cestovnych poriadkov v mestskej verejnej
doprave,

» pripravuje podklady pre udelovanie suhlasu na zastavovanie v meste na zriadenej zastavke a
uréovanie stanovist’ vozidlam dopravcov,

» pripravuje podklady pre uzatvaranie zmlGv o vykone vo verejnom zdujme s dopravcami a
pripravovanie podkladov na ndhradu preukazanej straty dopravcom.

Clanok 23
Oddelenie odpadového hospodarstva a udrzby verejnych priestranstiev

Na useku odpadového hospodarstva:

» zodpoveda za nakladanie s komunalnymi odpadmi v zmysle platnej legislativy,

e dodrziava Program odpadového hospodarstva mesta,

e vydava stanoviska na nakladanie s komunalnymi odpadmi a drobnymi stavebnymi odpadmi,
e kontroluje nakladanie s odpadmi a vedie evidenciu odpadu,

» zabezpeCuje monitoring ekologickych opatreni (spodné voda) na PDO Horné Prsany,
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» zodpoveda za prevadzku zberne triedeného odpadu Dechetteries.
Na useku ochrany zdravia l'udi:

o zabezpeCuje vykon mimoriadnych veterindrnych opatreni uloZenych Regionalnou
a potravinovou spravou mesta v zmysle platnej legislativy.

Na Useku Udrzby verejnych priestranstiev:

o zabezpeCuje sluzby udrzby verejnych priestranstiev v meste vzmysle spracovaného
Generelu zelene,

e pripravuje, spracovava zmluvy a kontroluje ich plnenie na vykon verejnoprospesnych
sluzieb,

« kontroluje plnenie vykonu spravy zelene, ktort vykonéva spravca zelene,

« periodicky zabezpeCuje celomestski deratizaciu na verejnych priestranstvach, preberd a
kontroluje vykony organizécii, zabezpec€ujucich deratizaciu na Gzemi mesta,

e vypracovava rozhodnutia o povoleni rozkopavky v zeleni,

» fyzick& kontrola ploch pred a po ukonceni rozkopavky v zmysle podmienok ur€enych vo
vydanych rozhodnutiach mesta na povolenie rozkopéavky v zeleni v spolupréci so spravcom
zelene,

e preberd hotové Upravy drobnych a liniovych stavieb v zmysle technologickych postupov
navrhnutych spravcom zelene,

» vykonava fyzicku obhliadku a prevzatie dokumentov od zhotovitel'a drobnej liniovej stavby,

» zabezpecCuje udrzbu verejnej zelene, mestského mobilidru a detskych ihrisk, ktor( vykonava
spravca zelene,

» zabezpetuje realizaciu nahradnej vysadby prostrednictvom spravcu zelene,

» zabezpeCuje budovanie novych mestskych detskych ihrisk a pieskovisk na Gzemi mesta,

o zabezpeCuje Cistotu verejnych priestranstiev formou menSich obecnych sluzieb, ktord
vykonavajl aktivacni pracovnici a odsideni v ramci trestu povinnej préace,

e zodpovedd za spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvaleného rozpoCtu za deratizéciu,
aktivacné prace, udrzbu verejnej zelene, mestského mobiliaru a detskych mestskych ihrisk
vratane pieskovisk po vecnej a financnej stranke. Prebera a kontroluje vykony organizacii
zabezpeCujucich verejnoprospe$né sluzby na Uzemi mesta, potvrdzuje faktary a vedie ich
evidenciu,

» zabezpeCuje Cistenie hrablic (mrezi) na vstupoch vodného toku Rudlovsky potok do
podzemného kanéla,

» zabezpeCuje Ulohy mesta na Useku drzania psov,

e zabezpeCuje odchyt tulavych spoloCenskych zvierat v Meste Banskd Bystrica, Zvolen
a Kovécova (v zmysle zmluvy),

» zabezpeCuje vykon funkcie spravcu Karanténnej stanice pre spoloCenské zvieratd Mesta
Banska Bystrica,
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» kontroluje a vyrubuje dan za uZivanie verejného priestranstva na zeleni (umiestnenie VOK,
leSeni, prenosnych WC atd'.) v zmysle VZN o miestnych daniach a miestnom poplatku za
komunélne odpady.

Karanténna stanica:

» zabezpeCuje drZzbu odchytenych talavych zvierat s nezndmym zdravotnym stavom najmenej
do vykonania nutného oSetrenia a potrebnych vySetreni, testov, preventivnych opatreni
potrebnych na vylicenie, predchadzanie choroby prenosnej na iné zviera alebo na ¢loveka,

» zodpoveda za spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvaleného rozpoctu za Karanténnu stanicu
po vecnej a financnej stranke. Preberd a kontroluje vykony organizacii zabezpeCujucich
sluzby v Karanténnej stanici, potvrdzuje faktdry a vedie ich evidenciu.

Clanok 24
Oddelenie prvého prijmu

Na Useku registratiry a spravy pisomnosti:

» zabezpeCuje Cinnosti podatelne a osobné doruCovanie rozhodnuti fyzickym a pravnickym
0sobam,

« vedie centralny protokol doSlych a odoslanych podani, peticii, staZnosti a Ziadosti o
spristupnenie informécie a zabezpeCuje ich archivéciu,

» zabezpecuje prijem a dorucenie staznosti a peticii prisluSnym organizacnym Gtvarom

» vyhotovuje potrebnd dokumentaciu v zmysle vSeobecne zdvéznych pravnych predpisov
a internych predpisov mesta pre vybavenie staznosti podavanych zo strany prévnickych
alebo fyzickych oséb,

» vedie evidencie registratirneho strediska a vyhotovuje vypisy, odpisy a fotokdpie v zmysle
platnej legislativy,

e zodpoveda za vyradovanie zdznamov s uplynutou UloZnou lehotou a ich archivaciu v stlade
s platnymi predpismi,

» zabezpeCuje vybavovanie Ziadosti o poskytnutie informécii v zmysle z&kona ¢. 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informéacidm v zneni neskorsich predpisov vratane vydavania
rozhodnuti,

» zabezpeCuje spracovavanie podani doruCovanych Mestu Banskd Bystrica elektronicky,
prostrednictvom portalu www.slovensko.sk a oficialnych elektronickych adries Mesta
Banska Bystrica.

Na Useku klientskeho centra:

e poskytuje komplexné informéacie pre obCanov o pracovnych €innostiach, ktoré zabezpecuje
mesto,
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poskytuje tlagiva potrebné pre vybavenie Ziadosti klientov na MsU, informuje ich o tom, ako
ich vyplnit, prijima vyplnené tladiva a zabezpeCuje ich formalnu kontrolu spravnosti
a Uplnosti ich vyplnenia,

umozfiuje nahliadnutie do vSeobecne z&véznych nariadeni mesta a zabezpeCuje prevzatie
podani ob&anov pre poslancov mestského zastupitel'stva,

zabezpecCuje pokladnicné operécie v pokladniach klientskeho centra,

zabezpeCuje agendu zverejfiovania ozndmeni o mieste a uloZeni pisomnosti pre obcanov
s evidovanym pobytom Mesto Banska Bystrica,

zabezpecCuje vydavanie rybarskych listkov,

zabezpeCuje ostatné poradné a konzultacné cinnosti, ktoré s predmetom cinnosti
jednotlivych organizacnych utvarov MsU,

zabezpeCuje osvedCovanie listin a podpisov na listinach v rozsahu ustanovenom zakonom.

Na Useku st'aznosti:

posudzuje a vyhodnocuje podania od obcanov,

preSetruje a vybavuje podania fyzickych a pravnickych os6b v stlade s platnou legislativou,
prijima staZnosti a podnety od fyzickych a pravnickych oséb,

vypracovava odpovede na podania ob¢anov a oznamenia vysledku preSetrovania staznosti,
kontroluje realizaciu opatreni a tloh vyplyvajucich z preSetrovania a vybavovania staznosti
a podnetov,

spracovava centralnu evidenciu podnetov a staznosti.

Clanok 25
Matri¢ny Urad a ohlasovia pobytu

Useku matriky:

vedie knihy narodeni, knihy manZzelstiev, knihy umrti a index zapisov do matri¢nych knih
vykondva dodatocné zéznamy do matrik o zmene alebo doplneni Udajov v zépisoch na
zaklade verejnych listin vydanych sidmi a inymi orgdnmi Statnej spravy,

plni dlohy sdvisiace s uzavretim manZelstva, pripravou vykonania obradu uzavretia
manZelstva pred matricnym Uradom, pripravou a posudzovanim dokladov na uzavretie
manZelstva pred orgdnmi cirkvi alebo ndboZenskej spolo¢nosti,

vydava povolenie na Ziadost' o uzavretie manZelstva na inom ako prisluShom matrichom
Urade alebo na ktoromkol'vek inom mieste,

prijima suhlasné vyhlasenia rodi¢ov o urCeni otcovstva k dietatu a o volbe jeho Statneho
obcianstva podl'a medzinarodnych zmliv a vykonava o tom zaznam do matriky,

prijima ozndmenia manZelky po rozvode manZelstva o prijati predchadzajuceho priezviska,
oznamenia o doplneni 2. a 3. mena alebo odobrati a zmene poradia mena a vydava o tom
potvrdenie.
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» zabezpeCuje vydavanie inych potvrdeni o Udajoch zapisanych v matrike a vyhotovuje vypisy
z matrik za u€elom vymeny matrik podl'a medzinarodnych zmluv,

» podava ozndmenia na sud v pripade, ak nie je urCené otcovstvo sthlasnym vyhlasenim
rodiCov a ndvrhy na urCenie mena alebo priezviska dietata, ak sa rodicia nedohodli na mene
alebo priezvisku,

* pIni oznamovaciu povinnost o matricnych udalostiach a zmenach o osobnom stave
prislusnym organom podla osobitnych predpisov.

Na Useku ohlasovne pobytu:

» vedie evidencie obCanov hlasenych na trvaly a prechodny pobyt v meste, vedie staly zoznam
volicov, evidenciu budov, zabezpeCuje ich aktualizciu, a spracovava hlasenia o stahovani
pre Statisticky Urad,

« vedie evidenciu Udajov o Stdtnom obcCianstve obyvatel'ov, hldsenych na trvaly pobyt na
Uzemi mesta,

e zabezpeCuje hlésenia pri prideleni, zruSeni a zmene Cisla budovy a zmeny nazvu ulic
a vydava rozhodnutia o urceni stpisného a orientacného ¢isla na budovy pre Spravu katastra,

e vydava potvrdenia o spolotnom pobyte manzelov pre sidy k rozvodovému konaniu,
potvrdenia o pobyte k uzavretiu manzelstva a potvrdenia k umrtiu ob&ana,

» vydava rozhodnutia o urceni stpisného a orientatného Cisla na budovy pre Spravu katastra.

e spracovanie a vybavenie zaznamov tykajucich sa sacinnosti mesta s exekdtorskymi tradmi v
oblasti evidencie obyvatel'stva a majetku v zmysle § 34 zakona 233/1995 Z.z.,

» overuje odpisy listin a podpisov na listinach, vedie knihy na overovanie odpisov a podpisov.

Na useku obcianskych zaleZitosti:

e organizane a vykonné zabezpeCuje obcCianske obrady a slavnosti (uvitanie deti, civilné
sobdaSe, Zivotné jubiled, jubilejné svadby, defi matiek, dni seniorov a iné), vedie 0 nich
agendu a zabezpeCuje zapisy do pamétnej knihy mesta,

 zastupuje mesto pri rokovaniach a aktivitich ZdruZeni ZPOZ Clovek - €Eloveku v SR
(krajskd a regionalna rada zdruZenia), organizatne a metodicky sa podiela na vsetkych
akciach a podujatiach zdruZenia, zastupuje mesto na podujatiach ZPOZ,

» podiela sa na priprave metodickych materialov a prispevkov, vedie a zabezpeCuje zapisy do
pamatnej knihy ZPOZ,

» vedie mestsku kroniku a zabezpeCuje schvalovaci proces zapisov do Kroniky Mesta Banska
Bystrica,

» spracovava systém odborného uloZenia zbierok pre archivovanie do Statneho archivu,

» zabezpetuje Cinnosti spojené s integrovanym obsluznym miestom

» vykonava Cinnosti suvisiace s prevadzkou Integrovaného obsluzného miesta /IOM/ v zmysle
zékona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a
0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e-Govemmente).
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Clanok 26
Skolsky urad, oddelenie $kolstva a mladeze

vypracovava materidly na zriadenie a zruSenie $kdl a Skolskych zariadeni podla siete kol a
Skolskych zariadenti,

zabezpecCuje procesy a Ulohy savisiace s racionalizaciou $kol,

vykondva Statnu spravu vo veciach vymedzenych legislativou,

vykonava Statnu spravu v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdelavania
maloletého alebo zanedbavania starostlivosti o povinna Skolski dochadzku,

vykondva Statnu spravu v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhodol
riaditel’ zakladnej Skoly,

kontroluje dodrziavanie v3eobecne zavédznych pravnych predpisov v oblasti vychovy
a vzdelavania a smernic mesta,

zabezpeCuje podmienky na stravovanie deti a Ziakov v Skolach a Skolskych zariadeniach,
ktorych zriadovatel'om je mesto, kontroluje kvalitu podavanych jedal v Skolskych jedaliach
a poskytuje metodické poradenstvo v oblasti Skolského stravovania,

vydava organizacné pokyny pre riaditel'ov na prislusny Skolsky rok,

poskytuje odbornd a poradensku €innost’ Skoldm a Skolskym zariadeniam,

vedie evidenciu Ziakov vo veku plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ktori maju v meste
trvalé bydlisko a vedie evidenciu, v ktorych Skolach ju plnia,

zabezpeCuje a vedie evidenciu deti aZiakov so Specialnymi vychovne vzdeldvacimi
potrebami, deti a Ziakov s nadanim,

vypracovava navrhy zriadenie tried s rozSirenym vyucovanim vyucovacieho predmetu, pre
deti aZiakov so Specidlnymi vychovno vzdelavacimi potrebami a deti a Ziakov s nadanim
a talentom,

prerokovava Skolsky vzdelavaci program a vychovny program,

spracovava sthrnnG sprdvu o  vychovno-vzdelavacej Cinnosti, jej  vysledkoch
v prislusnom Skolskom roku za Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti
mesta,

urCuje Skolské obvody pre jednotlivé Skoly formou VZN,

ur€uje miesto a Cas zapisu dietata na plnenie povinnej Skolskej doch&dzky v z&kladnej Skole
podla VZN,

koordinuje otvéranie tried v 1 .ro¢niku z&kladnych 3$kél,

vedie porady ZS, ZUS, CVC, MS a SJ v zriadovatel'skej posobnosti mesta,

metodicky usmerfiuje zadkladné 3Skoly, materské Skoly, zakladni umeleckd Skolu
a Skolské zariadenia,

vedie evidenciu deti jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

spracovava a vedie evidenciu deti zapisanych do materskych $kél na tzemi mesta,
zabezpecuje €innosti Skol, zadkladnej umeleckej Skoly a Skolskych zariadeni,

prerokovava s riaditel'mi $kél a Skolskych zariadeni ndvrhy na organizaciu Skolského roka,
prerokovava s riaditelrmi MS pocty deti, pocty pedagogickych zamestnancov,
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spracovava Statistické prehl'ady a vykazy SKOL pre MS VVaS SR, Okresny Grad - odbor
Skolstva a iné indtitucie,

vyjadruje sa k rofnému planu kontinualneho vzdelavania pedagogickych a odbornych
zamestnancov zakladnych $kél, materskych $kél a Skolskych zariadeni,

vyjadruje sa k sprdvam o vychovno vzdelavacej Cinnosti kol a Skolskych zariadeni,
vykonava hodnotenie riaditel'ov zékladnych $kol, materskych $kél a Skolskych zariadeni,
participuje pri preSetrovani podnetov, peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej
pdsobnosti a spracovava podklady na vybavenie,

podporuje a vytvara podmienky na rozvoj prace s mladeZzou najmé v oblasti zaujmovych
éinnosti,

organizaCne zabezpeCuje Ziacke Sportové sltaze,

organizaCne zabezpeCuje plaveckl a kor€uliarsku gramotnost,

participuje na projektoch, spracovava zamery, programy a projekty rozvoja Skolstva na Gzemi
mesta,

metodicky usmernuje rady S$kdl pri materskych Skolach, zakladnych Skolach a Skolskych
zariadeniach,

zvoleni zastupcovia sa zUG€astiuju zasadnuti rad 3kol,

organizaCne zabezpeCuje vyberové konania na vymenovanie riaditelov 3kol a Skolskych
zariadent,

zabezpeCuje podklady na zriadenie mestskej Skolskej rady a ustanovenie organov Skolskej
samospravy,

zabezpeCuje zaradenie poslancov mestského zastupitel'stva do Skolskych rad a vedie
0 tom evidenciu,

spracovdva podla VZN o Stipendijnom fonde Andreja Hanzlika podklady pre financnd
podporu na rozvoj neformalneho vzdeldvania, zodpoveda za pripravu zmliv o poskytnuti
finanCnych prostriedkov vedie ich evidenciu, kontroluje ich efektivnost a G¢elové vyuZitie,
kontroluje podl'a VZN néleZitosti Ziadosti o poskytovani dotécii z rozpo€tu mesta,
vypracovava VZN o urCeni vySky prispevkov pre Skoly a Skolské zariadenia
v zriad'ovatel'skej posobnosti Mesta Banska Bystrica, v sucinnosti s OEM,

poskytuje sucinnost pre OEM pri navrhu VZN o urCeni vySky dotacie na mzdy
a prevadzku na Ziaka z&kladnej umeleckej Skoly, posluchéca jazykovej Skoly, dieta materskej
Skoly a dieta Skolského zariadenia, zriadenych na Gzemi mesta Banska Bystrica,

vedie a spracovava agendu tykajicu sa dotacii na podporu stravovacich navykov
a na podporu vychovy Skolskych povinnosti deti ohrozenych socialnym vyltcenim,

vedie evidenciu Ziadosti a vypracovdva navrhy rozhodnuti  zniZovania prispevkov
zaSKD, ZUS a MS,

vedie evidenciu chraneného pracoviska SU,

koordinuje a zabezpeCuje ulohy vyplyvajlce zo PHSR, v ramci Rozvojového programu mesta
a inych strategickych dokumentov mesta,

zabezpecuje podklady a navrhy na spracovanie zmldv, ktoré sa tykaji Cinnosti oddelenia.
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e vedie evidencie zmliv tykajuce sa Cinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

» zastupuje mesto na zaklade zdkonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,

e spracovdva stanoviska k externym materidlom, pripravuje ndvrhy vSeobecne zavéznych
nariadeni a internych prdvnych noriem a pokynov tykajlcich sa ¢innosti oddelenia, predklada
navrhy a pripomienky k legislativnemu procesu,

» pripravuje podklady pre €innost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva,

e pripravuje materidly do mestského zastupitel'stva,

» vybavuje interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva a na diskusnom fore webovej
stranke Mesta Banskéa Bystrica,

» spolupracuje s inymi obcami, orgdnmi Statnej spravy, Skolskej samospravy, obCianskymi
zdruZeniami, odbormi a oddeleniami MsU,

e vypracovdva podklady pre programovy rozpoCet mesta spracovava podklady
k rozpoCtu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a rozpoctové
opatrenia.

Clanok 27
Oddelenie priestupkov

Na useku priestupkov, spravnych deliktov a konani o uloZeni pokuty:

* zabezpeCuje konanie vo veciach priestupkov na zaklade podkladov od odbornych Utvarov
MsU,

» prejednava priestupky fyzickych oséb a spravnych deliktov pravnickych a fyzickych oséb
opravnenych na podnikanie a v konani o pokute,

» spolupracuje s odbornymi Utvarmi pri prejednavani priestupkov, spravnych deliktov vratane
konani o pokute a ukladani sankcii,

» vedie evidenciu priestupkov podla platnej legislativy, pricom z takto vedenej evidencie
poskytuje informacie opravnenym subjektom,

» zabezpeCuje vykon pravoplatnych rozhodnuti vydanych v priestupkovom konani a v
sprdvnom konani o uloZeni sankcie,

» spracovava ndvrh na exekucné konanie z pravoplatnych rozhodnuti,

» zabezpecuje konanie a administrativne Ukony v priestupkovom konani,

» zabezpecuje konanie a administrativne Ukony v spravnom konani o uloZeni sankcie,

e zabezpecCuje konanie a administrativne Ukony v spravnom konani o uloZeni pokuty,

« vykonava Cinnosti a stginnost’ s prislusnymi organmi $tatnej spravy, sdvisiacich s trovami
konania vzniknutymi v rozsahu €innosti oddelenia.

Na useku kontroly:
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» zabezpeCuje kontrolu dodrZiavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a vSeobecne
zavaznych noriem Mesta Banské Bystrica fyzickymi a pravnickymi osobami na Uzemi Mesta
Banska Bystrica v oblastiach, v ktorych mesto ma pravomoc vykonavania kontrolnej
¢innosti,

e upozorfiuje kompetentnych zamestnancov Mesta Bansk& Bystrica na zistené nedostatky z
kontroly s navrhom na ich rieSenie,

» vykondva koordinéciu kontrolnej €innosti vetkych zamestnancov, ktori maju opravnenie na
kontrolnd ¢innost,

» predklada navrhy a podnety na zmenu vSeobecne zavaznych noriem Mesta Banska Bystrica
na zaklade zistenych skutocnosti kontrolou,

 zabezpeCuje vykonavanie kontroly dodrZiavania vnatornych predpisov MsU (smernice,
pokyny), na ktoré ma opravnenie na kontrolni Cinnost, navrhuje opatrenia a rieSenia pri
zisteni ich nedodrZiavania,

» zabezpeCuje vykonavanie kontrolnej €innosti na zaklade vSeobecného alebo individuélneho
poverenia vydaného primatorom mesta,

« spolupracuje s ostatnymi odbornymi Gtvarmi MsU pri vykonavani kontrolnych opatreni
vyplyvajicich z plnenia uloh pri prenesenom vykone Statnej spréavy,

» zabezpeCuje sucinnost’ s orgdnmi Statnej spravy v zaujme zabezpeCenia efektivneho plnenia
Gloh v oblasti kontrolnej €innosti.

Clanok 28
Oddelenie pravne

Na Useku pravnych €innosti a evidencii:

» zabezpeCuje zastupovanie mesta v konani pred sudmi, Stdtnymi orgadnmi, organmi
¢innymi v trestnom konani a v organoch obchodnych spolo¢nosti,

e vypracovava navrhy zmllv na zaklade pokynu Statutarneho zastupcu, pravne stanoviska
k ndvrhom zmlav predloZenymi druhou zmluvnou stranou,

« vykonava pravne poradenstvo pre organizatné Utvary MsU, pre rozpoGtové a
prispevkové organizacie zriadené mestom a pre poslancov mestského zastupitel'stva,

e poskytuje pradvne poradenstvo v pracovno-pravnej oblasti v sucinnosti s Oddelenim
riadenia ludskych zdrojov,

» pripravuje podklady pre rozhodovanie vedenia mesta a posudzuje ich stlad s platnymi
pravnymi normami SR a EU,

e spracovdva stanoviskd k externym materidlom, spracovava pripomienky k névrhom
zakonov a vSeobecne zavaznych pravnych noriem upravujicich ¢innost’ samospravy,

e zabezpeCuje vymahanie pohladavok Mesta Banska Bystrica,

» zabezpeCuje pravne Ukony pri vymahani pohl'adavok Mesta Banské Bystrica,

e zabezpeCuje vymahanie pohladavok Mesta Banska Bystrica vzniknutych pri vykone
samospravy a preneseného vykonu Statnej spravy vratane pravnych Ukonov, okrem
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dafiovych pohladdvok podla zékona €. 563/2009 Z.z. Danovy poriadok v zneni
neskorSich pravnych predpisov,

e zabezpeCuje zastupovanie Mesta Banskd Bystrica v reStrukturalizatnom konani a
konkurznom konani, prihlasuje pohladavky do reStrukturalizatnych konani a
konkurznych konant,

» spolupracuje pri priprave obchodnych verejnych sitazi a vyhodnotenia na zéklade
poverenia primatora,

» spolupracuje pri priprave podkladov verejnych satazi, rokovacieho konania a
vyhodnotenia na zaklade poverenia primatora,

» zabezpeCuje administrativu pravneho oddelenia, evidenciu sporov, poSty a pisomnosti,

» zabezpeCuje agendu obehu Uc€tovnych dokladov, platobnych poukazov, objednéavok,
faktar a plnenia z nich v zmysle internych predpisov tykajucich sa Cinnosti pravneho
oddelenia,

» spolupracuje pri priprave podkladov pre rozpoCet a sleduje jeho Cerpanie ,

e spolupracuje pri priprave materiadlov do MsR, MsZ a komisii MsZ,

o zabezpeCuje sulad schvalovanych uzneseni MsR a MsZ so zdkonmi, zakladnymi
dokumentmi mesta a inymi vSeobecne zavaznymi nariadeniami mesta.

Clanok 29
Ekonomicky odbor

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost” oddeleni organizacne za€lenenych do
odboru (oblast ekonomiky),

stanovuje stratégiu a politiku Cinnosti oddeleni vo svojej riadiacej Cinnosti,

reprezentuje Mesto Banské Bystrica na rokovani s orgdnmi samospravy, Statnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zodpoveda za koordinaciu uloh vyplyvajacich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Banska Bystrica,

zUCastriuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisif,

zaistuje vCasné, aktualne a presné spravy o stave financnych zdrojov a vysledkoch
hospodarenia Mesta Banska Bystrica prednostovi MsU, poskytuje finantné analyzy a
odporicania pre rozhodnutie Mesta Banska Bystrica,

zodpoveda za efektivnost’ hospodarenia zverenych oddelent,

v danovej oblasti zabezpeCuje kompletny vyber a spravu dani na drovni samospravy,
metodicky riadi a koordinuje rozpoctové a financné vztahy organizaCnych Utvarov mesta a
organizacii zriadenych mestom,

zabezpeCuje predbezni financnu kontrolu finanénych transakcii na Urovni mesta,
zabezpeCuje podklady a ndvrhy na spracovanie zmldv, ktoré sa tykaju ¢innosti odboru,
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« zastupuje mesto na zéklade zakonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou

« vedie evidencie zmllav tykajuce sa cinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

« spracovdva stanoviskd k externym materialom, pripravuje navrhy vseobecne zé&véznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajlcich sa ¢innosti odboru,

« pripravuje podklady pre cCinnost’ prisluSnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,

« spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej posobnosti,

+ vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

« pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti.

Ekonomicky odbor sa ¢leni na:

a) oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz
b) oddelenie tGctovnej evidencie

¢) oddelenie dani a poplatkov

d) oddelenie ekonomiky Skolstva

Clanok 30
Oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz

Na useku rozpoctovnictva:

* metodicky usmerfiuje organizatné Utvary mesta vratane organizacii v zriadovatelskej
pOsobnosti mesta,

» zostavuje rozpoCet mesta v sulade s rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi
upravujacimi rozpoCtové a finan¢né hospodarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s
prisluSnymi organizaCnymi Utvarmi a organizéciami v zriadovatel'skej posobnosti mesta,

* monitoruje plnenie rozpoctu a zostavuje monitorovaciu spravu programového rozpoCtu za |.
polrok v stlade s rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi upravujlcimi rozpoctové a
financné hospodarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s prisluSnymi organizacnymi Gtvarmi
a organizaciami v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta,

e zostavuje zavereCny UCet mesta a hodnotiacu sprdvu programoveho rozpoctu v sdlade s
rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi upravujucimi rozpoctové a financné
hospodarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s prisluSnymi organizanymi Gtvarmi a
organizaciami v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta,

* navrhuje opatrenia na zabezpecenie riadneho plnenia rozpoCtu a na odstranenie nedostatkov,

» navrhuje financné zabezpeCenie novych a rozpoftom nezabezpeCenych uloh, vykonava
Upravy rozpoCtu mesta a vedie ich evidenciu,

» zabezpecuje rozpoctovi agendu preneseného vykonu Statnej spravy,

» zodpoveda za sumarizaciu Statistickych vykazov RO a PO,

» zodpoveda za komuniké&ciu a Statistické vykazy v styku s organizaciami Statnej spravy,
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» sleduje tvorbu a pouZite pefiaznych fondov,

e zodpoveda za finan¢né usporiadanie hospodarenia mesta a navrhuje spdsob rozdelenia
prebytku, resp. vyrovnanie schodku hospodarenia,

» sleduje zakonné normy, vypracovava interné smernice v oblasti rozpoctu,

» vykonava predbeznu finan¢nu kontrolu za rozpocet,

» vypracovava navrh rozpoctu mzdovych prostriedkov a sleduje jeho Cerpanie,

e vypracovava navrh rozpoctu, jeho podrobné clenenie ajeho zmeny pre zékladné Skoly vo
svojej zriadovatel'skej p6sobnosti,

» vykonava rozpoctové presuny medzi jednotlivymi zé&kladnymi Skolami vo svojej
zriadovatel'skej p6sobnosti,

» vypracovéva podklady pre spravovanie U¢tu mesta zriadeného pre Skolstvo,

» pripravuje a vypracovava podklady pre programovy rozpocet mesta,

» sleduje rozpocet a plnenie ¢lenskych prispevkov,

e 7z hladiska rozpoCtového sleduje stav Cerpania prostriedkov poskytnutych zo Statneho
rozpoCtu alebo rozpoCtu Eurdpskej Unie.

Useku analytickych €innosti:

* vypracovdva vystupy za ucelom vyhodnotenia a kontroly finanéného hospodarenie
organizacii v zriadovatel'skej pOsobnosti mesta a zabezpeCuje sucinnost’ s prisluSnymi
organizanymi Gtvarmi,

* vypracovdva vystupy za Uucelom vyhodnotenia a kontroly financného hospodarenia
obchodnych spolo¢nosti s majetkovou G€astou mesta,

» vypracovava prognozy hospodarenia Mesta,

» koordinuje procesy v ramci konsolidovanych subjektov a analyzu financnych tokov medzi
nimi,

» rozpoctuje a zasiela financné prostriedky na prevadzku PO,

e pripravuje vystupy nakladového Gctovnictva,

e zodpoveda za kontrolu a pravidelné vyhodnotenie rozpoctu, plnenie rozpoCtu mesta,
vypracovava rozbory a spravy o plneni rozpoctu a financnych planov,

* vypracovava vyrocnu spravu Mesta,

e vypracovava navrh na prijatie Gveru, kontroluje a vedie evidenciu splacania istin a Grokov z
prijatych Gverov,

e sleduje zadlZenost mesta v sulade s rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi
upravujacimi rozpoctové a financné hospodarenie.
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Clanok 31
Oddelenie uctovnej evidencie

Na useku finan¢nych vztiahov:

» zabezpeCuje platobny a zOcCtovaci styk, bankové dispozicie a prevody financénych
prostriedkov vykondva kontrolu bankovych, u€tovnych a pokladni¢nych dokladov,

e zabezpeCuje spolupracu s orgdnmi Statnej spravy v oblasti podielovych dani a vo financnej
oblasti,

» zodpoved4 za vykonavanie dispozicii s fondmi, zriadenymi mestom,

» zodpovedé za zabezpeCenie pokladni¢nych operacii (prijem a vydaj hotovosti),

» vykonava vyplacanie cestovnych nahrad v zmysle zakona,

» zodpovedd za vyber finanCnych prostriedkov z pefiaZzného UGstavu pre dennd potrebu
pokladne,

o zabezpeCuje vyplacanie zaloh, mesaCnych vyplat, odmien, platobnych poukazov,
preddavkov na cestovné (Cty a vykonava ich vyUctovanie,

e zodpoveda za zabezpecenie funkcie hlavnej pokladne pre vedlajSie pokladne, vykonava
vyplatu hotovosti, odvod hotovosti do finanénych organizécii a dotaciu vedl'ajSich pokladni,

» zodpoveda za zabezpeCenie ndkupu a predaja stravnych listkov,

e vedie pokladniénd knihu o vykonanych pokladniénych operéciach, denne ju uzatvara
a vyhotovuje pokladni¢nu spravu pre Usek Gctovnej evidencie,

e vedie evidenciu dodavatel'skych faktur, vystavuje odberatel'ské faktury na zéaklade
podkladov odbornych Usekov okrem vystavovania odberatel'skych faktar za Gsek evidencie
a spravy majetku,

 sleduje z&konné normy, vypracovava interné smernice,

» vedie pracovnl agendu vyborov a obcianskych rad zriadenych v Castiach mesta a vyhotovuje
podklady k Cerpaniu v rozpocte schvalenych financnych prostriedkov,

» zabezpecuje vykon predbeznej financnej kontroly v pdsobnosti oddelenia.

Na Useku Uctovnictva:

e vedie GCtovnictvo v zmysle platnych pravnych predpisov, zostavuje G¢tovné vykazy mesta,
individualnu Gctovnl uzévierku a konsolidovan( uctovnd uzavierku mesta,

« vedie G¢tovnu evidenciu 0 majetkovych Ucastiach mesta a ostatnych cennych papieroch.

« vedie UCtovnu evidenciu majetku v sprave mesta,

e usmerfiuje organizacie v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta v oblasti vedenia uctovnictva,
vykonava sumarizéciu vykazov, overenie ich spravnosti,

» pripravuje podklady k spracovaniu zavereCného UC€tu mesta,

» zabezpeCuje spolupracu s orgdnmi Ustrednej Statnej spravy v oblasti G¢tovnej evidencie,

» sleduje zdkonné normy, vypracovava interné smernice v oblasti G¢tovnictva.
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Clanok 32
Oddelenie dani a poplatkov

zabezpecCuje sprdvu miestnych dani a poplatkov v zmysle platnych pravnych predpisov (dan
z nehnutelnosti, dan za psa, dan za ubytovanie, daf za predajné automaty, poplatok za
komunalny odpad a drobny stavebny odpad),

vedie evidenciu psov, evidenciu predajnych automatov podliehajicu dani,

vydava individualne licencie na prevadzkovanie VHP, eviduje vyherné hracie pristroje
avykonava dohlad nad dodrZiavanim vydanej licencie v zmysle platnych pravnych
predpisov,

zabezpecCuje vyuctovanie Ghrad z vytazkov hazardnych hier a stavkovych kancelérii, vydava
povolenia stavkovych hier a hazardnych hier v rozsahu pradvomoci mesta,

zabezpeCuje vyber spravnych poplatkov, v savislosti s dafovym konanim a
s prevadzkovanim vyhernych hracich pristrojov,

v klientskom centre zabezpeCuje poskytovanie komplexnych informécii pre Kklientov
z oblasti miestnych dani a poplatku za komunalny odpad, informéacie sivisiace s prihlasenim
a odhlasenim miestnych dani a poplatkov, vydavanie potvrdenia pre potreby socialnej davky
(prispevok na byvanie), vydavanie registratnej znamky na psa,

zabezpecCuje kontrolu na Useku pravnych vztahov k nehnutelnostiam pre Ucely vyberu dani,
vedie evidenciu doSlych podani v savislosti s dafiovym a spravnym konanim a ich
vybavenie, evidenciu vydanych pisomnosti,

vyhotovuje mesacné a Stvrtroné vykazy pre oddelenie rozpoCtu a ekonomickych analyz,
spracovava prehlad dafovych nedoplatkov, pohladadvok a Statistické vykazy pre MF SR
tykajucich sa dane z nehnutelnosti,

zabezpeCuje podklady pre sucinnost’ v oblasti miestnych dani pre iné oddelenia,

zabezpeCuje sucinnost’ so Statnymi a inymi orgdnmi a inymi spravcami dane,

zabezpeCuje Ukony a ich evidenciu v procese vyméahania dafiovych nedoplatkov v sprave
oddelenia,

zabezpecCuje konverziu pisomnych podkladov z dafového konania pre elektronicku
komunikéciu v stlade s platnou legislativou,

prihlasuje pohl'adavky do dedi¢ského konania a draZieb,

pripravuje podklady z dafiového konania pre prihlasenie pohl'adavok do konkurzu,

zriad'uje zalozné prava a zabezpec€uje dafové nedoplatky,

vedie centralnu evidenciu dariovych nedoplatkov.

Clanok 33
Oddelenie ekonomiky Skolstva

vypracovava navrhy rozpoCtu pre materské Skoly, Skolské zariadenia a neStatne Skolské
zariadenia , vypracovdva meratelné ukazovatele, sleduje vyvoj a plnenie meratel'nych
ukazovatelov, sleduje vyvoj a Cerpanie rozpoctu a navrhuje jeho zmeny,
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sumarizuje podklady zo $kdl, Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity a nestatnych
Skolskych zariadeni,

spracovava rozpis finanénych prostriedkov sukromnym a cirkevnym $kolam, sukromnym
a cirkevnym Skolskym zariadeniam podla osobitého predpisu,

zabezpeCuje spracovanie a evidenciu ndjomnych, darovacich a dodavatel'sko-odberatel'skych
zmluv, objednavok,

vypracovéva podklady pre spravovanie (¢tov mesta zriadenych pre Skolstvo,

poskytuje stcinnost’ v oblasti ekonomiky pre PS-SUR,

sumarizuje uctovné vykazy a ekonomické Statistické vykazy za Skoly a Skolské zariadenia
okrem tych, ktoré zabezpeCuje PS-SUR,

v oblasti GCtovnictva arozpoctu poskytuje metodicki podporu  materskym Skoldm
a Skolskym zariadeniam v zriadovatel'skej posobnosti Mesta Banské Bystrica,

podiela sa na tvorbe koncepcnych, metodickych a analytickych materialov Skolstva,
vypracovava navrh VZN na urCenie vySky doticie na Ziaka na mzdy a prevadzku Skol a
Skolskych zariadeni na Uzemi Mesta Banska Bystrica v st¢innosti s PS-SUR,

kontroluje naleZitosti Ziadosti o poskytovani dotécii podla vzN na urCenie vy3ky dotacie na
Ziaka na mzdy a prevadzku $kol a Skolskych zariadeni na Uzemi Mesta Banska Bystrica,
poskytuje sucinnost’ pre PS-SUR pri navrhu vysky prispevku za pobyt dietata v materskej
Skole, vySku prispevku v zakladnej umeleckej Skole, vySku mesacného prispevku na
Ciastonu Uhradu nédkladov na €innost’ Skolského Kklubu deti a centra volného Casu formou
VZN,

podiel’a sa na priprave, tvorbe a realizécii strategickych dokumentov, programov a projektov
v stcinnosti s inymi Gtvarmi Mesta Banska Bystrica,

zabezpeCuje podklady na pripravu a realizéciu verejného obstaravania,

zodpoveda za kontrolu hospodarenia a efektivneho vyuzivania finanénych prostriedkov
a spravu hmotného a nehmotného majetku v materskych Skolach a Skolskych zariadeniach.

Clanok 34
Stavebny odbor

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni za€lenenych do odboru
(oblast’ stavebného poriadku, dopravnych stavieb, Zivotného prostredia),

stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zUCastriuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

zodpoveda za efektivnost hospodarenia zverenych oddeleni,



- _ Ucinnost’ od:
ORGANIZACNY PORIADOK

01.04.2019

OS 01/2019 Strana 40 z 76

e zabezpeCuje vykon Statnej spravy v oblasti Gzemného planovania, Uzemného rozhodovania
a stavebného poriadku, Statneho stavebného dohl'adu a spravy na miestnych a Gcelovych
komunikéciach,
» vykonava Cinnosti cestného spravneho organu v zmysle platnej legislativy,
» podiela sa na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,
« plni tlohy vyplyvajlce z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta,
» spracovava podklady k rozpoc€tu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpo€tu, navrhuje
zmeny a rozpocCtové opatrenia,
» zabezpecuje podklady a navrhy na spracovanie zmllv, ktoré sa tykaju ¢innosti odboru,
e zastupuje mesto na zaklade zdkonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,
« vedie evidencie zmllv tykajuce sa Cinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,
» spracovéva stanoviska k externym materialom, pripravuje navrhy vSeobecne zdvéznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajdcich sa ¢innosti odboru,
» spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti,
« vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,
» pripravuje materidly do mestského zastupitel’stva za jednotlivé oblasti.
Stavebny odbor sa €leni na:
a) stavebny Grad
b) oddelenie dopravnych stavieb
c) oddelenie Zivotného prostredia

Clanok 35
Stavebny Urad

Stavebny Urad zabezpeCuje preneseny vykon Statnej spravy na Useku Uzemného planovania a
stavebného poriadku ako vieobecny stavebny Grad. Vedie Uzemné konanie a vydava Uzemné
rozhodnutia podla stavebného zakona:

* rozhodnutie o umiestneni stavby,

* rozhodnutie o vyuZiti lzemia,

 rozhodnutie o chranenej Casti krajiny (o chranenom Gzemi alebo o ochrannom pasme),

 rozhodnutie o stavebnej uzévere,

« rozhoduje o prediZeni platnosti izemného rozhodnutia,

» vydava zavéazné stanovisko k povoleniu stavby Specidlnym stavebnym dradom,

» vydava vyjadrenie na zaklade poziadavky vyplyvajlcej z ustanovenia zakona o ochrane a
vyuZivani pol'nohospodarskej pddy a o integrovanej prevencii a kontrole zne€istovania
Zivotného prostredia

* prijima ohlasenia a vydava ozndmenia podl'a stavebného zdkona, Ze voCi ohl&senej drobnej
stavbe alebo stavebnej Uprave nemé namietky alebo, Ze uvedené stavby a ich zmeny a
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udrZiavacie préace nepodliehaju ohlaseniu ani stavebnému povoleniu alebo urci, Ze
ohlasovanu stavbu, stavebné Gpravy alebo udrZiavacie prace mozno uskutocnit’ len na
zaklade stavebného povolenia,

prijima ohlasenia a vydava oznamenia podla stavebného zakona, Ze voCi ohlasenej
jednoduchej neméa namietky,

vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby a ich zmeny (t. j. pristavby,
nadstavby a stavebné Upravy),

povoluje zmenu stavby pred jej dokoncenim,

rozhoduje o prediZeni platnosti stavebného povolenia,

povol'uje terénne Upravy, préace a zariadenia,

vedie kolaudacné konanie a vydava kolaudacné rozhodnutie na stavby, na ktoré vydal
stavebné povolenie a vykonava kolaudaciu dokoncenych terénnych uprav,

vydava povolenia na pred€asné uZivanie stavby,

rozhoduje o do¢asnom uzivani stavby na skisobnu prevadzku a vydava suhlas k zacatiu
prevadzky,

povoluje zmeny v uzivani stavby, ktoré spoCivaji v zmene spdsobu uzivania stavby, jej
prevadzkového zariadenia, v zmene spdsobu a podstatnom rozSireni vyroby alebo €innosti,
nariaduje UdrZbu stavby a terénnych Gprav,

nariaduje nevyhnutné Upravy na stavbe alebo stavebnom pozemku a na terénnych Gpravach,
povoluje odstranenie stavieb a terénnych Uprav alebo nariaduje,

dodatocne povoluje stavby a ich zmeny a terénne Upravy,

nariaduje vykonat neodkladné zabezpeCovacie préce,

nariaduje vypratanie stavby,

povereni zamestnanci stavebného Uradu vykonavaju Statny stavebny dohlad,

rozhoduje o zastaveni prac na stavbe,

urCuje v sulade s stavebnym zékonom (cel stavby v pripade, ak sa nezachovaju doklady o
stavbe

nariaduje v sulade s stavebnym zadkonom obstaranie dokumentécie skuto¢ného realizovania
stavby (prip. pasport stavby) v pripadoch, ked nebola vyhotovend, nezachovala sa alebo nie
je v nalezitom stave,

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov fyzickych osob,

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie spravnych deliktov pravnickych oséb a
fyzickych os6b opravnenych na podnikanie,

zabezpeCuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajucich
z jeho Cinnosti,

povereni pracovnici vstupujd na pozemky v sulade s stavebnym zakonom za ucelom plnenia
ukonov vyplyvajucich vyplyvajacich z jeho €innosti,

rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,

rozhoduje v autoremeddre o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
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poriadku,
 vyrubuje spravne poplatky podla zakona o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov,

 preSetruje staznosti obanov a pravnickych osdb podla zdkona o staznostiach v rozsahu
svojej pdsobnosti,

» vykonava dalSie ¢innosti uloZzené nadriadenym organom,

« v zmysle z&kona o slobodnom pristupe k informacidm poskytuje podklady na zaklade
Ziadosti o informécie pravnickych a fyzickych osdb.

Clanok 36
Oddelenie dopravnych stavieb

 zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajlcich
zjeho Cinnosti,

 rozhoduje v autoremeddre o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

 rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

 vyrubuje spravne poplatky podl'a zdkona o spravnych poplatkoch

 preSetruje staznosti obCanov a pravnickych osdb podla zékona o staznostiach v rozsahu
svojej posobnosti,

« vykonava dalSie €innosti uloZzené nadriadenym organom,

» v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k informaciam poskytuje podklady na zaklade
Ziadosti o informécie pravnickych a fyzickych osdb.

Cestny spravny orgéan pre miestne a Ucelové komunikacie:

vykonava preneseny vykon Statnej spravy na miestnych a Gcelovych komunikéciach
vyplyvajlci zo zakona o pozemnych komunikéacich, a to najma:
» povoluje pripojenie pozemnych komunikacii, zriadenie vjazdov miestnej
komunikéacie na susedné nehnutel’nosti, ich Gpravy alebo zrusenie,
» povoluje zvl&stne uZivanie miestnych komuniké&cii, vratane povolovania prepravy
nadmerne tazkych alebo rozmernych predmetov,
» povoluje uzavierky, obchadzky a odklony na miestnych komunikaciach,
« stanovuje podmienky pre uvedenie miestnych komunikacii do pdvodného stavu,
« kontroluje dodrziavanie podmienok vydanych rozhodnuti,
« urCuje pouZzitie dopravnych znaciek a dopravnych zariadeni na miestnych a
ucelovych
komunikéciach a povoluje vyhradené parkoviska so sthlasom dopravného
inSpektoratu,
e vypracovava stanoviska k projektom pre Gzemné a stavebné konanie a investiCnym
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zamerom stavieb,

» vykonava Statny odborny dozor nad miestnymi a G¢elovymi komunikaciami na uzemi
mesta,

» vyjadruje sa k tvorbe a prerokovavaniu Uzemnoplanovacich dokumentacii,

e zistuje a dokumentuje priestupky a pravne delikty na Useku cestného hospodarstva
vo vztahu k miestnym a Gcelovym komunikaciam.

Speciélny stavebny Urad pre miestne a tcelové komunikécie:

Oddelenie dopravnych stavieb zabezpeCuje preneseny vykon Statnej spravy na Gseku
stavebného poriadku ako Specialny stavebny urad pre miestne a U€elové komunikacie
vyplyvajuci z platnej legislativy stavebného zakona a zdkona o pozemnych komunikéciach v
rozsahu:

 vydava stanoviska na zéklade poZiadavky,

» prijima ohlasenia a vydava oznamenia podl'a stavebného zakona, Ze voci ohlasenej drobnej
stavbe alebo stavebnej Uprave neméa nadmietky alebo, Ze uvedené stavby a ich zmeny a
udrZiavacie prace nepodliehaju ohlaseniu ani stavebnému povoleniu alebo urci, Ze
ohlasovanu stavbu, stavebné Gpravy alebo udrZiavacie prace mozno uskutocnit’ len na
zaklade stavebného povolenia,

 prijima ohlasenia a vydava oznamenia, Ze voci ohlasenej jednoduchej neméa namietky,

« vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby a ich zmeny,

» povoluje zmenu stavby pred jej dokongenim,

« rozhoduje o prediZeni platnosti stavebného povolenia,

» vedie kolauda¢né konanie a vydava kolaudacné rozhodnutie na stavby podla stavebného
zakona, na ktoré vydal stavebné povolenie,

 vydava povolenia na pred¢asné uzivanie stavby,

 nariaduje nevyhnutné Upravy a neodkladné zabezpeCovacie prace na stavbe,

» povoluje odstranenie stavieb, alebo nariaduje,

» dodatoCne povoluje stavby a ich zmeny

» povereni zamestnanci oddelenia dopravnych stavieb vykonavaju Statny stavebny dohlad,

» rozhoduje o zastaveni prac na stavbe,

« zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov fyzickych os6b,

« zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie spravnych deliktov pravnickych oséb a
fyzickych osdb opravnenych na podnikanie,

e povereni pracovnici vstupuju na pozemky v sulade s stavebnym zékonom za ucelom plnenia
ukonov vyplyvajacich z jeho €innosti,

e rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe.
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Clanok 37
Oddelenie Zivotného prostredia

zabezpecCuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajucich
z jeho Cinnosti,

rozhoduje v autoremedure o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

vyrubuje spravne poplatky podla zakona o spravnych poplatkoch

preSetruje staznosti obCanov a pravnickych oséb podla zakona o staznostiach v rozsahu
svojej posobnosti,

vykonava dalSie ¢innosti uloZzené nadriadenym orgénom,

v zmysle z&kona o slobodnom pristupe k informéacidm poskytuje podklady na zaklade
Ziadosti o informdcie pravnickych a fyzickych osob.

Na Useku posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie:

« informuje verejnost’ o dorucenych ozndmeniach podla zakona o posudzovani
vplyvov na Zivotné prostredie spdsobom v mieste obvyklym a zaroveri ozndmi, kde a
kedy mozno do ozndmenia nahliadnut,

* k oznameniu prisludného orgéanu Statnej spravy prislusného na vydanie strategického
dokumentu spracuje pisomné stanovisko, alebo pripomienky.

Na useku vodného hospodarstva:

Oddelenie Zivotného prostredia vykone pdsobnosti na Useku Statnej vodnej spravy rozhoduje vo
veciach podl'a zdkona o vodach:

vydava povolenia na odber povrchovych vod a podzemnych vod a ich iné uzivanie na potreby
jednotlivych ob&anov (domacnosti), uskutonenie, zmenu a odstranenie vodnych stavieb, ktoré
stvisia s tymto odberom

v ktorych je prislusna povolovat’ vodnu stavbu, ako aj v ostatnych vodohospodéarskych veciach
tykajucich sa tejto vodnej stavby,

pochybnosti o urCenie hranice pobrezného pozemku pri drobnych vodnych tokoch,

uloZenia opatreni na odstranenie Skodlivého stavu pri poSkodeni verejnej kanalizacie alebo
verejného vodovodu, pripadne pri ohrozeni ich prevadzky, ak tieto opatrenia nevyzaduju
povolenie.

Oddelenie Zivotného prostredia vykone pdsobnosti na Useku Statnej vodnej spravy vo veciach podla
zékona o vodach:

dava vyjadrenie k vodnej stavbe v pripadoch, v ktorych je prislusna vydat’ povolenie, a
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vyjadrenie k stavbe rodinného domu, k stavbe na individualnu rekreaciu a na domove
zumpy,

vedie evidenciu o vodach

vykonava Statny vodoochranny dozor v rdmci svojej pdsobnosti a uklada opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov,

zist'uje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov na Useku ochrany véd, vodnych
tokov a vodnych stavieb

vSeobecne zavéaznym nariadenim upravuje, obmedzuje, pripadne zakazuje vSeobecné
uzivanie povrchovych vod na drobnych vodnych tokoch a inych vodnych Utvaroch

uréuje inundacné tUzemie pri drobnych vodnych tokoch.

Na useku ochrany pred povodnami:

Oddelenie Zivotného prostredia v rdmci preneseného vykonu Statnej spravy podl'a zdkona o ochrane
pred povodiiami na Useku ochrany pred povodiami vykonava tieto ¢innosti:

v oblasti prevencie:

usmeriuje a kontroluje ¢innost  0s6b pri plneni Gloh na Useku ochrany pred povodiami,
spolupracuje so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov, spravcom
drobnych vodnych tokov a poverenymi osobami pri vypracovani, prehodnocovani a
aktualizaciach predbezného hodnotenia povodiového rizika,

spolupracuje s poverenymi osobami a so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych
tokov na vyhotoveni navrhov planov manazmentu povodriového rizika, ich prehodnocovani
a aktualiz&cii, najmé pri navrhovani preventivnych opatreni na ochranu pred povodiami
situovanych v katastralnom Gzemi mesta, ktoré spomaluju odtok vody z povodia do vodnych
tokov, zmen3uju maximalny prietok povodne alebo chréania tzemie pred zaplavenim pocas
povodne,

spolupracuje v ramci svojich moznosti na vykonavani preventivnych opatreni na ochranu
pred povodiiami v katastralnom Gzemi mesta, najma preventivnych opatreni, ktoré
spomal’uju odtok vody z povodia do vodnych tokov, zvySuju retencnl schopnost’ povodia
alebo podporuju prirodzent akumulaciu vody v lokalitdch na to vhodnych, zmensuja
maximalny prietok povodne alebo chrania intravilan pred zaplavenim povrchovym odtokom
s ich vlastnikmi, spravcami alebo uzivatel'mi,

spracuva povodfovy plan zabezpe€ovacich prac, ak ma drobny vodny tok alebo jeho uceleny
usek v ndjme alebo vo vypoZicke a tento predklada na schvalenie okresnému Gradu,

uklada vSeobecne zavaznym nariadenim mesta povinnost’ vypracovat’ a aktualizovat’
povodiiovy plan zachrannych préac pravnickej osobe a fyzickej osobe - podnikatelovi, ktorej
objekt méZe byt postihnuty povodiou a priklada ich k povodfiovému planu mesta,
vypracliva povodiovy plan zachrannych prac mesta, ktorého stcastou st povodnové plany
zachrannych préac pravnickych osdb a fyzickych oséb - podnikatelov,

zriaduje na plnenie Gloh na Gseku ochrany pred povodiami povodiovi komisiu mesta a
vypraclva jej Statt,

zabezpecuje v rdmci moznosti pracovné sily a vecné prostriedky na ochranu pred
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povodiiami, vyhotovuje supis vecnych prostriedkov, zabezpec€uje ich riadne uskladnenie a
udrziavanie,

» oznamuje termin konania povodriovej prehliadky vlastnikom, sprdvcom alebo uzZivatel'om
stavieb, objektov alebo zariadeni, ktoré st umiestnené v predmetnom vodnom toku, stavieb
krizujucich predmetny vodny tok. stavieb v jeho inundatnom Gzemi alebo v Uzemi
ohrani¢enom zé&plavovou Ciarou povodne so strednou pravdepodobnostou vyskytu alebo v
Uzemi, ktoré je pravdepodobne ohrozené povodriami,

» zUCastiuje sa povodriovych prehliadok na vodnych tokoch, ktoré pretekaju cez katastralne
Uzemie mesta.

Pocas povodniovej situacie:

» vyhlasuje a odvoléava Il. stupefi povodiiovej aktivity a Ill. stupef povodriovej aktivity pre
Uzemie mesta na navrh spravcu vodohospodarsky vyznamného vodného toku alebo spravcu
drobného vodného toku, alebo z vlastného podnetu a informuje o tom bezodkladne okresny
urad alebo koordinacné stredisko integrovaného zéchranného systému alebo Hasi¢sky a
zachranny zbor, sprdvcu vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov a Ustav,

» upozoriuje na nebezpecenstvo povodne obce smerom po pride vodného toku,

» zriaduje a vykonava na svojom Gzemi hliadkov( sluzbu pocas Ill. stupfia povodiovej
aktivity a poas mimoriadnej situdcie, ak ju nie je schopnd samostatne vykonavat,
spolupracuje pri jej organizacii so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov a
pripadne so spravcom drobného vodného toku,

» dohliada, aby vlastnici, spravcovia a uzivatelia stavieb, objektov a zariadeni na Uzemi obce,
ktoré mozu byt ohrozené povodiou, vykonali opatrenia na ochranu pred povodiiami podla
povodiiového planu z&chrannych préc,

e vyzaduje od fyzickych oséb osobni pomoc na plnenie Gloh pri ochrane pred povodiami,
pokial nejde o fyzické osoby oslobodené od osobnych tkonov, 50)

» ukladé povinnost’ osobe poskytnut vecné plnenie na zvladnutie Gloh poas povodiovej
situécie,

e vypracuva v Case Ill. stupfa povodiovej aktivity a mimoriadnej situécie priebezné spravy o
povodriovej situécii a predklada ich okresnému Gradu,

« operativne rieSi problémy, ktoré sa vyskytli pri realiz&cii opatreni na ochranu pred
povodnami.

Po povodni:

» zabezpeCuje obnovenie zakladnych podmienok pre Zivot F'udi a pre hospodarsku ¢innost na
povodiou zaplavenom Gzemi,

» vyhodnocuje povodiiové Skody na majetku mesta a na majetku oséb, ktoré vznikli v
katastralnom Uzemi mesta,

e vypracuva sthrnnd spravu o priebehu povodni, ich nasledkoch a vykonanych opatreniach,
ktor( predkladéa okresnému Uradu.

Na useku ochrany prirody a krajiny:
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Oddelenie Zivotného prostredia vykonava Statnu spravu vo veciach ochrany prirody a krajiny podla
zékona o ochrane prirody a krajiny :

» vykonava v prvom stupni Statnu spravu vo veciach ochrany drevin v rozsahu ustanovenom
tymto zakonom,

« mobze uloZit vlastnikovi (spravcovi, ndjomcovi) pozemku, na ktorom drevina rastie, vykonat
nevyhnutné opatrenia na jej ozdravenie alebo rozhodnut' o jej vyrubani

» dava vyjadrenie, kde je vo veciach ochrany prirody a krajiny v konaniach podla osobitnych

predpisov ako dotknuty organ, najmé ak ide o

- schvalenie alebo zmenu Uzemnoplanovacej dokumentécie,

- vydanie Gzemného rozhodnutia,

- vydanie stavebného povolenia na stavbu alebo zmenu stavby,

- vydanie povolenia terénnych Uprav, prac alebo zariadeni, ak sa nevyZaduje Gzemné
rozhodnutie,

- vydanie rozhodnutia 0 zmene v uZivani stavby,

- vydanie rozhodnutia o odstraneni stavby alebo dodato€nom povoleni stavby,

- vydanie rozhodnutia o ur€eni, zmene a zruSeni prieskumného tUzemia,

- vydanie rozhodnutia o ureni, zmene a zruSeni chraneného loZiskového Uzemia,

- vydanie rozhodnutia o urceni, zmene a zruSeni dobyvacieho priestoru,

- vydanie povolenia banskej €innosti a ¢innosti vykonavanej banskym spésobom,

- vydanie suhlasu na zmenu druhu pol'nohospodarskeho pozemku na ovocny sad, vinicu,
chmelnicu, na zalesnenie pol'nohospodarskeho pozemku alebo premenu
nepolnohospodarskej pddy na pol'nohospodarsku podu,

- vydanie povolenia na vyrub drevin podl'a osobitnych predpisov,

- schvalenie alebo zmenu programu starostlivosti o lesy,

- schvélenie alebo zmenu projektu geologickej tlohy,

- schvalenie alebo zmenu zakladného dokumentu podpory regionalneho rozvoja,

- vydanie rozhodnutia v konaniach tykajucich sa prevencie a ndpravy environmentalnych
$kod na chrénenych druhoch a chranenych biotopoch podla osobitného predpisu.

» dava sthlas podla zakona o ochrane prirody a krajiny
- na Uzemi, na ktorom plati druhy stupefi ochrany na umiestnenie vysadby drevin a ich
druhové zloZenie za hranicami zastavaného zemia obce mimo ovocného sadu, vinice,
chmelnice a z&hrady a energetickych porastov na polnohospodarskej pode,
- na vyrub dreviny,

« prijima pisomné ozndmenia subjektov o preukédzani splnenia podmienok na vyrub drevin
organu ochrany prirody

+ ur€uje podrobnejSie podmienky uskuto€nenia vyrubu alebo vyrub pozastavuje, obmedzi
alebo zakéZe, ak je v rozpore s poZiadavkami na ochranu drevin, chranenych druhov podla
rozsahu opravnenia alebo povinnosti podla osobitnych predpisov.

« vyznaCuje dreviny ur€ené na vyrub
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+ v sUhlase na vyrub drevin uklada vykonanie primeranej ndhradnej vysadby, starostlivosti o
fAu alebo zaplatenie financnej néhrady

+ obstarava a schvaluje dokument miestneho Uzemného systému ekologickej stability a
dokument starostlivosti o dreviny,

« vykonava Statny dozor vo veciach, v ktorych vykonéva Statnu spravu v rozsahu ustanovenom
zdkonom

« vedie evidenciu pozemkov vhodnych na ndhradn( vysadbu vo svojom Gzemnom obvode.

+ vstupuje na pozemky s ciefom plnit povinnosti vyplyvajuce zo zakona a z dalSich predpisov
na Useku ochrany prirody a krajiny,

« nariaduje vykonanie nevyhnutnych opatreni orgnom ochrany prirody a nim poverenou
osobou na Ucel zabranenia zavaznému poSkodeniu alebo zniceniu ekosystému, jeho zloZzky
alebo prvku.

Na useku ochrany ovzdusia:

Oddelenie Zivotného prostredia pri prenesenom vykone $tatnej spravy v oblasti ochrany ovzdusia
podla zékona o ovzdusi:

e podiela sa na vypracovani a realizacii programu a integrovaného programu,

» Kkontroluje dodrZiavanie povinnosti prevadzkovatel'ov malych zdrojov,

» vydava suhlas pre malé zdroje malych zdrojov vratane ich zmien a rozhodnuti na ich
uZivanie

» pre vydanie rozhodnuti o umiestneni stavieb velkych zdrojov a strednych zdrojov,
rozhodnuti o povoleni stavieb velkych zdrojov a strednych zdrojov vratane ich zmien a
rozhodnuti na ich uzivanie vydava zavazné stanovisko

« pre inStalaciu technologickych celkov patriacich do kategorie vel'kych zdrojov, strednych
zdrojov, na ich zmeny a na ich prevadzku, ak ich povol'ovanie nepodlieha stavebnému
konaniu vydava zavazné stanovisko

» uklada prevadzkovatel'ovi malého zdroja opatrenia na napravu, ak neplni povinnosti
ustanovené zakonom a v3eobecne zavaznymi pravnymi predpismi v oblasti ochrany
ovzdusia,

» ukladé prevadzkovatelom malych zdrojov pokuty,

» uklada prevadzkovatel'ovi malého zdroja pokutu, ak porusi povinnosti ustanovené v zakone,
alebo prevadzkuje stacionarny zdroj bez sthlasu, alebo porusi zdkaz ustanoveny spravnym
organom

» mdZe nariadit’ obmedzenie alebo zastavenie prevadzky malého zdroja,

» mdZe ustanovit’ vieobecne zavdznym nariadenim zony s obmedzenim prevadzky mobilnych
zdrojov,

« urCuje rozsah a poziadavky vedenia prevadzkovej evidencie malych zdrojov,

» nariadi zastavenie prevadzky malého zdroja, ak sa prevadzkuje bez suhlasu

» zverejiiuje kdpie ziadosti na spaloviiu odpadov alebo zariadenie na spoluspal'ovanie odpadov
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v mieste obvyklym spésobom.

Dalej vypracovéava rozhodnutia o poplatkoch za znegistovanie ovzdusia malymi zdrojmi
znecistovania ovzduSia na Uzemi mesta.

Na Useku odpadového hospodéarstva:

Oddelenie Zivotného prostredia pri prenesenom vykone Statnej spravy vo veciach Statnej spravy
odpadového hospodarstva podla zédkona o odpadoch

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov na Useku odpadového
hospodéarstva

poskytuje drzitelovi odpadu informéacie o umiestneni a €innosti zariadeni na nakladanie s
odpadmi na Gzemi obce.

Clanok 38
Odbor rozvojovych aktivit mesta

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organizatne za€lenenych do
odboru s cielom podpory rozvojovych aktivit mesta,

urCuje stratégiu a politiku Cinnosti oddeleni vo svojej riadiacej €innosti,

reprezentuje mesto na rokovani s orgdnmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zGCastfAuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

riadi efektivnost’ oddeleni vo svojej posobnosti,

zodpoveda za aktualizaciu PHSR a zabezpecuje jeho implementaciu do inych strategickych
dokumentov Mesta Banska Bystrica,

zodpoveda za koordinaciu uloh vyplyvajacich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Banska Bystrica,

po odsuhlaseni prednostom MsU, koordinuje a metodicky usmerfiuje ¢innosti organizacnych
utvarov MsU, organizécii v zriadovatel'skej posobnosti mesta a partnerov v projektoch
spojenych s koncepciou vstupu investicii do mesta pri realiz&cii aktivit,

po odsuhlaseni prednostom MsU, komunikuje s riadiacimi organmi a inymi organmi
poskytovatel'a mimorozpoctovych zdrojov a partnerov projektu v pripravnej, realizanej aj
porealizacnej faze projektu,

po odsthlaseni prednostom MsU, spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych
zamerov mesta s organizaénymi Gtvarmi MsU, organizaciami zriadenymi mestom a
externymi partnermi projektov,
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« koordinuje ametodicky usmerfiuje €innosti organizatnych Gtvarov MsU, organizacii
v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta a partnerov v projektoch spojenych s koncepciou vstupu
investicii do mesta pri realizcii aktivit,

e komunikuje sriadiacimi organmi a inymi organmi poskytovatela mimorozpoctovych
zdrojov a partnerov projektu v pripravnej, realizaCnej aj porealizanej faze projektu,

» spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zamerov rozvoja mesta s organizacnymi
utvarmi MsU, organizaciami zriadenymi mestom a externymi partnermi projektov.

Odbor rozvojovych aktivit mesta sa ¢leni na:
a) oddelenie investinej vystavby a riadenia projektov
b) oddelenie verejného obstaravania a nakupu

Clanok 39
Oddelenie investi¢nej vystavby a riadenia projektov

Na Useku rozvoja mesta:

e pripravuje aktualizaciu a vyhodnotenie plnenia Programu hospodarskeho a socialneho
rozvoja Mesta Banské Bystrica (PHSR)

» organizuje, koordinuje a kontroluje plnenie uloh vyplyvajlce z PHSR,

» kontroluje a zabezpe€uje stulad PHSR mesta s odvetvovymi koncepciami rozvoja v meste a
vys8imi rozvojovymi dokumentmi,

 identifikuje lokalne trendy v kontexte s narodnym alebo regionalnym vyvojom,

» ziskava a spracovava Udaje a podklady pre rozvojové koncepcie a strategické dokumenty
mesta,

» koordinuje €innosti zUCastnenych subjektov pri priprave konkrétnych projektov rozvoja,
zameranych na ziskavanie nenavratnych finanénych zdrojov mimo rozpo€tu mesta,

 spolupracuje s organizaénymi Gtvarmi MsU, inymi organizéciami a subjektmi zaoberajucimi
sa ekonomickym rozvojom (nap. BIC, KRA, SOPK a pod.) v tuzemsku a zahranici,

» pripravuje koncep€né projekty a Stldie na mimorozpoctové zdroje a realizuje projekty z
mimorozpoctovych zdrojov.

Na useku projektového manaZzmentu:

» vykondva Cinnosti suvisiace s projektovym planovanim rozvoja mesta,

» vyhladdva moZnosti spolupréce pri tvorbe a realizacii rozvojovych zdmerov mesta,

» vyhladdva mimorozpoctové zdroje financovania rozvojovych zdmerov mesta,

» vyhladava externych partnerov na realizaciu rozvojovych projektov mesta,

» vyhladéva potencionalnych zaujemcov o investovanie a podnikanie na Gzemi mesta,

e zodpovedd za pripravu rozvojovych koncepcii mesta, projektovych zdmerov a rozvojovych
Stadii mesta potrebnych pre ziskanie mimorozpoctovych zdrojov na ich financovanie,
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e zodpovedd za Specifikdciu aktivit, zamerov a konkrétnych podmienok ziskania
mimorozpocétovych zdrojov financovania rozvojovych zamerov mesta, zodpoveda za
stanovenie priorit realizécie jednotlivych aktivit projektu,

» zodpoveda za zabezpecCenie a koordinéciu realiz&cie rozvojovych koncepcii, projektovych
zamerov mesta a rozvojovych Stadii financovanych z mimorozpoctovych zdrojov,

e zodpovedd za komunikéciu s vy3Simi orgdnmi samospravy a Statnej spravy pri priprave
projektov,

» zodpoveda za prepojenie ziskanych informécii od poskytovatel'a mimorozpoctovych zdrojov
s jednotlivymi organizatnymi zloZkami mesta a partnermi projektu,

e zabezpeCuje a koordinuje pripravu projektovej dokumentécie pre projektové zémery,
koncepcné projekty a Stadie,

» koordinuje realizaciu projektov, na ktoré bolo schvalené spolufinancovanie z EU fondov a
inych podpornych finannych schém a grantov, kde Ziadatel'om je Mesto Banska Bystrica,
spolupracuje pri priprave sutaznych podkladov a zmlav savisiacich s projektmi,

» zabezpeCuje monitoring a kontrolu finanénych operéacii projektov,

» zabezpeCuje propagaciu implementovanych projektov, metodické riadenie organizatnych
utvarov MsU a organizacii mesta pri priprave projektov, kde Ziadatel'om je mesto, mestska
rozpoctova alebo prispevkova organizacia, alebo tie, ktoré s v partnerstve,

» sleduje Cerpanie dotacii a ostatnych mimorozpoctovych zdrojov,

 riadi projekty a projektovy tim,

» kontroluje realizacie vSetkych aktivit projektu,

* komunikuje s poskytovatel'om NFP,

» vedie projektovl agendu,

e zabezpecuje publicitu, informovanost' a monitoring projektu.

Zabezpecuje:

e stavebné prace na udrzbu 3$kél a Skolskych =zariadeni bez pravnej subjektivity v
zriadovatel'skej posobnosti mesta,

» stavebné prace na Gdrzbu a opravy zariadeni socialnych sluzieb v zriadovatel'skej pésobnosti
mesta.

Na Useku projektovej pripravy:

» obstarava vstupné podklady pre lokalizéciu stavby,

» zabezpeCuje prieskumy potrebné na vypracovanie dokumentécie,

» obstardva podklady, vypracovdva Ziadosti, obstardva suhlasy na Cerpanie prispevkov zo
SFRB a Ministerstva vystavy a regionalneho rozvoja stavieb investorskej Cinnosti mesta,
vedie evidenciu stavieb a zabezpeCuje ich aktualizéciu,

e vypracovava opis predmetu obstarania do sttaznych podkladov pre verejné obstaravanie, pre
zabezpeCenie pripravnej a projektovej dokumentécie,

» prerokovava dokumentaciu pre Gzemné a stavebné konanie priebehu préac a v zavere préc.
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e vypracovava Ziadosti a podklady pre vydanie uzemného rozhodnutia stavebného povolenia a
inych povoleni.

Na Useku technického dozoru:

e spracovava opis predmetu obstaravania na vyber zhotovitela stavby vo verejnom
obstaravani,

e zodpoveda za protokolarne odovzdanie staveniska zhotovitefom, smerového a vyskového
vytyCenia stavby,

» zodpoveda za dodrZiavanie podmienok stavebnych povoleni a opatreni Statneho stavebného
dohl'adu po dobu realizacie stavby, ako i za kontrolu vecnej spravnosti vykonavanych préac,

e zabezpeCuje pripravu podkladov pre vydanie kolaudacného rozhodnutia,

e koordinuje prace a dodavky medzi priamymi zhotoviteI'mi, postup prac podla Casového
planu stavby a zmluv, pripravu podkladov pre odovzdanie a prevzatie stavieb alebo ich Gasti.

Na Useku nékladovej kontroly:

« kontroluje rozpoCty od projektantov, navrhuje spdsob vypracovania ponukovych cien pre
sutaze a vyhodnocuje ceny sutaznych navrhov,

« kontroluje cenové Udaje pri spracovani dodatkov k zmluvam a vykonava kontrolu fakturacie
stavebnych préac z hladiska skutocnej dohody o cene,

« koordinuje likvidaciu faktur podl'a skutocne vykonanych prac,

« ziskava podklady z rozpoctov stavieb, od zhotovitela, z cennikov materidlov s ciel'om
efektivneho investovania finan¢nych prostriedkov.

Clanok 40
Oddelenie verejného obstaravania a ndkupu

« riadi a metodicky usmerfiuje proces verejného obstaravania v podmienkach MsU,

+ zodpoveda za aktualizaciu internych normativnych aktov vo verejnom obstaravani,

« navrhuje opatrenia na zvySenie transparentnosti a hospodarnosti v procese verejného
obstaravania v podmienkach MsU,

+ koncepcne a koordinacne zabezpeCuje sutazné podklady s rozhodujdcim vplyvom na
vysledok procesu verejného obstaravania,

« vyhlasuje obstardvanie zverejnenim vo vestniku pre verejné obstardvanie, vypracovava a
dohliada na pripravu podkladov a na ich distriblciu uchadzacom,

» vypracovava menovacie dekréty pre ¢lenov komisii, spracovava vysledky vyhodnotenia a
zapisnice o vyhodnoteni ponlk, uzatvorenie zmluvy s vitaznym uchadzaCom a archivacia
dokladov,

+ koordinuje vypracovanie odpovedi na otazky k sitaznym podkladom, priebeh otvarania
obélok s ponukami a spracovanie z&znamu z otvarania a jeho rozposlanie vSetkym
uchadzafom a vypracovanie stanoviska k podanej Ziadosti o napravu a k namietke,
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vypracovava plan verejného obstaravania, aktualizuje ho a vyhodnocuje jeho plnenie,
zodpoveda za zverejiiovanie vSetkych relevantnych informécii v procese verejného
obstaravania.

Clanok 41
Odbor socialnych veci

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organizacne zaclenenych do
odboru (oblast socidlnych veci),

stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej Cinnosti,

reprezentuje Mesto Banska Bystrica na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zGCastfAuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

zodpoveda za efektivnost” hospodarenia zverenych oddeleni,

vypracuva, aktualizuje a hodnoti komunitny plan socialnych sluZieb v Gzemnom obvode
mesta a utvara podmienky na podporu komunitného rozvoja,

zriaduje, zakladd a kontroluje zariadenia socialnych sluzieb podla zdkona ¢&. 448/2008
o socialnych sluzbéch v zneni neskorSich predpisov a v zmysle z&kona ¢. 305/2005 Z.z. o
socidlnopravnej ochrane a o socialnej kuratele,

riadi a koordinuje ¢innost’ ZSS dlhodobej starostlivosti (OSDS)

riadi a koordinuje Cinnosti v ramci UCasti na medzinarodnych projektoch, projektoch
podporenych zo Statneho fondu a inych grantov,

spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy, MVVO a medzinarodnymi subjektmi pri zabezpeCovani
rozvoja sociélnych sluZieb,

koordinuje a zabezpecuje Ulohy vyplyvajlice zo Socialneho rozvoja v rdmci PHSR, v rdmci
Rozvojového programu mesta a inych strategickych dokumentov mesta,

zabezpeCuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaju ¢innosti odboru,
zastupuje mesto na z&klade zakonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,
vedie evidencie zmllv tykajluce sa cCinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

spracovava stanoviska k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zavéznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajdcich sa ¢innosti odboru,

pripravuje podklady pre €innost prislusnej komisie mestského zastupitel'stva,

spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti,
vybavuje podnety, ndvrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva a na diskusnom
fére webovej stranke Mesta Banska Bystrica,

pripravuje materidly do mestskej rady a mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti.
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e zodpovedd za zavadzanie, udrZiavanie a zlepSovanie systému manazérstva kvality
v zariadeniach socialnych sluzieb v p6sobnosti odboru sociélnych veci a projektového
riadenia,

e poskytuje koncepEnt, metodicki a poradenskdi pomoc zariadeniam socialnych sluzieb
v pdsobnosti odboru v oblasti systému manazérstva kvality,

» metodicky riadi a koordinuje komunitnl pracu zameranu na komunitny rozvoj a komunitné
vzdeldvanie v komunitnych centrich vo svojej zriadovatel'skej pésobnosti,

e vrédmci komunitnych centier vytvara vhodné podmienky pre poskytovanie odbornych,
vzdelavacich, rekreacnych, kulturnych, zadujmovych a volnocasovych aktivit,

e podporuje preventivne programy prehlbovania sociélnej exkldzie formou integracnych
aktivit,

e oOrganizuje programy na ziskanie, rozvoj a podporu vzdelanostnych a vedomostnych
zruénosti,

» zabezpeCuje cinnosti Spolotného obecného dradu v oblasti socidlnych sluZieb: sociélne
Setrenia v domacnosti, socidlnu a lekarsku posudkovi €innost’, posudok a rozhodnutie o
odkézanosti na socialnu sluzbu, zabezpeCenie poskytovania sociélnej sluzby, priprava zmlav
0 poskytovani finanného prispevku neverejnym poskytovatelom, poskytovanie
poradenstva.

» zodpoveda za poskytovanie sluzieb pre rodiny s detmi prostrednictvom mestskych detskych

jasli,

poskytuje sluzby pre rodiny s detmi prostrednictvom mestskych detskych jasli.

V spolupréci s odborom rozvojovych aktivit mesta:
0 sleduje Cerpanie dotécii a ostatnych mimorozpoCtovych zdrojov v oblasti socialnych
Veci,
° riadi projekty a projektovy tim v oblasti socialnych veci,
°  kontroluje realizécie vSetkych aktivit projektu v oblasti socidlnych veci,
°  komunikuje s poskytovatelom NFP v oblasti socidlnych veci,,
° vedie projektovi agendu v oblasti socidlnych veci,
°  zabezpeCuje publicitu, informovanost’ a monitoring projektu v oblasti socialnych veci.

Odbor sociélnych veci sa €leni na:

a) oddelenie socialnej a krizovej intervencie
b) oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Clanok 42
Oddelenie sociélnej a krizovej intervencie

Na Useku poskytovania socialnych sluZieb pre krizové socialne situacie:
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poskytuje alebo sprostredkuva socidlne sluzby na zabezpeCenie nevyhnutnych podmienok na
uspokojovanie z&kladnych Zivotnych potrieb v zariadeniach krizovej intervencie,

vypracuva komunitny plan socilnych sluZieb vo svojej posobnosti,

poskytuje zékladné socialne poradenstvo,

zabezpecCuje podklady na uzatvorenie zmluvy:

e 0 poskytovani socialnej sluzby v zariadeni krizovej intervencie v zriadovatel'skej
pdsobnosti mesta pre obanov odkazanych na konkrétnu pomoc,

e 0 uhradeni ekonomicky opravnenych nakladov s inou obcou, alebo inym
poskytovatelom sociélnej sluzby, ktorého zriadila alebo zaloZila in& obec alebo iny
vysSi Uzemny celok,

e 0 zabezpeceni a poskytovania socialnej sluzby s buddcim poskytovatelom socialnej
sluzby,

zriaduje, zaklada a kontroluje noclaharen, nizkoprahové denné centrum, nizkoprahové
denné centrum pre deti a m6ze zriadovat,, zakladat’ a kontrolovat’ aj iné zariadenia krizovej
intervencie v zmysle platnej legislativy,

pripravuje podklady na rozhodnutie o jednorazovej davke v hmotnej nadzi a vedie ich
evidenciu,

pripravuje podklady na priznanie alebo zamietnutie Ziadosti 0 mimoriadnu davku obc¢anovi
Mesta Banska Bystrica.

Na Useku socidlnopravnej ochrany deti, kurately a rodiny:

pri vykone samospravnej pdsobnosti vykonava:
- opatrenia zamerané na predchddzanie vzniku poruch psychického, fyzického a
socidlneho vyvinu deti a plnoletych fyzickych oséb,
opatrenia socidlnopravnej ochrany deti a sociélnej kurately na obmedzenie a
odstrariovanie negativnych vplyvov, ktoré ohrozuju psychicky, fyzicky alebo socialny
vyvin dietata a plnoletej fyzickej osoby,
pri vykone samospravnej pdsobnosti organizuje:
- vychovné a socialne programy pre deti, ktorym bolo uloZené vychovné opatrenie,
- programy na pomoc ohrozenym detom, plnoletym fyzickym osobam a rodinadm,
pri vykone samospravnej podsobnosti spolupdsobi pri vykone ulozenych vychovnych
opatreni, pri Uprave a obnove rodinnych pomerov dietata,
pri vykone samospravnej pésobnosti poskytuje:
- rodiCovi dietata alebo osobe, ktord sa osobne stard o dieta, prispevok na dopravu do
zariadenia, prispevok na tvorbu Uspor, ak si to zdkon vyZaduje,
- informé&cie 0 moZnostiach n&hradnej rodinnej starostlivosti,
- pomoc dietatu v naliehavych pripadoch, najmé ak je ohrozeny jeho Zivot, zdravie alebo
priaznivy psychicky, fyzicky a socialny vyvin,



- _ Uginnost’ od:
ORGANIZACNY PORIADOK

01.04.2019

OS 01/2019 Strana 56 z 76

- pomoc na zachovanie a Upravu vzajomnych vztahov medzi dietatom a rodiGom a
Upravu rodinnych pomerov dietata, ak bolo dieta umiestené v zariadeni na vykon
Ustavnej starostlivosti, predbezného opatrenia alebo vychovného opatrenia,

- pomoc mladému dospelému po skonCeni Ustavnej starostlivosti pri zabezpeCeni
ubytovania alebo byvania, zamestnania a inych potrieb pre zaclenenie sa do
samostatného Zivota,

e spravy zo Setrenia v domacnosti, pomerov v doméacnosti v pred osvojitel'skom konani, vo
veciach urCenia vyZivného, rozvodu manzelstva a pod..

Na useku pohrebnictva:

» zabezpeCuje v zmysle platného zdkona spopolnenie a pochovanie obCanov bez pristreSia
a pribuznych v pripade, Ze nie st schopni alebo ochotni zabezpecit' pohreb a doty¢né osoba
zomrela na Uzemi Mesta Banska Bystrica.

Na Useku obgiansko-pravnom:

» spracuva podklady a podava spravy o skuto€nostiach, ktoré boli zistené pre udelenie Statneho
obCianstva, zaujima stanovisko o odporuceni alebo neodporuceni udelenia Statneho
obcianstva SR a podava spravy na doZiadanie Statnych organov a vedie ich evidenciu v
zmysle platnej legislativy,

* poskytuje stcinnost’ organom c¢innym v trestnom konani a sudu pri plneni ich dloh, ktoré
stvisia s trestnym konanim alebo inym konanim,

e poskytuje sacCinnost sidom pri plneni ich dloh, ktoré slvisia s pojedndvanim
obcianskopravnych zalezitosti, oznamuje sidom spravy o povesti z miesta bydliska,

» vyjadruje sa k odpusteniu stdnych poplatkov v pripadoch hodnych zretela na zéklade
predloZenych podkladov Ziadatela o tuto Glavu,

« spracliva a podava spravu o povesti o uchadzacovi do sluzobného pomeru UVTOS, UVV,
SBS na zéklade vyZiadania subjektu.

Na useku terénnej sociélnej sluzby:

» poskytuje terénnu socialnu sluzbu krizovej intervencie v zmysle platnej legislativy,

» zabezpecuje prevenciu, rieSenie alebo zmiernenie vzniku nepriaznivej socialnej situacie
fyzickej osoby, rodiny alebo komunity,

» zabezpecuje zachovanie, obnovu alebo rozvoj schopnosti fyzickej osoby viest’ samostatny
Zivot a podporuje jej zaClenenie do spolocCnosti,

» zabezpeCuje nevyhnutné podmienky na uspokojenie zakladnych Zivotnych potrieb fyzickej
osoby,

 rieSi krizovu sociélnu situéciu fyzickej osoby a rodin,

» zabezpecuje prevenciu socialneho vylucenia fyzickej osoby a rodiny,
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» vyhladava fyzickd osobu v nepriaznivej socialnej situécii a vykonava preventivne aktivity,
» poskytuje socialne poradenstvo, socidlnu rehabilitaciu, pomoc pri uplatfiovani prav a prdvom
chréanenych z&ujmov a utvara podmienky na vydaj stravy a potravin.

Na useku byvania:

» eviduje Ziadosti 0o pomoc pri rieSeni bytovej situacie (ndjomné byty, byty nizSieho Standardu,
"pohotovostné byty", atd\),

e vyzyva ziadatel'ov o sucinnost a oboznamuje ich s dalSim postupom a ich povinnostami pri
posudzovani Ziadosti,

» vyraduje Ziadosti z evidencie v pripade, Ze Ziadatel/-lia nedodrZiavaju stanovené kritéria a
predpisy,

e pripravuje zmluvy o ndjme bytu a jeho ukonceni v pripade, Ze sa jedna o byty v spréve
mesta,

e pripravuje zmluvy o finanCnej zdbezpeke a ich ukonCenie a zabezpeCuje financné
vysporiadanie zabezpeky s byvalymi ndjomnikmi,

« spolupracuje so spravcovskymi spolo€nostami spravujucimi bytovy fond mesta,

» eviduje podklady k exekuénym konaniam v pripadoch, kedy Ziadatel' neuhrddza platby
spojené s uzivanim bytu,

» spolupracuje pri zabezpeCovani sociélneho byvania pre ob&anov ,,vystupujicich“ zo siete
krizovej intervencie,

e eviduje Ziadosti o pomoc pri rieSeni bytovej situacie obCanov s tazkym zdravotnym
postihnutim v ramci bezbariérovych bytov v domoch postavenych s podporou Statneho
fondu rozvoja byvania,

» pripravuje zmluvy 0 najme vo vSetkych formach socidlneho byvania v pripadoch, ak sajedna
0 byty v sprave mesta,

» pripravuje a spolupracuje na podkladoch za mesto v ramci koncepcie bytovej politiky.

Na useku ekonomickych ¢innosti:

» zodpoveda za prepocCet a vyhodnocovanie ekonomicky opradvnenych nékladov za jednotlivé
sociélne sluzby poskytované v pésobnosti oddelenia socialnej a krizovej intervencie,

« sleduje a vyhodnocuje Uhrady od poskytovatel'ov socialnych sluZieb, s ktorymi ma mesto
uzatvorent zmluvu o poskytovani socialnych sluzieb a ktoré si v pdsobnosti oddelenia
socialnej a krizovej intervencie,

e zabezpeCuje zUCtovanie platieb za poskytnuté socialne sluzby, vyméhanie pohl'adavok,

« kontroluje pefiazné denniky v zariadeniach socidlnych sluZieb (preddavkovych organizacii)
zriadovatel'skej pdsobnosti mesta, ktoré si v pOsobnosti oddelenia sociélnej a krizovej
intervencie,

o poskytuje finan¢né prostriedky subjektom, s ktorymi ma mesto uzatvoreni zmluvu o
poskytovani dotéacii v zmysle vSeobecne zavazného nariadenia mesta,
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e poskytuje financny prispevok v zmysle platnej legislativy, z&kona €. 448/2008 Z.z. o
socialnych sluzbach a v zmysle zdkona ¢. 305/2005 Z.z. o socidlnopravnej ochrane a
socialnej kuratele,

» sleduje ekonomicky opravnené naklady inému poskytovatel'ovi socialnych sluZieb,

» zabezpeCuje materialno - technické vybavenie zariadeni socidlnych sluZieb.

Clanok 43
Oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Na Useku sociélnych sluZieb:

e vypracUva komunitny plan socialnych sluZieb vo svojej pésobnosti,

» pripravuje podklady pre spravne konanie o0 odkazanosti (0 zaniku odké&zanosti) na socidlnu
sluzbu v zariadeni pre seniorov, v zariadeni opatrovatel'skej sluzby, v dennom stacionari, o
odkazanosti na opatrovatel'ski sluzbu, vyhotovuje posudky o odkazanosti obCana na
sociélnu sluzbu a poskytuje sociélne sluzby,

» poskytuje zakladné socidlne poradenstvo,

e uzatvara zmluvy o poskytovani socialnej sluzby a o poskytovani finanéného prispevku pri
odkazanosti fyzickej osoby na pomoc inej fyzickej osoby pri Ukonoch sebaobsluhy a
finanéného prispevku na prevadzku poskytovanej socidlnej sluzby neverejnému
poskytovatelovi a vykonava kontrolu hospodéarenia s poskytnutym finanénym prispevkom
a Ucelnost’ jeho vyuZitia,

e poskytuje socidlne sluzby v zariadeniach socialnych sluzieb v zriadovatel'skej pdsobnosti
mesta,

» zriaduje, zaklad4 a kontroluje zariadenie pre seniorov, zariadenie opatrovatel'skej sluzby, a
denny stacionar, zariadenie podporovaného byvania a denné centra, €innost' terénnych
socidlnych sluzieb (opatrovatel'ska, prepravna sluzba, poziCiavanie kompenza¢nych
pomdcok, jedaler - stravovanie, monitorovanie a signalizicia potreby pomoci),

e vedie evidenciu vydanych posudkov o odkazanosti na socialnu sluzbu a evidenciu
prijimatel'ov socialnych sluZieb,

e spracovdva nadvrhy na vymedzenie (rozSirenie, zUZenie) predmetu cCinnosti zariadeni
socialnych sluzieb v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta, pripravuje ich Statlty, zriadovacie
listiny, organizatné - prevadzkové, poriadky,

» predkladd navrhy na zriadenie 0cCelovych zariadeni socidlnych sluZieb a terénnych
socialnych sluzieb.

Na Useku posudkovej €innosti:

e spracovdva nadvrhy na vymedzenie (rozSirenie, zUZenie) predmetu cinnosti zariadeni
socidlnych sluzieb v zriadovatel'skej posobnosti mesta, pripravuje ich Statdty, zriadovacie
listiny, organizané - prevéadzkové, poriadky.



- _ Uginnost’ od:
ORGANIZACNY PORIADOK

01.04.2019

OS 01/2019 Strana 59 z 76

e zodpoveda za socialnu posudkovu €innost’ na Ucely posudenia odkazanosti fyzickej osoby na
socialnu sluzbu,

e uzatvara zmluvy o poskytovani socialnej sluzby

» vykonava poradenstvo pri rieSeni rodinnych a socialnych problémov,

» vyhladava a vedie evidenciu ob¢anov, ktorym treba poskytnut socidlnu pomoc,

e utvara podmienky na zaujmovu cCinnost, kultdrnu Cinnost' a na udrZiavanie fyzickej a
psychickej aktivity obanov prostrednictvom dennych centier,

» spolupracuje s inymi organizéciami pri integrécii tychto ob¢anov do spolo¢nosti.

Na useku zdravotnickych sluZieb:

» zabezpeCuje oSetrovatel'sku starostlivost’ v zariadeniach socialnych sluZieb,
» spolupracuje na priprave programov rozvoja zdravotnickych sluzieb na Uzemi mesta a
s prislusnymi subjektmi v oblastiach tykajucich sa otazok verejného zdravia.
Na Useku zariadeni socialnych sluZieb:

e spolupracuje a podiela sa na koordinacii cCinnosti zariadeni socidlnych sluZieb
v zriadovatel'skej posobnosti mesta,
» spolupracuje pri spractvani navrhov uhrad za poskytované sluzby,
» poskytuje sociélne sluzby fyzickym osobam odkazanym na pomoc inej fyzickej osoby podla
stupfa odkézanosti v zariadeniach s celoro€nou, tyzdennou pobytovou sluzbou,
» poskytuje odl'ahCovaciu, ambulantnt a terénnu socialnu sluzbu:
» opatrovatel'ska sluzba,
* prepravna sluzba,
* poZzi¢ovia kompenzatnych pomacok,
* monitorovanie a signalizacia potreby pomoci,

* jedalen,
« rehabilitacné sluzby poskytované v zariadeniach sociélnych sluzieb a v domécnosti,
e pracovia,

» sluzby volno €asovych aktivit — denné centra,
« poradenstvo pri rieSeni rodinnych a socialnych problémov vyplyvajucich zo Zivotnej situécie
starSich a zdravotne postihnutych ob¢anov,
» podporné sluzby pre integraciu zdravotne postihnutych ob¢anov do spolocnosti.

Na useku ekonomickych ¢innosti:

» zodpoveda za prepocCet a vyhodnocovanie ekonomicky opravnenych néakladov za jednotlivé
sociélne sluzby v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta,

» sleduje a vyhodnocuje Ghrady od poskytovatelov socidlnych sluzieb, s ktorymi ma& mesto
uzatvorent zmluvu o poskytovani socialnych sluzieb,
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zabezpecuje z(cCtovanie platieb za poskytnuté socialne sluzby, vymahanie pohl'adavok,
vykondva inventarizadciu majetku zvereného do spravy oddelenia sluZieb dlhodobej
starostlivosti, pripravuje podklady pre rokovanie likvidacnej, Skodovej komisie
zabezpeCuje uzatvaranie nagjomnych zmlav a dalSich zmlav tykajucich sa majetku mesta vo
svojej pésobnosti, kontroluje dodrziavanie zmluvnych podmienok

vydava stanoviskd k poziadavkdm najomcov, povolenia na pozadované stavebné Upravy a
prestavby prenajatych priestorov vo svojej pdsobnosti

spracovava podklady na vyméahanie pohl'adavok a nedoplatkov

vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a rozpoctové opatrenia

kontroluje pefiazné denniky v zariadeniach socialnych sluzieb (preddavkovych organizécii)
zriad'ovatel'skej pésobnosti mesta,

poskytuje financné prostriedky subjektom, s ktorymi ma mesto uzatvorentd zmluvu o
poskytovani dotécii v zmysle vieobecne zdvézného nariadenia mesta,

sleduje ekonomicky opravnené naklady inému poskytovatelovi socialnych sluZieb,
zabezpeCuje materialno - technické vybavenie zariadeni socialnych sluzieb,

zodpoveda za spracovanie podkladov finanénych operécii za oddelenie a zariadenia
socidlnych sluZieb v suvislosti so zabezpeCenim préc, tovarov a sluZieb bezhotovostnym
platobnym stykom a priamo cez pokladriu.

Clanok 44
Odbor kultury, Sportu a cestovného ruchu

riadi, koordinuje a kontroluje Cinnost’ oddeleni organizacne zaclenenych do odboru,
stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

reprezentuje Mesto Bansk& Bystrica na rokovani s orgdnmi samospravy, Statnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zodpoveda za koordinaciu uloh vyplyvajacich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Bansk& Bystrica,

zGCastfAuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

zodpoveda za efektivnost’ hospodarenia zverenych oddelent,

zabezpeCuje vypracovanie strategickych a koncepénych materidlov v oblasti Sportu, kultdry,
cestovného ruchu a informac¢ného centra zameranych na propagéaciu mesta,

zabezpecuje Cinnosti v oblasti Sportu, kultdry, cestovného ruchu, a informacného centra,
identifikuje vecné problémy savisiace s €innostou odboru, analyzuje ich, spraciva a
navrhuje racionalizatné postupy,

zostavuje celorocny kalendar podujati mesta,

zabezpeCuje propagaciu akcii mesta a inych podujati na reklamnych plochach mesta a
webovych strankach,
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» spolupracuje s ostatnymi organizacnymi Gtvarmi mestského Uradu a ostatnymi organizéciami
zriadenych mestom,

» zabezpeCuje plnenie Gloh vyplyvajacich pre riadené organizacné atvary z PHSR,
rozvojového programu mesta a ostatnych dokumentov mesta,

* podiela sa na budovani a pozitivnom upeviiovani znatky mesta a jeho zatraktivnenia po
stranke rozvoja cestovného ruchu, kultury a Sportu ,

 iniciuje a realizuje rokovania s institGciami v oblasti kultury, Sportu a cestovného ruchu a
roznymi regionalnymi intitGciami, nasledne predklada vedeniu mesta namety a navrhy k
vSeobecnému rozvoju a pozitivnej propagacii mesta,

» zabezpecCuje nizkonakladové propagacné predmety a publikacie sliZiace na propagaciu
mesta,

» vybavuje podnety, ndvrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

» pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti ¢innosti odboru.

Odbor kultury, Sportu a cestovného ruchu sa ¢leni na:
a) oddelenie Sportu,
b) oddelenie kultary

- Robotnicky dom

¢) oddelenie cestovného ruchu,
- informacné centrum,
- turistické informacné centrum

Clanok 45
Oddelenie Sportu

» spracovava strategické zamery v oblasti telesnej kultury, podporuje v sulade s koncepénym
zamerom organizovanie Sportovych podujati miestneho vyznamu a podiela sa na
spoluorganizovani vyznamnych regionalnych, republikovych a medzinarodnych Sportovych
podujati konanych na Uzemi mesta,

e vytvara podmienky pre rozvoj organizovania Sportu pre vSetkych, mladeZnicky Sport a
podporuje iniciativy v ramci telesnej kultiry zameranych na ochranu prirody a zdravy
Zivotny Styl,

» spolupracuje s telovychovnymi jednotami, Sportovymi klubmi, obCianskymi zdruZeniami,
obcami a inymi pravnickymi a fyzickymi osobami v oblasti telesnej kultdry,

« spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zamerov s organizatnymi Gtvarmi MsU,

» vedie agendu ozndmeni o verejnych Sportovych podujatiach a vykonava kontrolu v oblasti
plnenia ohlasovacej povinnosti Sportovych podujati v zmysle platnej legislativy,

» poskytuje poradenstvo Sportovym subjektom a jednotlivcom v oblasti Sportu, v zmysle
platnej legislativy,
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spracovdva a zodpovedd za pripravu zmlav o poskytovani dotacii v zmysle platnej
legislativy, kontroluje Gcelovost vynaloZenych finanénych prostriedkov a Cerpania dotacii,
zverejiiuje Ziadatelov a prijimatelov dotacii poskytnutych v oblasti Sportu na webovych
portadloch mesta v zmysle platného VZN,

zabezpeCuje spracovanie a evidenciu najomnych, darovacich a dodavatelské
odberatel'skych zmliv a faktdr,

pripravuje podklady navrhu programoveho rozpoCtu na prisludny rok, vyhodnocuje plnenie
rozpoctu a meratelnych ukazovatelov, navrhuje zmeny a rozpocCtové opatrenia, vystavuje
objednavky, zostavuje podklady pre plany verejného obstaravania, zabezpecuje ekonomicku
agendu oddelenia Sportu,

koordinuje, pripravuje a realizuje tradicné mestské Sportové  podujatia vratane ich
materidlneho a organizacného zabezpeCenia,

vyhladava iné zdroje a moznosti financnej podpory v oblasti Sportu, spracovava a predklada
projekty na aktudlne grantové programy,

zabezpeduje napifianie a editovanie webovej stranky mesta v sekcii $port,

pripravuje podklady pre Cinnost™ prisluSnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,

spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti,
vybavuje podnety, ndvrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

vybavuje podnety, ndvrhy od obfanov a na diskusnom fore webovej strdnky mesta,

pIni dlohy vyplyvajace z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta,

spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zamerov s organizatnymi Gtvarmi MsU,
organizaciami zriadenymi mestom a externymi partnermi projektov.

Clanok 46
Oddelenie kultary

spracovava a podiela sa na tvorbe koncepnych, metodickych a analytickych materidlov na
Useku kultury,

zabezpetuje slavnostné obrady udelovania Cestného obCianstva Mesta Banska Bystrica,
Ceny priméatora. Ceny mesta, vyznamné podujatia pod z&Stitou primatora mesta a pod. v
sucinnosti s kancelariou primétora,

zabezpeCuje projekty, v ktorych je mesto jednym z organizatorov, partnerov alebo
Gcastnikov,

spolupracuje s mestskymi kultdrnymi organizaciami, sukromnymi iniciativami, zaujmovymi
zdruZeniami a inymi inStitdciami na Uzemi mesta zaoberajucimi sa kultarou, prostrednictvom
nich podporuje rozvoj mestskych kultdrnych tradicii, sleduje Groveri kultdrnych podujati na
Uzemi mesta, poskytuje poradenstvo, spracovava evidenciu subjektov pdsobiacich v oblasti
kultary na Gzemi mesta,
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» Kkoordinuje organizatorov kultirnych podujati na uzemi mesta, v zmysle legislativy prijima
ozndmenia 0 zémere usporiadat’ podujatie, dozera ¢i sa podujatie kond v sulade s
oznédmenim, spracovava agendu spojenu s verejnymi kultdrnymi podujatiami,

* monitoruje problematiku mestskej kultiry, koordinuje vyuZivanie kultdrnych podnetov a
aktivit,

e zabezpeCuje realizaciu podujati réznych Zzanrov profesiondlnej a amatérskej umeleckej
¢innosti (umeleckych telies a jednotlivych umelcov) s dérazom na miestnu a regionalnu
kultdru,

e koordinuje, pripravuje a realizuje tradicné mestské Kkultirne podujatia vratane ich
materialneho a organizaného zabezpecenia,

 realizuje podujatia k vyznamnym vyroCiam udalosti a osobnosti slovenskej historie,

» prostrednictvom oddelenia verejného obstaravania zadava podklady pre vyber firiem na
realizaciu poduijati,

» koordinuje Cinnost’ Divadla z paséZe, vykonava kontrolnd ¢innost' nad Ucelnym a efektivnym
vynakladanim dotacného prispevku Mesta Banska Bystrica na prevadzku divadla,

» vytvara podmienky na Cinnost’ fyzickych osob a pravnickych osdb zabezpecujlcich rozvoj
kultary znevyhodnenych skupin obyvatel'stva a rozvoj tradi¢nej I'udovej kultary ,

e spracovava evidenciu subjektov posobiacich v oblasti kultiry na Gzemi mesta, vedie zoznam
registrovanych cirkvi a néboZenskych spolocnosti a pravnickych oséb, ktoré odvodzuju
svoju pravnu subjektivitu od cirkvi a nédboZenskych spolo¢nosti a vytvara databazu
zakladnych informécii,

» vyhladdva iné moZnosti financnej podpory v oblasti kultdry, spracovava a predklada
projekty na aktualne grantové programy,

» zabezpeCuje vylep plagatov na Uzemi mesta na reklamnych plochach v majetku Mesta
Banska Bystrica,

« vramci pripravy prezidentskych volieb, volieb do NR SR, volieb do EP, volieb do VUC,
komunalnych volieb a referenda, zabezpeCuje podla pokynov volebného Stadbu vyrobu a
inStalaciu vylepnych ploch a materialne vybavenie volebnych miestnosti,

e v zmysle legislativy vykondva kontrolu v oblasti plnenia ohlasovacej povinnosti
usporiadatel'ov verejnych kultirnych podujati v zmysle zékona o verejnych kultdrnych
podujatiach ,,koordinuje organizatorov verejnych podujati na Uzemi mesta, spracovava
podklady pre poskytovanie dotécii pravnickym a fyzickym osobam podnikatelom, ktoré
Mesto Bansk& Bystrica v zmysle VZN o poskytovani dotacii z RM udeluje pre cielova
oblast’ . Zaujmova umelecka €innost’ a kultarne aktivity.

Na Useku pamiatok:

» spolupracuje Vv oblasti ochrany pamiatkového fondu s pracoviskami prislusného profesného
zamerania, vytvara podmienky potrebné na zachovanie, ochranu, obnovu a vyuZivanie
pamiatkového fondu na Uzemi mesta, podporuje iniciativy obCanov a ob€ianskych zdruzeni
pri ochrane pamiatkového fondu,
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e zabezpeCuje oznaCovanie pamatihodnosti a pamiatok na Uzemi mesta,

» zabezpeCuje opravu a UdrZbu pamiatok a pamatihodnosti vo vlastnictve mesta,

» zabezpeCuje pasportizaciu, ochranu a udrzbu vojnovych hrobov a inych pietnych
symbolov na Uzemi mesta Banska Bystrica a vedie o tom dokumentaciu, spolupracuje v
dohl'addvani miest posledného odpocinku vojakov a vojnovych obeti,

e eviduje sochy, busty, pamétniky, pomniky, pamétné tabule, hroby vyznamnych osobnosti na
Uzemi mesta,

e spracovava zapisy do Zoznamu pamatihodnosti mesta Banska Bystrica,

» pripravuje podklady pre Cinnost' komisie mestského zastupitel'stva Komisia pre kultdru,
informatiku, mestskd kroniku a ZPOZ a odborni komisiu - Komisia pre pamatihodnosti
mesta Banska Bystrica a vedie agendu tychto komisii,

» zabezpeCuje ekonomickl a inventarizatni agendu oddelenia kultary, podklady na verejné
obstaravanie, vypractva zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov, zmluvy o spolupréci,
Gcinkovani a pod., kontroluje ich efektivnost’ a Gcelové vyuzitie,

» pripomienkuje navrhy VZN, internych a externych dokumentov, podiela sa na rieSeni
podnetov, staZznosti, ndvrhov a interpelacii v rdmci svojej posobnosti,

e podiela sa na plneni uloh vyplyvajlacich zo vSeobecne z&véznych predpisov, internych
smernic, PHSR a ostatnych strategickych dokumentov mesta.

Na Useku obchodu a sluzieb

« identifikuje vecné problémy slvisiace s obchodnou €innostou oddelenia, analyzuje ich,
spracuva a navrhuje racionalizatné postupy,

» zabezpeCuje podklady a spractva zmluvy v rdmci obchodnej €innosti oddelenia, vedie ich
evidenciu a zabezpeCuje ich priebezné vyhodnocovanie a plnenie,

« vedie evidenciu ozndmeni v zmysle platného vSeobecne zavézného nariadenia o pravidlach
Casu predaja v obchode a Casu prevadzky sluZieb, kontroluje jeho dodrZiavanie, v pripade
porusovania navrhuje rieSenia,

e vypracovava osvedcenia o zapise do evidencie samostatne hospodariaceho rol'nika,

e vypracovdva osvedCenia 0 zé&pise do evidencie samostatne hospodariaceho rolnika,
potvrdenia o trvani evidencie, do€asné pozastavenie ¢innosti, zmenu v evidencii a vyradenie
z evidencie samostatne hospodariaceho rol'nika,

e spraclva rozhodnutia mesta k vyrubovaniu miestnej dane za osobitné uZivanie verejného
priestranstva v zmysle platného vSeobecne zavéazného nariadenia a platnej legislativy,

» organizaCne zabezpeCuje prileZitostné trhy mesta,

» zabezpecuje ulohy mesta pri zriadovani a povol'ovani trhovych miest,

» povoluje predaj vyrobkov a poskytovanie sluzieb na trhovych miestach v zmysle platnej
legislativy,

e povoluje ambulantny predaj,

e zostavuje cenniky pre ambulantny predaj a pre predaj vyrobkov a poskytovanie sluZieb na
trhovych miestach.
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pripravuje podklady pre vydavanie zavdzného stanoviska mesta k zaCatiu Cinnosti a k
umiestneniu zariadenia na poskytovanie lekéarenskej starostlivosti v nemocnicnych
lek&rfach, poskytovanie lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekarni, v poboCke verejnej
lekdrne a vo vydajni zdravotnickych pomdcok v zmysle platnej legislativy,

koordinuje aktivity a podujatia na verejnom priestranstve, poskytuje poradenstvo a vykonava
kontrolnu €innost' na dodrziavanie podmienok pre ich konanie,

poskytuje poradenstvo, kontroluje nalezitosti oznamenia o pouzivani pyrotechnickych
vyrobkov, vedie ich evidenciu, vypraciva stanoviska o zdkaze pouzivania pyrotechnickych
vyrobkov v zmysle planého VZN a vydava stanoviska k odpalovaniu ohfiostrojov

poskytuje poradenstvo a koordinuje organizatorov verejnych zhromazdeni, vypraclva
rozhodnutia

poskytuje poradenstvo a vypraclva stanoviskd Mesta k vykonavaniu verejnych zbierok na
verejnych priestranstvich na Gzemi mesta, eviduje ozndmenia,

spravuje v sulade s platnym vSeobecne zavaznym predpisom dotacie primatora, riadi proces
podavania Ziadosti o dotéaciu, pripravuje a vypraciva zmluvy, sleduje plnenie zmluvnych
podmienok, kontroluje vyuctovania,

zabezpeCuje proces financovania vyborov v mestskych Castiach prostrednictvom
obcianskych zdruZeni, pripravuje a vypraciva zmluvy, sleduje ich plnenie, koordinuje
Ciastkové Cerpanie dotécii, kontroluje vyGctovania,

spolupracuje s obCianskymi radami a obCianskymi zdruZeniami v rdmci €innosti vyborov v
mestskych Castiach, s komisiami a poslancami MsZ,

aktualizuje a zabezpeCuje zverejiiovanie informacii o Cinnosti a financovani vyborov v
mestskych Castiach a obCianskych rad na Uzemi mesta,

zabezpecuje ekonomickl agendu vyplyvajlicu zo zmluvnych zavazkov a rozhodnuti v ramci
kompetencii oddelenia,

rieSi staznosti, peticie a podnety v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti,

zaujima stanovisko k navrhom a interpelacidm poslancov MsZ a na diskusnom fére webovej
stranky mesta,

pripravuje materidly do MsR a MsZ v ramci svojej pbsobnosti, pripravuje navrhy k
veobecne zavaznym nariadeniam a internym pravnym normam,

spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy,

spolupracuje s ostatnymi organizatnymi Gtvarmi MsU,

pIni dalSie ulohy vyplyvajiuce zo v3eobecne z&véznych pravnych predpisov, internych
predpisov, pokynov nadriadeného a prednostu MsU v ramci néaplne prace oddelenia
schvélenej Organizaénym poriadkom MsU.
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Clanok 47
Robotnicky dom

realizuje €innosti spojené s plnenim projektu "Modernizacia a rekonstrukcia Robotnickeho
domu Banskd Bystrica”, konkrétne cinnosti spojené s kultimo-spolofenskymi,
vzdelavacimi, osvetovymi Cinnostami a dalSimi Cinnostami zadefinovanymi v projekte na
zabezpeCenie udrZatelnosti projektu,

eviduje pozZiadavky zaujemcov o priestory Robotnickeho domu, vedie evidenciu a
komunikuje so zaujemcami,

spracovava poziadavky pre spravcu objektu Robotnicky dom - ZAaRES, spojené so
zabezpeCenim arealiziciou kultdrnych podujati, oznamuje zistené technické zavady,
poziadavky zaujemcov o priestory Robotnickeho domu. Pripravuje podklady pre spracovanie
dochadzky za pracovnikov s miestom vykonu prace v Robotnickom dome,

vypracovava a realizuje zmluvy, tykajuce sa prevadzky a Cinnosti Robotnickeho domu
v sUlade s projektom,

pripravuje podklady pre objedndvky a platobné poukazy k dodavatel'skych faktaram,
prispevkom a dotacidm pre akcie v Robotnickom dome z(¢tované v samostatnom G¢tovnom
stredisku ZAaRES,

vyhladava iné mozZnosti financnej podpory v oblasti kultdry, spracovdva a predklada
projekty na aktudlne grantové programy,

zabezpeCuje projekty, v ktorych je mesto jednym z organizatorov, partnerov alebo
ucastnikov,

zodpoveda za pripravu a realiz&ciu tradicnych kultirno-spoloenskych podujati, ako aj
podujati tzv. "nakupovanej kultury" realizovanych na "kI'G¢",

zabezpecuje propagaciu podujati,

vypracovava koncepcné, metodické a analytické materialy tykajuce sa kultury, strategickée
dokumenty rozvoja kultdry, strategické dokumenty a programy v oblasti rozvoja kultury,

vypracovava Statistiky, hlasenia pre SOZA,

vypracovava podklady pre vyber firiem v rdmci verejného obstaravania,

spracovava prieskumy a zodpoveda za vystupy (spatnu vazbu) z kultirnych poduijati,
podiela sa na tvorbe réznych databéz,

zodpoveda za realizéciu schvélenych grantovych projektov,

zodpoveda za efektivne vynakladanie finan¢nych prostriedkov, zodpoveda za ceniny v
zmysle platnych predpisov,

zodpoveda za plnenie Uloh vyplyvajlcich zo vSeobecne zavéznych predpisov, internych
smernic, PHSR a ostatnych strategickych dokumentov mesta.
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vypracovava za stredisko Robotnicky dom a tradi¢né kultdrne podujatia: programovy
rozpocet, ndvrh rozpoctu na prislusné obdobie, spractva rozpoCtové opatrenia v rdmci
rozpoctového roka.

Clanok 48
Oddelenie cestovného ruchu

odborne, organizatne a administrativne vykondva €innosti, ktoré vytvaraji a podnecuju
rozvojové aktivity mesta v oblasti CR,

zodpoveda za pripravu a manaZzovanie koncepénych projektov a Studii rozvoja cestovnéeho
ruchu v meste ajeho okoli a pripravuje Ziadosti na grantové zdroje,

zabezpeCuje propagaciu cestovného ruchu v meste, zodpoveda za odborné spracovanie
edi¢nych vystupov za oblast’ cestovného ruchu v meste a zabezpecCuje ziskavanie zdrojov na
ich vytvorenie,

spolupracuje pri priprave a realizacii aktivit CR medzinarodného charakteru.

propaguje mesto na vystavach a veltrhoch CR doma i v zahranici,

aktivne sa podiela na Cinnosti organizécie destinatného manazmentu Stredné Slovensko,
vytvara podmienky na zlep3enie vzajomnej spoluprace medzi podnikatel'skou sférou,
akademickymi institGciami a verejnou spravou,

aktivne sa podiela na ziskavani partnerstiev mesta a silnych subjektov CR a potencionalnych
investorov, pripravuje ponuky pre investorov za oblast’ CR,

zabezpeCuje pripravu ponuk produktov CR v meste v zmysle Planu aktivit a PHSR mesta a
pripravuje plan aktivit a ¢innosti mesta za oblast’ CR,

pripravuje vystupy pre médié za oblast’ CR a zastreSuje inzerciu v odbornych publikéciach,
poskytuje poradenski a konzultaénl c&innost’ pre subjekty cestovného ruchu v meste,
Studentov UMB v Banskej Bystrici, odbornu a Siroku verejnost’,

koordinuje a zabezpeCuje aktivity zamerané na rozvoj a budovanie infraStruktary v
cestovnom ruchu,

organizaCne zastreSuje podujatia zamerané na podporu cestovného ruchu v Meste Banska
Bystrica,

vykonava ukony vyplyvajace z vykonu prava polovnictva v uznanom polovnom reviri
mesta,

vykondva agendu na Useku Kabinetu zdravé mesto, vyplyvajice z projektu Zdravé Mesto
Banska Bystrica,

spracovava evidenciu subjektov posobiacich v oblasti CR na Uzemi mesta, vytvara a vedie
archiv foto dokumentécie CR, zostavuje celoro¢ny kalendar podujati CR mesta, v spolupréci
S0 zainteresovanymi organizaciami a subjektami na Gzemi mesta,

vykonéva dohl'ad nad pouzivanim mestskych symbolov

pripravuje podklady na verejné obstaravanie, pripravuje rozpoCet pre nasledovné obdobia,
spractva ndvrhy na zmeny rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje jeho aktualne plnenie,

pracuje v prislusnej komisii mestského zastupitel'stva a zabezpeCuje podklady a ulohy
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vyplyvajlce z jej rokovani.

Clanok 49
Informacéné centrum

Na Useku ¢innosti informacného centra:
poskytuje neplatené sluzby:

» poskytovanie informécii o0 meste ajeho okoli predovetkym z oblasti cestovného ruchu /CR/,
kultarnych a Sportovych zariadeniach a réznych podujatiach, informécii o letnych a zimnych
strediskach, atrakciach CR a pod.,

» spracovanie informécii o kultdrnych a Sportovych podujatiach v Meste Banska Bystrica a v
blizkom okoli pre jednotlivcov a pre subjekty cestovného ruchu,

e zasielanie informécii o0 podujatiach organizovanych Mestom Banska Bystrica
prostrednictvom SMS centra,

 poskytovanie informécii o spojoch SAD a ZSR, institciach, podnikoch a firmach,

 tipy na vylety do okolia, turistické moznosti, moznosti travenia vol'ného €asu v meste a okoli

e propagacia mesta a regiénu na vystavach cestovného ruchu doma i v zahrani€i, v odbornych
publikéciach, rozhlase a regionalnych televiziach,

e pravidelna aktualizacia web-stranky: www.icbb.sk,

» spolupréca so subjektmi v oblasti cestovného ruchu /SACR a dalSie/ kultGrnymi inStitdciami
/muzed, galérie a pod./ na Uzemi Mesta Banska Bystrica,

» organizovanie a realiz&cia prehliadok mesta pre domacich a zahrani¢nych turistov.

poskytuje sluzby za Uhradu:

» zabezpeCenie sprievodcovskej sluzby mestom a okolim s vykladom kvalifikovanych
vlastivednych sprievodcov mestom a okolim v anglickom, nemeckom, francuzskom,
madarskom, ruskom,

« organizovanie pravidelnych tematickych prehliadok mesta s vlastivednym sprievodcom
»Potulky mestom*,

» predpredaj vstupeniek na kultirne, spolocenské a Sportové podujatia konajlce sa v BB a okoli

» predajné miesto vstupeniek siete Ticketportal,

» predaj naucno-propagacnych materidlov, reprezentatnych publikécii, turistickych mép a
sprievodcov, pohladnic a daréekovych predmetov vylucne zameranych na propagéaciu mesta
a Slovenska.
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Clanok 50
Turistické informacné centrum

Na Useku ¢innosti Turistického informacéného centra:
poskytuje neplatené sluzby:

e poskytuje informéacie o meste ajeho okoli predovSetkym z oblasti cestovného ruchu (CR):
informécie o kultimo-historickom a prirodnom potencidli destin&cie, ubytovacich,
stravovacich, kulturnych, Sportovych a relaxaCnych zariadeniach, letnych a zimnych
strediskach, atraktivitdch CR a pod.,

e spracovava informécie o kultdrnych a Sportovych podujatiach v meste Banskd Bystrica
a v blizkom okoli pre jednotlivcov, skupiny a pre subjekty cestovného ruchu,

« poskytuje informécie o spojoch SAD, ZSR a MHD, instit(ciach, podnikoch a firméch,

» poskytuje tipy na vylety do okolia, turistické moZnosti, moZnosti trdvenia volného Casu
v meste a okoli a ponuku produktov zariadeni CR,

» propaguje mesto a region na vystavach, veltrhoch a podujatiach cestovného ruchu doma
i v zahrani€i, v odbornych publikéciach, rozhlase a televiziéch,

» pravidelne aktualizuje web-stranky o zaujimavostiach destinécie,

« spolupracuje so subjektmi v oblasti cestovného ruchu (OOCR, VUC, AICES a réznymi
profesijnymi zvazmi, zdruZeniami, asocidciami, apod.), kultdrnymi a vzdelavacimi
indtiticiami (muzed, galérie, 3koly, CVC a pod.) na Gzemi mesta Banska Bystrica a v jeho
okoli,

» zabezpeCuje sprievodcovskd sluzbu mestom aokolim s vykladom kvalifikovanych
sprievodcov aj v anglickom, nemeckom, francizskom, madarskom, ruskom, pripadne
v dalSom jazyku.

poskytuje sluzby za Uhradu:

» organizuje a realizuje prehliadky mesta pre domécich a zahrani¢nych turistov,

e organizuje pravidelné tematické prehliadky mesta ajeho okolia s kvalifikovanym
sprievodcom,

» organizuje prehliadky mesta a jeho okolia pripravené na konkrétnu poZiadavku S0
zohladnenim Specifickych zaujmov a potrieb danej skupiny, ¢i jednotlivca, s moZnostou
dopravy vlastnym, ¢i zapozi¢anym vozidlom TIC,

» tvori a organizuje produkty cestovného ruchu (TIC mozZe pri vykone svojej Cinnosti pésobit’
ako cestovna agentdra, v zmysle platného zakona),

» poskytuje sluzby cestovnych kancelérii a agentur,

» realizuje predpredaj vstupeniek na kultirne, spoloCenské a Sportové podujatia konajlice sa
v Banskej Bystrici a okoli,

» vykonava predaj vstupeniek siete Ticketportal, pripadne inych predpredajnych sieti,
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» vykonava predpredaj cestovnych listkov, leteniek,

» realizuje predaj naucno-propagacnych materidlov, reprezentatnych publikacii, turistickych
map a sprievodcov, pohladnic, zlavovych Kariet, darCekovych predmetov a regionélnych
produktov vylu¢ne zameranych na propagaciu mesta a Slovenska,

» poskytuje kopirovacie, skenovacie a rychlo viazacie sluzby,

» sprostredkovava a rezervuje ubytovanie,

» sprostredkovava prekladatel'ské a timocnicke sluzby,

» poskytuje inzertné a reklamné sluzby,

» sprostredkovava odborné prednasky, moderované diskusie Ci zazitky z virtualnej reality,

» realizuje predaj poistenia v horach,

e poskytuje moznosti nabijania batérii pre elektrobicykle, poZiCiavania bicyklov
a elektrobicyklov, vratane poskytnutia zakladného servisu /v rdmci e-bike regionu/.

Clanok 51
Odbor Uzemného planovania a architekta mesta

pIni tlohy mesta ako orgadnu uzemného planovania,

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje €innost’ oddeleni za€lenenych do odboru (oblast’
Uzemného planu, riadenia Uzemného rozvoja mesta, Uzemnotechnickych informécii a
podkladov),

stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej €innosti,

zabezpeCuje Cinnost' obstardvania Uzemnoplanovacej dokumentdcie a Uzemnoplénovacich
podkladov

zabezpetuje naplfianie Gzemného planu a vsetkych Gloh spojenych s Gzemnoplanovacimi
podkladmi a dokumentaciami mesta,

pIni Glohy vyplyvajuce z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta

podiela sa na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,

koordinuje schvélené a overuje nové rozvojové zamery na miestnej a na regionalnej

darovni,

reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zGCastAuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materiadlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

vybavuje podnety, navrhy a interpelécie poslancov mestského zastupitel'stva.

spracovava podklady k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpocCtu, navrhuje zmeny a
rozpoctové opatrenia,

zodpoveda za efektivnost” hospodarenia zverenych oddeleni.
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zabezpeCuje podklady potrebné na spracovanie zmlav, ktoré sa tykajda €innosti odboru,

vedie evidencie zmlav tykajice sa cinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

spracovava stanoviskd k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zavaznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajlcich sa ¢innosti odboru,

spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti.

Odbor Uzemného planovania a architekta mesta sa €leni na:

a) Oddelenie Uzemného planu,
b) Oddelenie izemného rozvoja mesta a architektary.

Clanok 52
Oddelenie tzemného planu

zabezpeCuje obstaravanie Uzemnoplanovacich podkladov a Gzemnoplanovacej dokumentécie
mesta prostrednictvom odborne spbsobilych osdb v zmysle §2a stavebného zékona,

sustavne sleduje, €i sa nezmenili GUzemnotechnické, hospodarske a socialne predpoklady, na
zaklade ktorych bola navrhnutd koncepcia organizécie Uzemia a zabezpeCenie obstarania
aktualizacie tzemnoplanovacej dokumentacie a Uzemnoplanovacich podkladov,

sustreduje podnety na aktualizdciu Gzemnych planov, Uzemnoplanovacie podklady
a ostatné podklady s ur€enim ich zavaznosti a vyhodnotenim moznosti ich vyuZitia

zabezpecuje pripravné prace obstaravatela,

zabezpeCuje podklady pre vyber spracovatela Uzemnoplanovacej dokumentacie a
Uzemnoplanovacich podkladov podla predpisov 0 verejnom obstaravani, vratane pripravy
podkladov pre zmluvné vztahy a sledovanie dodrziavania zmluvnych podmienok, preberanie
vypracovanej UPD a UPP, odsuhlasovanie platobnych prikazov, planovanie prostriedkov pre
vypracovavanie UPD a UPP,

zabezpeCuje dohlad nad spracovanim a prerokovanim prislusnych etap UPD s dotknutymi
organmi a verejnostou, predloZzenim na preskimanie organu GOzemného planovania
a na schvalenie navrhu Uzemnoplanovacej dokumenticie samospravnymi organmi mesta,
vratane jej vyhlasenia a uloZenia na prislusnych organoch,

zabezpecCuje vypracovanie registratného listu Uzemnoplanovacej dokumentécie,

zabezpeCuje dohlad nad spraclvanim Gzemnych planov, ich prerokovanim v zmysle
prislusnych ustanoveni stavebného zakona a predloZzenim na rokovanie samospravnych
organov mesta,

zabezpeCuje odbornu  spoluprdcu pri  vypracUvani Uzemnoplanovacej dokumentacie
a podkladov spracovavanych vonkajSimi subjektmi pre Gzemie mesta formou konzultatnej
¢innosti v oblasti svojho pbsobenia,

zabezpeCuje vypracovanie zavaznych nariadeni mesta, tykajucich sa Uzemnoplanovacej
dokumentécie, vratane ich zverejnenia,
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zabezpeCuje evidenciu a archivéaciu Uzemnoplanovacej dokumentécie, Uzemnoplanovacich a
ostatnych podkladov,

zabezpeCuje koordinaciu Uzemnoplanovacich ¢innosti pre Uzemie mesta,

zabezpecuje koordinaciu s obstaravatel'mi a spracovatel'mi Gzemnych planov susediacich miest a
obci a s tzemnym planom regionu,

zabezpeCuje vypracovanie stanovisk mesta k vypracovanej Uzemnoplanovacej dokumentécii,
Gzemnoplanovacim podkladom a odsuhlasovanie zadani k izemnoplanovacim podkladom,
vytvara podmienky pre realizaciu spoluprace mesta s vonkajSimi partnermi, ktori sa podielaju
na rozvoji Uzemia mesta - Statne inStiticie, mestské Casti, stavebnici, spravcovia
technickej infraStruktdary,... (koordindcia pri  konkrétnych investicnych projektoch a
zameroch), zabezpeCuje spolupracu mesta s inymi mestami a obcami, regiénmi, s metodickym
orgadnom, a odbornymi pracoviskami,

zUCastiiuje sa pripomienkovania legislativnych a metodickych predpisov sGvisiacich
s Uzemnym planovanim,

aktivne komunikuje so spracovatelom Gzemnoplanovacej dokumentécie a Uzemnoplanovacich
podkladov,

sleduje a priebezne pripomienkuje celkovl koncepciu rieSenia i dielCie navrhy,

priebezne kontroluje a usmerfiuje metodiku spracovania Uzemnoplanovacej dokumentacie a
Uzemnoplanovacich podkladov,

kladie doraz a poZiadavky na kvalitu uZivatel'skych vlastnosti dokumentécie, jej prehladnost’,
zrozumitel'nost’, jednoznacné chapanie a vyklad,

pripravuje a eviduje podnety poukazujice na koncepéné, metodické a formalne nedostatky
v Uzemnoplanovacej dokumentécii a navrhuje rieSenia smerujice k Uprave a skvalitneniu
Gzemnoplanovacej dokumentacie v rdmci aktualizacie formou zmien a dopinkov,

zabezpeCuje spravovanie a archivaciu digitalnych verzii Uzemnoplanovacej dokumentécie a
Uzemnoplanovacich podkladov a ostatnych Gzemnotechnickych podkladov,

zabezpeCuje prevadzku intemetového portdlu prezentujucu platné (zemnoplanovacie
dokumentécie, Uzemnoplanovacie podklady, vypracované koncepcie a stratégie a vyznamné
rozvojové zamery v meste, pasporty, generely, koncepcie.

Clanok 53
Oddelenie uzemného rozvoja mesta a architektary

zabezpecCuje riadenie Uzemného rozvoja mesta v zmysle schvaleného Gzemného planu mesta a
kontroluje jeho dodrziavanie,

koordinuje investicie a rozvojové zaujmy investorov na Uzemi mesta v stlade s platnou
Uzemnoplanovacou dokumentaciou,

vydava stanoviska k investi€nej ¢innosti v meste a k navrhom dokumentov tykajlcich sa
Uzemného rozvoja mesta,

poskytuje Uzemnoplanovacie informacie o vyuziti izemia resp. jednotlivych pozemkov
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zabezpeCuje posudenie  stladu investicného zameru s plathou Uzemnoplanovacou
dokumentéciou pre potreby stavebného odboru,

vypracovava stanoviské k nakladaniu s nehnutelnym majetkom mesta z hl'adiska Gzemného
planovania,

zabezpeCuje stanoviska a Uzemnoplanovacie informéacie a podklady pre potreby organizatnych
Utvarov mesta,

pripravuje a prezentuje podklady pre €innost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a
vedie jej agendu,

vypracovava jednoduché overovacie urbanistické a architektonické Stadie, ideové zé&mery,
koncepcie suvisiace s rozvojom mesta,

pre potreby mesta vypracovava zmeny a doplnky platnej izemnoplanovacej dokumentécie,
spolupodiela sa na spracovani rozvojovych programov mesta v oblasti byvania, energetiky,
ekonomiky atd,.

vypracovava urbanisticko-architektonické podmienky pre umiestnenie a realizaciu stavieb
posudzuje projekty pre investicné zamery z urbanistického i architektonického hladiska
vypracovava podklady a stanoviskd k nakladaniu s majetkom mesta, pripravuje materialy do
komisie MsZ pre Uzemny rozvoj

zabezpecuje konzultacni €innost' v oblasti svojho pdsobenia,

na z&klade poznatkov s riadenia Uzemného rozvoja mesta zhromazduje podnety na aktualiziciu
a vypracovanie zmien a doplnkov Uzemnoplanovacich dokumentécii,

pripravuje podklady a podiel'a sa na tvorbe podmienok pre urbanistické a architektonické sutaze,
spolupracuje pri vypracovavani podmienok pre slOtaZze na vypracovanie dokumentécii
svisiacich

s investiCnou Cinnost'ou mesta,

koordinuje zndme pripravované investicné a rozvojové zamery, urCuje podmienky pre ich
realiz&ciu,

sleduje a koordinuje rozvoj dopravného systému mesta s dérazom na zniZenie negativnych
vplyvov dopravy na Zivotné prostredie.

Na Useku bytovej politiky:

spolupracuje na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,

vykonava preneseny vykon $tatnej spravy na Gseku byvania v oblasti Statneho fondu rozvoja
byvania v rozsahu platnej legislativy,

zabezpeCuje poskytovanie informécii o formach a podmienkach pomoci Statu pri
zveladovani a rozSirovani bytového fondu,

zabezpeCuje overovanie Uplnosti nalezitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania z prostriedkov
SFRB a z prostriedkov Eurdpskej Unie,

zabezpecuje preskumanie bytovych pomerov Ziadatel'ov o poskytnutie podpory z prostriedkov
SFRB,

zabezpecuje predloZenie overenych Ziadosti o podporu rozvoja byvania z prostriedkov SFRB az
prostriedkov Eur6pskej Gnie na Statny fond rozvoja byvania,
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» vykonava predbeznt finanEnl kontrolu finanénych transakcii v oblasti Cerpania podpory z
prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurdpskej Unie,

» vykonéva kontrolu stavieb, kontrolu dodrziavania zmluvnych podmienok a kontrolu Cerpania
podpory poskytnutej z prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurdpskej Gnie pred jej uhradou
bankou v zmysle platnej legislativy,

e zodpoveda za evidenciu podanych, priznanych a zamietnutych Ziadosti o podporu rozvoja
byvania z prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurdpskej Unie a za evidenciu faktar
tykajucich sa Cerpania podpory,

» spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy (Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja
SR, Statny fond rozvoja byvania, Okresny (rad v Banskej Bystrici) pri rieseni problémov
tykajucich sa Statnej podpory rozvoja byvania,

« spolupracuje pri zabezpeCovani rozpoctovej agendy transferu preneseného vykonu Statnej
spravy na Useku byvania v rozsahu platného metodického pokynu.

Clanok 54
Odbor informatizacie a digitalizacie

 tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organizatne zaclenenych do
odboru

« urCuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

e reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

» zUCastriuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

» zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

 riadi efektivnost oddeleni vo svojej pdsobnosti.

Odbor informatizéacie a digitalizacie sa €leni na:

a) Oddelenie prevadzky informacnych technologii
b) Oddelenie podpory a rozvoja informacnych systémov a aplikacii.

Clanok 55
Oddelenie prevadzky informacnych technolégii

e zodpoveda za prevadzku, udrzbu a bezpecnost' v oblasti informacnych a komunikacnych
technolégii (dalej len ,,IKT*),
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zodpoveda za prevadzku pocitacovej siete typu LAN, WAN - pripojenie na Internet,
vzdialenu spravu, pripojenie externych subjektov, zariadeni informa¢ného systému a
diagnostikovanie a nasledné odstranenie chyb pocitacového systému a siete,

zodpoveda za optimalne rozmiestnenie a vyuzitie IT,

zodpoveda za prevéadzku a servis telefonnej Ustredne a inStalovanych pripojeni vratane
prevadzky mobilnych telefénnych zariadeni, prevadzku a servis technického vybavenia
Velkej siene MsU a po technickej stranke zabezpecuje zasadnutia mestského zastupitel'stva
(hlasovacie zariadenie, audiovizualna technika, digitalne spracovanie zdznamov a materialov
a vybavenie poslancov mestského zastupitel'stva pocitatovou technikou)

zabezpecuje servis vypoctovej techniky a programového vybavenia (zalohovanie a obnova
dat),

zabezpeCuje prijimanie, evidenciu a sprdvu poZiadaviek IKT na urovni callcentra,

eviduje poZiadavky v informacnom systéme, prideluje, sleduje a kontroluje stav vybavenia
koordinuje prace pri rieSeni zloZitych problémov

analyzuje, vyhodnocuje a spractva reporting poZiadaviek IKT,

podava navrhy na zefektivnenie procesov a zlep3enia pracovnych podmienok zamestnancov
z pohladu IKT.

Clanok S6
Oddelenie podpory a rozvoja informacnych systémov a aplikacii

vypracuva navrhy koncepcie rozvoja informacnych systémov (dalej len IS)

spractva podnety odbornych Gtvarov na rozvoj IS

vypractva konkrétne navrhy na rozvoj IS s cielom poskytnutia kvalitnejSich sluzieb
zabezpecuje preberanie a implementaciu projektov aplikacného programového vybavenia
vratane testovania

zabezpecCuje vstupné Skolenia pre pouZzivanie IS a aplikacii

koordinuje Skolenia dodavatel'ov 1S

zabezpecuje bezpe€nu a bezporuchovu prevadzku IS v zmysle servisnych zmlav
dodavatelov IS

zabezpeCuje metodicku podporu na efektivne vyuZivanie 1S

zabezpecCuje systémovi administraciu a udrzbu dat v informac¢nych systémoch,
zabezpecuje spravu systémovej Gdrzby databaz, databazového prostredia a databazovych
aplikacii,

poskytuje odborni a koordinacn pomoc pri technicky naro¢nych tlohach organizacnych
Utvarov Mesta

na Useku systémovych aplikécii zabezpe€uje spravu a rozvoj integrovaného informac¢ného
systému, geografického IS, webovej stranky mesta a intranetu,

zabezpecuje tvorbu a spravovanie digitalnej technickej mapy mesta,

zabezpeCuje prevadzku, aktualizaciu a rozvoj GIS portalu mesta,
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TRETIA CAST

PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 57
Prechodné a zaverecné ustanovenie

Pracovné &innosti zamestnancov mesta pracujicich na MsU si upravené v popisoch pracovnych
¢innosti, ktoré tvoria prilohu pracovnych zmlav jednotlivych zamestnancov a priamo vychadzaju
z Organizacného poriadku.

Rusi sa Organizatny poriadok Mestského Uradu v Banskej Bystrici ¢. OS 06/2018 zo dfa
26.11.2018.

Tento Organizacny poriadok nadobuda ucinnost’ diiom 01.04.2019.

Clanok 58
Prilohy Organizacného poriadku MsU

Sucastou Organizacného poriadku MsU je:

priloha €. | - OrganizaCné Struktira Mesta a Mestského Uradu Banska Bystrica,

priloha ¢. 2 - Organizacna Struktira zariadeni v riadiacej pdsobnosti Skolského dradu, oddelenie
Skolstva a mladeze,

priloha €. 3 - OrganizaCna Struktira zariadeni v riadiacej pdsobnosti Odboru sociélnych veci -
oddelenia socialnej a krizovej intervencie a oddelenie sluZieb dlhodobej starostlivosti.

Jan~Nosko
primator mesta
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PRVA CAST

VSEOBECNE USTANOVENIA

Clanok 1
Zakladné ustanovenie

Organizaény poriadok Mestského dradu (dalej len MsU) je zakladnym vnitornym organizanym
predpisom. Je v sulade so zakonom o obecnom zriadeni, so vSeobecne z&vaznymi pravnymi
predpismi a $tatitom Mesta Banskd Bystrica a ustanovuje vnutorné organizaéné ¢lenenie MsU,
rozsah pravomoci a zodpovednosti prednostu, ¢innosti organizacnych Gtvarov a v nich zaclenenych
oddeleni.

Clanok 2
Postavenie a pésobnost” Mestského Gradu

MsU je vykonnym organom mestského zastupitel'stva a priméatora mesta, ktory tvoria zamestnanci
Mesta Banska Bystrica. ZabezpeCuje administrativne a organizatné veci primatora, mestského
zastupitel'stva, ako aj dalSich zriadenych organov mestského zastupitel'stva a plni Glohy v zmysle
zakona o obecnom zriadeni. Sidlo MsU je na ulici Ceskoslovenskej armady 26 v Banskej Bystrici.

Podrla prislusnosti MsU zabezpeCuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie mestského
zastupitel'stva a mestskej rady, vykondva nariadenia, uznesenia mestského zastupitel'stva a
rozhodnutia primatora. Koordinuje a riadi spolupracu MsU s organizaciami a spolo¢nostami
v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta, sleduje vykon Statnej spravy a samospravy najmé z hladiska
dodrZiavania z&konnosti a podla potreby navrhuje opatrenia na zlepSenie ich vykonu a na zaklade
analyzy ich stavu uruje koncep&né riedenia. Zamestnanci mesta pracujici na MsU sa podielaji na
vSetkych pracach spojenych s pripravou a organizaciou volieb do Narodnej rady Slovenskej
republiky, volieb prezidenta SR, volieb do eurépskeho parlamentu, referenda vyhléseného
prezidentom republiky, volieb do organov samospravy, hlasovania obyvatelov o dblezitych
otdzkach Zivota a rozvoja mesta, so zabezpeCenim verejnych zhromazdeni a verejnych diskusii
obcanov a zabezpe€uju Glohy Statnej spravy prenesené na mesto.

Clanok 3
Primator mesta

Primétor je najvy3Sim vykonnym a Statutdrnym orgdnom mesta, ktory schvaluje vnutorné riadené
dokumenty, rozhoduje o vSetkych veciach spravy mesta s vynimkou tych, ktoré si vo vylucnej
kompetencii mestského zastupitel'stva. Vydava pracovny poriadok, organizaény poriadok MsU,
poriadok odmenfovania zamestnancov mesta, informuje MsZ o vydani a zmenédch organizacného
poriadku MsU. Rozhoduje o zasadnych stanoviskach pre rokovania presahujice pdsobnost’ mesta.
Vykonéva obecnu spravu, zastupuje mesto vo vztahu k Stdtnym orgédnom, k pravnickym a fyzickym
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osobdm, zvolava a vedie zasadnutia mestského zastupitel'stva a mestskej rady a podpisuje ich
uznesenia, poveruje a odvolava zastupcov primatora, vymenlva a odvolava prednostu MsU,
riaditel'ov rozpoctovych a prispevkovych organizacii zriadenych mestom po schvaleni v mestskom
zastupitel'stve arozhoduje i o personalnych a platovych naleZitostiach zamestnancov mesta
a riaditel'ov organizacii v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta.

Clanok 4
Zastupcovia primatora mesta

Zastupcovia primatora mesta zastupuju primatora mesta. Zastupcov primatora mesta poveruje a
odvoldva primator mesta. Z&stupcovia primatora mesta zastupuji primatora mesta v rozsahu
ur€enom primatorom mesta v pisomnom povereni.

Clanok 5
Prednosta Mestského Uradu

Na Cele MsU je prednosta, ktory riadi azodpoveda za ¢&innost MsU a plni dlohy spojené
s odbornym, organizatnym a technickym zabezpeCenim jeho Ccinnosti. Prednostu vymeniva a
odvolava primator mesta. Za svoju €innost' zodpoveda primatorovi mesta. V dobe nepritomnosti
primatora a zastupcov primatora je prednosta opravneny vykonévat' pracovné €innosti Statutarneho
organu na zéklade pisomného poverenia primatorom alebo zastupcom primétora.

Clanok 6
Zastupca prednostu Mestského Gradu

Zastupca prednostu MsU zastupuje prednostu MsU v rozsahu uréenom prednostom a plni d'alsie
alohy, ktorymi ho poveruje prednosta MsU. Zastupca prednostu MsU zastupuje prednostu MsU v
plnom rozsahu pocas jeho nepritomnosti. Zéastupca prednostu MsU spologne s vedlcimi oddelenia
pravneho a oddelenia priestupkov riadi a zodpoveda za €innost’ tychto oddeleni.

Clanok 7
Vnutorn& organizécia Mestského Uradu

MsU sa ¢leni na odbory, oddelenia a referaty.

Odbor je odborny riadiaci organizacény Utvar, ktory zabezpeCuje koordinaciu a plnenie Uloh
primétora a prednostu MsU prostrednictvom oddeleni. Hlavnou tlohou odboru je koordinovat pracu
oddeleni vo svojej pdsobnosti pri rieSeni spolo¢nych uloh, na z&klade odbornych €innosti patriacich
pod dané oddelenie. Odbor riadi veduci odboru, ktory je priamo podriadeny prednostovi MsU.
Veduci odborov za svoju €innost’ zodpovedaju prednostovi Mestského Uradu. Riadia a zodpovedaju
za Cinnost’ pridelenych organizacnych Utvarov a plnia Ulohy spojené s odbornym, organizanym a
technickym zabezpeCenim ich €innosti.
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Oddelenie je organizatnd jednotka uradu, funkéne zamerand na cinnosti patriace odborne do
jedného celku. Oddelenie riadi veddci oddelenia, ktory je priamo podriadeny prednostovi MsU,
alebo veddcemu odboru. Na urovni oddelenia vykondvaju svoju €innost' Kancelaria primétora,
Kancelaria prednostu. Utvar hlavného kontrolora a Referat krizového riadenia. Kancelaria
priméatora, Utvar hlavného kontroléra, Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahrani¢ného obchodu,
Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP, Informacno-poradenské centrum a Referat
krizového riadenia patria do priamej riadiacej pdsobnosti primatora mesta. Referat plni Glohy Gzko
Specifického charakteru odborne potrebné na zabezpecenie Uloh referatu. V organizacnej Struktlre
MsU je takto vytvoreny Referat krizového riadenia, Robotnicky dom, Informagné centrum
a Turistické informacné centrum riadeny vedicim referatu. Zastupca prednostu MsU, Kancelaria
prednostu, Oddelenie riadenia l'udskych zdrojov, Oddelenie organizacné. Oddelenie evidencie a
spravy majetku mesta, Oddelenie technicko-prevadzkové. Oddelenie informatiky, Oddelenie
stravovacich sluZieb, Oddelenie Gdrzby miestnych komunikécii a inZinierskych sieti, Oddelenie
odpadového hospodérstva a Gdrzby verejnych priestranstiev, Oddelenie prvého prijmu, Matricny
urad a ohlasoviia pobytu, Skolsky drad, oddelenie 3kolstva a mladeZe patria do priamej riadiacej
posobnosti prednostu.

MsU sa éleni na:

Primator mesta

Zastupcovia primatora mesta

Utvar hlavného kontrol6ra

Kancelaria primatora mesta

Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahrani¢ného obchodu
Referéat krizového riadenia

Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP
Informacno-poradenské centrum

Prednosta MsU

Zastupca prednostu MsU

Kancelaria prednostu MsU

Oddelenie riadenia l'udskych zdrojov

Oddelenie organizacné

Oddelenie evidencie a spravy majetku mesta

Oddelenie technicko-prevadzkové

Oddelenie informatiky

Oddelenie stravovacich sluZieb

Oddelenie udrzby miestnych komunikécii a inZinierskych sieti
Oddelenie odpadového hospodarstva a Udrzby verejnych priestranstiev
Oddelenie prveho prijmu

Matriny urad a ohlasovria pobytu

Skolsky drad, oddelenie Skolstva a mladeze
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Zéastupca prednostu MsU

Oddelenie priestupkov
Oddelenie pravne

Ekonomicky odbor

Oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz
Oddelenie uctovnej evidencie

Oddelenie dani a poplatkov

Oddelenie ekonomiky Skolstva

Stavebny odbor

Stavebny Urad
Oddelenie dopravnych stavieb
Oddelenie Zivotného prostredia

Odbor rozvojovych aktivit mesta

Oddelenie investi¢nej vystavby a riadenia projektov
Oddelenie verejného obstardvania a nakupu

Odbor sociélnych veci

Oddelenie socialnej a krizovej intervencie
Oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Odbor kultary, Sportu a cestovného ruchu

Oddelenie Sportu
Oddelenie cestovného ruchu
Informacné centrum
Turistické informacné centrum
Oddelenie kultary
- Robotnicky dom

Odbor Uzemného planovania a architekta mesta

Oddelenie zemného planu
Oddelenie Gzemného rozvoja mesta a architektiry

Odbor informatizacie a digitalizacie

Oddelenie prevadzky informacnych technol6gii
Oddelenie podpory a rozvoja informacnych systémov a aplikacii
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Clanok 8
Zariadenia v posobnosti organiza¢nych Gtvarov Mestského Gradu

Do priamej riadiacej posobnosti Skolského uradu, oddelenia $kolstva a mladeZe, patria nasledovné
zariadenia:

Materska Skola, 29. augusta 14,
Skolska jedalefi pri MS, 29. augusta 14,
Materska Skola, 9. maja 26,
Skolska jedalefi pri MS, 9. méaja 26,
Materska Skola, Bukova 22,
Skolska jedalefi pri MS, Bukova 22,
Materska Skola, Cesta k nemocnici 37,
Skolska jedalefi pri MS, Cesta k nemocnici 37,
Materska Skola, Druzby 3,

. Skolska jedaleri pri MS, DruZby 3,

. Materské skola. Horna 22,

. Skolskajedalen pri MS, Horna 22,

. Materska Skola. Hronska 18,

. Skolska jedaler pri MS, Hronska 18,

. Materska Skola, Jakubska cesta 77,

. Skolskajedaleri pri MS, Jakubské cesta 77,

. Materska Skola, Na Luckach 2,

. Skolska jedaleri pri MS, Na Luckach 2,

. Materska skola, Jilemnického 8,

. Skolska jedalen pri MS, Jilemnického 8,

. Materska Skola, Karpatska 3,

. Skolska jedalen pri MS, Karpatska 3,

. Materska Skola, Kremnicka 22,

. Skolska jedalen pri MS, Kremnicka 22,

. Materska Skola, Profesora Saru 3,

. Skolska jedalen pri MS, Profesora Saru 3,

. Materska Skola, Lazovna 32,

. Skolska jedalen pri MS, Lazovna 32,

. Materskéa Skola, Magurska 14,

. Skolska jedalen pri MS, Magurska 14,

. Materskéa Skola, Nova 2,

. Skolska jedaleri pri MS, Nova 2,

. Materské Skola, Odbojarov 9,

. Skolska jedalen pri MS, Odbojéarov 9,
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35.
36.
3r.
38.
39.
40.
41.
42.
43.
44,
45.
46.
47,
48.
49,
50.
5L
52.
53.
54,
55.

Do priamej riadiacej p6sobnosti odboru socidlnych veci patri:
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Materska Skola, Radvanské 26,

Skolska jedalefi pri MS, Radvanska 26,
Materska Skola, Radvanska 28,

Skolska jedalefi pri MS, Radvanska 28,
Materska Skola, Sasovska cesta 21,
Skolska jedalefi pri MS, Séasovska cesta 21,
Materska Skola, Senicka cesta 82,

Skolska jedalen pri MS, Senicka cesta 82,
Materska Skola Na Starej tehelni 7,
Skolska jedalen pri MS, Na Starej tehelni 7,
Materska Skola, Strazovska 3,

Skolska jedalen pri MS, StraZovska 3,
Materska $kola, Salgotarjanska 5,

Skolska jedalen pri MS, Salgotarjanska 5,
Materska Skola, Tatranska 63,

Skolska jedalen pri MS, Tatranska 63,
Materska Skola, Trieda SNP 77,

Skolska jedalefi pri MS, Trieda SNP 77,
Materska Skola, Tulska 25,

Skolska jedalefi pri MS, Tulska 25,
Materska Skola. Radvanska 1.

1. Komunitné centrum Sasovd, Tatranska 10,

2. Komunitné centrum Foncorda, Havranské 9,

3. Komuce, Robotnicka 12, s poskytovanymi sluzbami:
- Agentura socialnych sluZieb, Robotnicka 12,

- Komunitné centrum, Robotnicka 12.

*

Denné centra:

Denné centrum Marina, Robotnicka 12,
Denné centrum Rozmarin, Robotnicka 12,
Denné centrum Pohoda, Internatna 10,
Denné centrum, Krivanska 18,

Denné centrum, Na Uhlisku 1,

Denné centrum Harmonia, Lazovna 26,
Denné centrum Senior, Kremnicka 10,
Denné centrum Nadej, Robotnicka 12
Denné centrum Quo Vadis, Kapitulska 21,
Denné centrum Dubrava, GaStanova 12,
Denné centrum LIPA, Dolné 52,

Denné centrum Plpava, Tatranska 10,

Uginnost’ od:
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4. Mestské detské jasle, Tr. SNP 15.

Do priamej riadiacej p6sobnosti oddelenia sociélnej a krizovej intervencie patria nasledovné
zariadenia:

1. Zariadenie nadzového byvania - Kotva IV - Gtulok, Micinské cesta 19,

2. Zariadenie doCasného byvania KOTVA Il, Micinska cesta 19,

3. Nizkoprahova socialna sluzba pre deti arodiny, Komunitné centrum KOTVICKA,
Micinska 19,

4. Nizkoprahova socialna sluzba pre deti a rodinu, Komunitné centrum KOMPaS, Internétna
12,

5. Terénna sociélna sluzba krizovej intervencie, KOMUCE, Robotnicka ul.¢. 12.

Do priamej riadiacej pdsobnosti oddelenia sluZzieb dlhodobej starostlivosti patria nasledovné
zariadenia:

1. KOMUCE, Krivéanska 16-26, s poskytovanymi sluzbami:
e Zariadenie pre seniorov, Krivanska 16-26,
e Zariadenie podporovaného byvania, Krivanska 16-26,
» Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Krivanska 16-26.
2. Stredisko socialnych sluzieb, Na Uhlisku 1, s poskytovanymi sluzbami:
» Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Na Uhlisku 1,
» Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, 9.méja 74,
« Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Robotnicka 12,
« Denny stacionar, Na Uhlisku 1,
« Denny stacionér, 9.méja 74.
3. Zariadenie pre seniorov JESEN, Internatna 10, s poskytovanymi sluzbami:
e Zariadenie opatrovatel'skej sluzby, Druzby 25,
» Zariadenie podporovaného byvania. Internatna 10,
e Zariadenie pre seniorov JESEN, Internatna 10.

Clanok 9
Vzt'ahy medzi Gtvarmi Mestského Uradu

V8etky organizané Utvary su povinné navzajom Uzko spolupracovat’ a zabezpeCovat' koordinaciu
prace tak, aby sa zarucila jednotnost riadenia a rozhodovania, ako aj komplexnost' riesenia Gloh
MsU.

Oddelenia zaclenené do odborov, podavaju navrhy na rieSenie zasadnych otdzok prostrednictvom
ved(cich prislusnych odborov prednostovi MsU. Samostatné oddelenia, Kancelaria primatora.
Kancelaria prednostu, Utvar hlavného Kkontroléra, Oddelenie medzinarodnych vztahov
a zahrani¢ného obchodu, Oddelenie sprostredkovatel'ského organu pre IROP, Informacno-
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poradenské centrum a Referat krizového riadenia, ktoré spadaju pod priamu pdsobnost’ priméatora
alebo prednostu, podéavaju navrhy na rieSenie zasadnych otdzok priamo priméatorovi mesta alebo
prednostovi MsU.

DRUHA CAST

OBSAHOVA NAPLN CINNOSTI ORGANIZACNYCH UTVAROV MsU

Clanok 10
Utvar hlavného kontroléra

Hlavny kontrolor je zamestnancom Mesta Banska Bystrica. Do funkcie ho voli mestské
zastupitel'stvo ajemu je za vykon svojej Cinnosti zodpovedny. Rozsah kontrolnej €innosti a pravidla
kontrolnej Cinnosti upravuje zakon o obecnom zriadeni. Riadi Utvar hlavného kontroléra, ktory
zabezpeCuje odborné, organizacné a administrativne veci suvisiace s plnenim Gloh hlavného
kontrolora, hlavny kontroldr vo vztahu k mestskému Uradu najma:
» kontroluje plnenie Gloh mesta, v ramci rozsahu svojej pravomoci,
 kontroluje dodrZiavanie zakonnosti, ucinnosti, hospodarnosti a efektivnosti pri nakladani
a hospodareni s majetkom mesta,
 kontroluje prijmy, vydavky a financné operacie mesta,
 kontroluje vybavovanie staznosti, podani, peticif,
» kontroluje dodrZiavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vratane nariadeni
mesta,
» Kkontroluje plnenie Uloh vyplyvajucich z platnej pravnej Upravy a tohto  organizatného
poriadku jednotlivymi odbornymi Utvarmi mestského Uradu a  dalSie Ulohy vyplyvajice
z0 zékona o obecnom zriadeni a osobitnych predpisov.

Koordinuje:
» Kkontrolné akcie vyplyvajuce z podnetov organov Cinnych v trestnom konani, staZnosti,
peticii,

» vykonévanie kontrolnych akcii s organmi vonkajsej kontroly,
» pri vykone hore uvedenych uloh je opravneny nahliadat’” do U¢tovnych a pokladniénych
dokladov ako aj inych dokumentov mesta.

Clanok 11
Kancelaria primatora mesta

Na Useku organizatnom:

» zabezpetuje Ulohy, ktoré vyplyvaju z postavenia primatora mesta a zastupcov primatora
» zabezpecuje Cinnosti sekretariatu primatora mesta a zastupcov primatora,
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zodpoveda za organizaciu a pripravu vSetkych porad zvolavanych na Grovni primatora mesta
a zastupcov primatora, pripravu podkladov, materidlov z organizanych Gtvarov mesta na
rokovanie,

zodpoveda za dodrZiavanie protokolu pri akciach organizovanych primatorom mesta a
zastupcami primatora,

sleduje terminy plnenia uloZenych uloh primatorom mesta,

koordinuje ¢asovy a vecny program primatora mesta a zastupcov primatora,

zabezpeCuje stanoviska pre vybavenie staznosti od organizacii zriadenych mestom pre
primatora mesta,

monitoruje, vyhodnocuje a archivuje informécie publikované v médiach, spravy uverejnené
v miestnej, regionalnej a celostatnej tlaci,

zabezpeCuje stanoviska zodpovednych zamestnancov mesta,

podiela sa na aktualiz&cii intemetovej stranky v spolupréci s oddelenim informatiky,
zodpoveda za pripravu podujati zameranych na upevriovanie pozitivneho imidZzu mesta,
pripravu a zabezpeCenie pozvanok, letdkov, ozndmeni a pod..

Useku vzt'ahov s verejnostou:

zodpoveda za usmerfiovanie a medialnu prezentaciu informacii o diani v meste a v ramci
MsU,

pripravuje podklady pre medialne a verejné vystupenia primatora,

vydava oficialne stanoviska v mene primatora a MsU pre média,

vydava tlacové spravy o €innosti a aktivitdch priméatora a vedenia mesta,

monitoruje tlaC a spracovava informacie o meste publikované v prostriedkoch masovej
komunikécie,

zabezpeCuje priamy styk s redaktormi prostriedkov masovej komunikécie, organizuje tlaCové
konferencie, besedy, brifingy a zU¢astiuje sa na ur€enych pracovnych stretnutiach primatora,
vedenia a organizacnych utvarov MsU,

zodpoveda za pripravu podujati zameranych na upeviovanie pozitivneho imidZzu mesta
a tvorbu vztahov s verejnostou, pripravu a zabezpecenie pozvanok, letdkov a podobne,
zodpoveda za organizéciu spoluprace primatora mesta s predstaviteI'mi miestnej, regionalnej
a republikovej tlace, zvolava tlaCové konferencie a vedie ich priebeh,

zabezpe€uje vydavanie tlateného periodika mesta a informovanost zamestnancov MsU
0 aktivitach mesta,

zodpoveda za tvorbu medialnej politiky a koordinovanie vystupov smerom k verejnosti a
médiam,

zodpoveda za pripravu printovych materialov a propagaciu mesta v médiach,

pripravuje hlasy na kritiku a pripomienky uverejnené v médiéch.
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Clanok 12
Oddelenie medzinarodnych vztahov a zahrani¢ného obchodu

Na useku medzinarodnych vztahov :

» vedie dokumenticiu o spolupraci a kontaktoch mesta a pripravuje koreSpondenciu
s partnerskymi mestami a ostatnymi zahrani¢nymi partnermi,

e zodpoveda za pripravu podkladov pre nadvdzovanie priamych vztahov s organmi,
organizaciami a inymi subjektmi mimo Uzemia SR,

» zabezpeCuje koordinaciu vysledkov spoluprdce mesta so zahranicnymi partnermi a podava
navrh dalSich postupov pri ich rozvoji,

» zodpoveda za pripravu a organizatné zabezpeCenie pobytu zahrani€nych navstev mesta, za
organizacn( pripravu a zabezpeenie zahranicnych ciest primatora mesta, prednostu MsU,
poslancov mestského zastupitel'stva a zamestnancov MsU,

» zabezpeCuje timoCnicke a prekladatel'ské sluzby,

» zodpoveda za koordinaciu spoluprace mesta so zahrani€nymi partnerskymi mestami,

e komunikécia so zahrani¢nymi obchodnymi partnermi,

e organizovanie obchodnych misii pre zahrani¢nych investorov.

Na Useku Cinnosti spravy a prenajmu priestorov Radnice:

* koordinuje podujatia a slavnostné prijatia na trovni primatora mesta, zastupcov primatora
mesta, prednostu MsU a spolupracuje pri priprave podujati s ostatnymi organiza¢nymi
utvarmi MsU, prispevkovymi a rozpo&tovymi organizaciami v zriadovatel'skej pdsobnosti
Mesta Banska Bystrica,

* po organizacno-technickej stranke zabezpecuje Cinnosti spojené s pripravou podujati
realizovanych v priestoroch radnice,

» podiela sa na organizovani vystav, konferencii, sympozii, koncertov a inych podujati, za
Ucelom propagécie mesta,

» poskytuje informéacie fyzickym a pravnickym osobam o moznostiach prenajmu priestorov
radnice /vedie pracovné rokovania, informuje prostrednictvom tlaCe, web stranky../,

» zabezpeCuje komunikaciu medzi samospravou a mimovladnymi organizaciami,
podnikate'mi a inymi organiziciami, ktoré maju zdujem na rozvoji mesta,

» vedie evidenciu objednavok priestorov radnice /internych, externych v zmysle
Prevadzkového poriadku radnice/,

» spracovava podklady k zt¢tovaniu, vyhodnocuje plnenie rozpoctu,

» vypracUva interné predpisy upravujlce €innost’ radnice.
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Clanok 13
Referat krizového riadenia

Na Useku obrany, bezpecnosti a ochrany:

» zodpoveda za pripravu podkladov a pisomnosti na Gseku obrany,

 vypracovava a aktualizuje Krizovy plan dokumentécie MsU pre pripad mimoriadnych a
krizovych situacii a navrhuje opatrenia na rieSenie uloh v ramci hospodarsko-mobilizacnych
priprav,

» organizacne zabezpeCuje pripravu a plnenie uloh hospodarskej mobilizacie a pri vzniku
mimoriadnych udalosti,

» navrhuje a predklada navrhy opatreni na materialne, technické, organizacné a administrativne
zabezpecenie Cinnosti referatu, krizového Stabu mesta (KSM) pri vzniku mimoriadnych
udalosti, vypractva zakladné dokumenty pre ¢innost KSM,

» koordinuje a usmerfiuje ¢innosti v oblasti obrany a hospodarskej mobilizacie a spolupracuje
s ostatnymi subjektmi hospodarskej mobilizacie.

Na useku civilnej ochrany obyvatel'stva (COO):

« riadi a kontroluje plnenie ¢innosti pri priprave obanov na civilni ochranu,

» zabezpeCuje UdrZbu, opravy a prevadzku ochrannych stavieb a zariadeni CO a stalych
akrytov,

» zodpoveda za skladovanie, udrzbu a inventariziciu prostriedkov individualnej ochrany
obyvatel'stva.

Na useku ochrany utajovanych skuto€nosti:
+ plni Ulohy osobitného pracoviska v stlade so zdkonom o ochrane utajovanych skuto¢nosti.
Na Useku poZiarnej ochrany, bezpe€nosti a ochrany zdravia pri préci:
e plni Ulohy savisiace s organiz&ciou poZiarnej ochrany, vykondva ulohy spojené s
organizéciou bezpeCnosti a ochrany zdravia pri praci,
» spolupracuje s pracovnou zdravotnou sluzbou a zodpoveda za realizaciu fou stanovenych
ndpravnych opatreni zameranych na odstranenie zistenych nedostatkov,

« organizuje branno-3portové dni pre zamestnancov MsU Banské Bystrica.

Clanok 14
Oddelenie sprostredkovatel’ského organu pre IROP

» spolupracuje s Riadiacim organom (dalej len ,,RO*) pre Integrovany regionalny operacny
program (dalej len ,,IROP*) pri priprave riadiacej dokumentacie a usmerneni pre Ziadatel'ov.
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spolupracuje s RO pri priprave a vyhlaseni vyzvy na projektové zamery (dalej len ,,PZ*) a
jej priloh,

zabezpecuje prijem, registraciu a administrativne overenie, vybera posudzovatelov k
predloZzenym PZ,

vydava pozitivnu alebo negativnu hodnotiacu spravu k predmetnému PZ,

vypracuje zavere¢ni spravu z vyzvy na predkladanie PZ pre RIUS/UMR, ktor schval'uje
Statutarny zastupca SO pre IROP, alebo nim splnomocneny riadiaci zamestnanec,
informuje o vysledku posudzovania projektovych zamerov vietkych predkladatel'ov
projektového zémeru,

zabezpeCuje uchovévanie dokumentécie,

zabezpeCuje evidenciu koreSpondencie v informacnom systéme RO pre IROP - WeM -
WebManager,

pripravuje interni dokumentéciu SO (interny manual proceddr...),

pripravuje podklady do Spravy o stave implementacie ES1F (vykonavanie Partnerskej
dohody SR na roky 2014 - 2020) za kazdy kalendarny rok programového obdobia
(informécie o uplatiovani regionalnych stratégii Uzemného rozvoja),

pripravuje a poskytuje aj iné Gdaje relevantnych k spravam o pokroku pri vykonavani
Partnerskej dohody SR na roky 2014 - 2020 podla poZiadavky RO, v pripade potreby
vypracovava a aktualizuje podklady spojené s monitorovanim a hodnotenim v stanovenej
Struktare podla instrukcii RO,

vypracovéva podklady do prislusnych Casti vyroCnej a zaverenej spravy o vykonavani IROP
a dalSich sprav a podkladov v zmysle poZiadaviek EK, CKO, RO, resp. inych relevantnych
subjektov,

poskytuje RO a dalSim kontrolnym organom sucinnost’ v poZzadovanom rozsahu v ramci
vykonavanych kontrol a auditov, v rozsahu €innosti vykonavanych SO pre IROP a v pripade
poziadavky RO vystupovat pri vykonavanych kontrolach a auditoch priamo vo vztahu k
prislusnym kontrolnym organom, pripravuje stanoviska k jednotlivym zisteniam,

poskytuje sucinnost’ RO v suvislosti s tkonmi RO voci organom ¢innym v trestnom konani,
plnenie povinnosti vyplyvajucich z Manualu k CED a z dokumentov vydanych zo strany
OLAF, vratane aplikacie ucinnych a primeranych opatreni proti podvodom,

poskytuje stcinnost’ RO pri rieSeni medializovanych podnetov, staznosti a inych podani,
poskytuje stc¢innost’ RO pri rieSeni Ziadosti o poskytnutie informacii v zmysle zékona ¢.
211/2000 o slobodnom pristupe k informéaciam,

pripravuje podklady do vyro&nej/zaverecnej spravy o implementacii RIUS/UMR a ind
dokumentéciu pre Radu partnerstva,

spolupracuje so sekretariatom Rady partnerstva pre RIUS a so SO pre IROP v
Banskobystrickom kraji,

v ramci technickej pomoci pripravuje ZoONFP a realizuje projekty technickej pomoci (dalej
len ,, TP*), koordinuje verejné obstaravanie projektov TP, vypracovéva Ziadosti o platbu pre
projekty TP, zabezpeCuje vzdeladvanie zamestnancov SO pre IROP,
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z dévodu zabezpecenia stladu s § 46 zakona o ESIF je vykon funkcii SO pri zabezpegeni
plnenia Uloh delegovanych v zmysle Zmluvy o vykondvani Casti Gloh Riadiaceho organu
Sprostredkovatel'skym organom oddeleny a to tak, Ze oddelenie SO pre IROP je v priamej
metodickej posobnosti Riadiaceho organu a nebude vykonavat pre mesto Banska Bystrica
Ziadne Cinnosti spojené s pripravou a implementaciu projektovych zdmerov, ktoré budu
pripravované na financovanie z IROP.

Clanok 15
Informacno-poradenské centrum

Informovanie a komunikécia o eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondoch (dalej
ESIF)
Poskytovanie v€asnych, aktualnych, komplexnych a jednotnych informécii o moznostiach
vyuZivania ESIF pre Sirok( verejnost
spolupréca s Centralnym koordinacnym organom (,,CKQO*), riadiacimi orgdnmi (,,RO*)
a sprostredkovatel'skymi organmi (,,SO*) pri priprave a organizovani informacnych aktivit,
seminarov, $koleni o vyuZivani ESIF
zriaduje a aktualizuje databazu zaujemcov o informécie o ESIF
subjektom v databaze zasiela informécie o zverejnena harmonogramu vyziev, vyhlasenych
vyzvach na predkladanie projektovych zamerov (,,PZ*) / Ziadosti 0o nendvratny financny
prispevok (,,ZoNFP*), konanych seminaroch k vyzvam apod.
organizuje seminare k zverejnenym vyzvam
organizuje Skolenia pre prijimatel'ov na podporu procesu implementacie projektov
poskytuje konzultacie zaujemcom:
k operanym programom, CKO,
k harmonogramu vyziev, k vyzvam na predkladaniu PZ / ZoNFP
v oblasti vyuZivania a prace s ITMS na Urovni Ziadatel'a o NFP a prijimatela NFP
pri implementacii projektov
k zameraniu PZ / ZoNFP
k spracovaniu PZ / ZoNFP
zasiela pisomné odpovede na otazky potencionalnych ziadatel'ov na predkladanie PZ /
Z0oNFP podla dohodnutého spdsobu s RO
vykonava prieskum medzi subjektami na Uzemi kraja v stvislosti s ESIF
nadviazanie spoluprace s kontaktnymi bodmi operacnych programov vo vymedzenej
Uzemnej pdsobnosti IPC
navrhuje Upravu riadiacej dokumentacie podla potreby
propagécia informacno-poradenského centra, pozitivnych prikladov UspeSne zrealizovanych
projektov z ESIF
podavanie spréav o ¢innosti pre CKO, RO
spolupracuje s inymi subjektmi napr. OCKU OLAF, organom audite, gestormi
horizontélnych principov apod.
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Clanok 16
Kancelaria prednostu Mestského Gradu

Na Useku organizacie prace a administrativy :

= zabezpecuje Glohy, ktoré vyplyvaji z postavenia prednostu MsU,

= zabezpe€uje ¢innosti sekretariatu prednostu MsU,

- zodpoveda za organizaciu a pripravu vetkych porad zvolavanych na Grovni prednostu MsU,
za pripravu podkladov, materialov z organizacnych utvarov MsU na rokovanie,

« sleduje terminy pInenia uloZenych uloh prednostom MsU,

« koordinuje asovy a vecny program prednostu MsU.

Clanok 17
Oddelenie riadenia l'udskych zdrojov

» zodpovedé za rozvoj a realizaciu personalnej politiky,

» sleduje plnenie KZ asocidlnej politiky vo vztahu k zamestnancom v suinnosti
s prislusnymi organizaénymi Gtvarmi MsU,

» zabezpeCuje komplexni personalnu agendu zamestnancov mesta, poslancov mestského
zastupitel'stva a vedie evidenciu uchadzaCov o zamestnanie,

e zodpovedd za zabezpeCenie vyberovych konani a osobnych pohovorov na obsadenie
pracovnych pozicii v pdsobnosti mesta,

» predkladd personalne a mzdové navrhy suvisiace so vznikom, zmenami a ukoncenim
pracovného pomeru primatorovi mesta,

e zodpoveda za styk s poistoviiami a s prislusSnym uUradom prace a zodpoveda za vedenie
centralnej evidencie zamestnancov mesta,

» koordinuje adaptatny proces novych zamestnancov na Grovni MsU ako celku a po jeho
ukonceni sa spolu s priamym nadriadenym podiel'a na hodnoteni realizovaného adaptacného
procesu novych zamestnancov,

» koordinuje proces hodnotenia zamestnancov, zhromazduje vysledky hodnotenia
zamestnancov, vystavuje navrh na osobny priplatok a predklada ho na schvélenie,

« koordinuje proces vzdelavania zamestnancov MsU, vedie evidenciu o absolvovanych
Skoleniach a podiela sa na planovani dalSieho kvalifikacného a osobnostného rozvoja
zamestnancov v spolupréaci s organizaénymi Gtvarmi MsU,

» zodpovedé za vedenie evidencie dochadzky a planu dovoleniek zamestnancov,

» zodpoveda za vykonavanie pravidelnych kontrol dodrziavania pracovnej discipliny
zamestnancov nha pracovisku,

» vedie evidenciu kontrol, zdznamy a protokoly,

» vedie evidenciu Cipovych Kkariet pre pouZivanie integrovaného dochadzkového systému a na
vydaj obedov,
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pri zisteni poruSenia pracovnej discipliny predklada pisomni dokumentaciu s navrhom na
rieSenie,

vykondavanie pravidelnych kontrol dodrZiavanie pracovnej discipliny zamestnancov,
koordinuje, riadi, monitoruje a vyhodnocuje systém manazérstva kvality MsU podl'a normy
STN EN I1SO 9001:20009.

Na Useku mzdovej uctarne:

zodpovedd za komplexné zabezpeCenie mzdovej agendy v zmysle platnych pravnych
predpisov za zamestnancov mesta a poslancov mestskeho zastupitel'stva,

spracovava podklady na uréenie objemu mzdovych prostriedkov,

spracovdva komplexnu agendu slvisiacu s nemocenskym, zdravotnym, dochodkovym
poistenim, prispevkom na poistenie v nezamestnanosti a ostatné odvody zo mzdovych
prostriedkov, v zmysle platnych pravnych predpisov,

zabezpeCuje tvorbu a sledovanie pouZzitia socialneho fondu v zmysle platnych kolektivnych
zmllv,

zostavuje rozbory v savislosti s mesacnym spracovanim miezd, v ¢leneni podla agend, ktoré
vykonava,

vedenie evidencie pohl'addvok zamestnancov mesta voCi inym subjektom a vykonavanie ich
pravidelnych zrézok,

zodpovedd za sledovanie prace nadCas, Cerpanie dovoleniek a praceneschopnosti
zamestnancov,

zodpoveda za vypracovanie vykazov pre Statisticky urad SR, Socialnu poistoviiu, organy
Statnej spravy, zdravotné poistovne a iné organizacie,

sleduje zakonné normy a vypracovava interné smernice v mzdovej oblasti,

spracovava podklady k navrhu rozpoctu mzdovych prostriedkov a spolupracuje pri sledovani
jeho Cerpania.

Clanok 18
Oddelenie organizatné

Na Useku €innosti vo vztahu k orgadnom mesta:

*

«

zabezpeCuje odborné vecné a procesné ukony pri vykone pdsobnosti mesta ako organu
Uzemnej samospravy na Urovni mesta a vo vztahu k verejnosti,

zabezpeCuje po organizaCnej a technickej stranke Cinnosti spojené s pripravou a konanim
zasadani mestskej rady, mestského zastupitel'stva a verejnych zhromazdeni obyvatelov
mesta,

zverejiiuje pisomnosti a povinne zverejiované informécie stanovené zakonmi, veobecne
zavaznymi a internymi pravnymi predpismi na Uradnej tabuli mesta, elektronickej Gradnej
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tabuli mesta a na informacnych tabuliach, umiestnenych v Castiach mesta v zmysle Zasad
informacného systému mesta a internych predpisov v stcinnosti s Oddelenim informatiky,
pIni dlohy, vyplyvajuce z uzneseni mestského zastupitel'stva, mestskej rady a z porad
vedenia Mesta Banska Bystrica,

zverejfiuje terminy a program zasadani mestskej rady a mestského zastupitel'stva,

vypraclva zapisnice zo zasadani mestskej rady a mestského zastupitel’stva a zabezpecuje ich
archivéciu,

vedie evidenciu Udajov o poslancoch, (Casti poslancov na zasadani mestskej rady a
mestského zastupitel'stva, organizuje Skolenia poslancov mestského zastupitel'stva a vytvéra
podmienky pre ich préacu,

spracovava interpelacie poslancov prednesené na zasadani mestského zastupitel'stva a
zabezpeCuje distribuciu odpovedi na prednesené interpelécie v zdkonom stanovenej lehote,
organizatne a technicky zabezpeCuje vykonanie verejnych zhromazdeni vyhlasenych
mestskym zastupitel'stvom,

zabezpeCuje pripravu volieb prezidenta republiky, volieb do Néarodnej rady SR. do organov
samospravy mesta, do eurdpskeho parlamentu a do vysSieho uzemného celku,

zabezpecCuje pripravu referenda, vyhlaseného prezidentom republiky, volieb prisediacich pre
krajsky a okresny sud, hlasovanie obyvatel'ov o doleZitych otazkach Zivota a rozvoja mesta.

Na Useku evidencii:

vedie evidenciu Z&kladnych dokumentov mesta a VVSeobecne zavaznych nariadeni mesta,
vedie centralnu evidenciu uzneseni a zabezpeCuje ich distriblciu poslancom a veddcim
zamestnancom MsU,

vedie centralnu evidenciu zmllv uzavretych mestom,

vedie centrdlnu evidenciu vnitornych dokumentov - internych smernic, metodickych
pokynov, prikazov a pokynov priméatora mesta alebo prednostu MsU,

zabezpecCuje kontrolu internej dokumentacie, pridelenie isla dokumentu v zavislosti od jeho
typu a zabezpeCuje jeho zverejnenie na intranete alebo intemetovej stranke,

vedie evidenciu zé&kladnych dokumentov rozpoctovych a prispevkovych organizacii a
ostatnych pravnickych osob, ktorych zriadovatelom je mesto alebo s majetkovou UG€ast'ou
Mesta Banska Bystrica.

Na Useku legislativnom:

vykonéava pravne poradenstvo pre organizatné Utvary MsU, pre rozpotové a prispevkové
organizacie, zriadené mestom a pre poslancov mestského zastupitel'stva, predovsetkym pri
uplatiovani zakona o obecnom zriadeni,

spracovava stanoviska k externym materialom, spracovava pripomienky k ndvrhom zakonov
a vSeobecne zavéznych pravnych noriem, upravujucich ¢innost’ samospravy,

zUCastiuje sa zasadnuti mestského zastupitel'stva, poskytuje stanoviskd k schvalovanym
uzneseniam, k dodrziavaniu Rokovacieho poriadku, poskytuje pravne poradenstvo.
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« vypraclva interné predpisy, upravujice €innost organov mesta (Statit mesta, rokovacie
poriadky a pod.), zodpoveda za ich aktualizaciu a ich dodrZiavanie,

« zodpoveda za stlad vieobecne zavaznych nariadeni s Ustavou a platnymi pravnymi normami
SR a EU,

« spracuva alebo spolupracuje pri priprave navrhov vSeobecnych zavéznych nariadeni,

« upozorfiuje priméatora mesta, prednostu MsU a zamestnancov na novelizacie zékonnych
noriem, dotykajdcich sa €innosti Mesta Banska Bystrica v oblasti samospravy ako i pri
prenesenom vykone Statnej spravy,

* iniciuje novelizaciu vSeobecne zavaznych nariadeni mesta, zékladnych dokumentov Mesta
Bansk& Bystrica a vnutornych dokumentov z dévodu zmeny zakonov a ostatnych vieobecne
zavaznych predpisov,

« spolupracuje pri priprave materialov do MsR, MsZ a komisii MsZ,

+ zabezpeCuje sulad schvalovanych uzneseni MsR a MsZ so zakonmi, zakladnymi
dokumentmi mesta a inymi vSeobecne zavaznymi nariadeniami mesta,

« pripravuje podklady pre rozhodovanie vedenia mesta a posudzuje ich stlad s platnymi
pravnymi normami SR a EU,

+ spracovava alebo spolupracuje pri priprave navrhov internych smernic, metodickych
pokynov vnutornych dokumentov - internych smernic, metodickych pokynov, prikazov,
prevadzkovych poriadkov a pokynov primatora mesta alebo prednostu mestského uradu,

« zabezpeCuje zastupovanie mesta v konani pred sudmi, Statnymi organmi, organmi ¢innymi v
trestnom konani,

+ zabezpeCuje zastupovanie mesta v organoch obchodnych spolocnosti na zéklade udelengj
plnej moci,

+ vypracovava navrhy zmlliv na zadklade pokynu Statutarneho zastupcu, pravne stanoviska k
navrhom zmlav, ktoré predloZila druhd zmluvnd strana.

Clanok 19
Oddelenie evidencie a spravy majetku mesta

Na Useku evidencie majetku mesta:

» zabezpeCuje pripravu dokumentacie pre nadobldanie, predaj a prendjom nehnutelnosti,
pripravu a spracovanie materidlov na rokovanie prislusnych komisii mestského
zastupitel'stva,

e spracovava navrhy zmllv na zaklade schvalenych prevodov nehnutelnosti a nasledne navrhy
na vklad do katastra nehnutel'nosti,

» vedie evidenciu doslych podani v suvislosti s nakladanim majetku mesta a ich vybavenie,

e vybavuje ziadosti fyzickych a pravnickych osdb vo vztahu k stavebnému zakonu
a zabezpecuje vyjadrenie vlastnika pozemku,

e zodpoveda za pripravu najomnych zmldv na prenajom pozemkov vo vlastnictve mesta pod
podnikatel'skymi zariadeniami.
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vedie evidenciu kapnych, najomnych a dalSich zmlav tykajdcich sa majetku mesta a
kontrolu dodrziavania zmluvnych podmienok,

spracovava podklady k vyméahaniu pohl'adavok a nedoplatkov,

vedie agendu vo veci vydrzania vlastnickych prav k nehnutelnému majetku,

zabezpeCuje poistenie majetku mesta a navrhy na likvidaciu poistnych udalosti spravovaného
majetku,

zabezpeCuje Uukony suvisiace s prevodom a zruSenim spravy majetku prisluSnym
organizacnym utvarom MsU a organizaciam zaloZenymi a zriadenymi mestom,

spolupracuje so Spravou katastra v stvislosti s nehnutelnym majetkom,

zabezpeCuje spracovanie geometrickych planov a znaleckych posudkov k zmluvnym
prevodom, zaloZznym pravam a vkladom majetku do spolo¢nosti,

pripravuje interné predpisy a nariadenia na useku hospodéarenia s majetkom mesta a dba o
ich spravne uplatiiovanie v praxi.

Useku spravy majetku mesta:

vedie evidencie hnutel'ného a nehnutel'ného majetku mesta,

zodpoveda za riadne oznacenie, vyuZivanie, spracovanie zoznamov spravovaného majetku
HIM a DHIM,

zabezpeCuje roCnu inventarizaciu majetku mesta, pripravuje podklady pre rokovanie
likvidacnej, Skodovej a Ustrednej inventarizaCnej komisie,

zabezpeCuje uzatvéaranie nagjomnych a dalSich zmlav tykajdcich sa spravovaného majetku
mesta a kontroluje dodrZiavanie ich zmluvnych podmienok,

vykonava kontrolu zmluvne dohodnutych ¢innosti v prenajatych priestoroch a vydava
stanoviska k poziadavkam najomcov povolenia vydané na Upravy a prestavby prenajatych
priestorov,

vykonava kontrolu dodavatel'skych faktlr a zabezpeCuje Ghrady platieb za sluzby
poskytované externymi dodavatel'mi (energie, poskytované sluzby),

spracovdva a zabezpeCuje evidenciu poistnych udalosti na hnutelnom, nehnutelnom
a cestnom majetku,

zabezpecuje UCast’ na obhliadke poistnych udalosti,

na zaklade uzatvorenych najomnych zmldv vystavuje faktdry najomného a ostatnych
predpisanych platieb a sleduje ich dhrady,

spracovava podklady na vymahanie pohladavok a nedoplatkov,

vytvara a priebezne aktualizuje zoznam neupotrebitel'ného a prebytocného majetku Mesta,
majetku uzivaného bez pravneho titulu, dava navrhy na spOsob nakladania s takymto
majetkom,

po odsuhlaseni v MsZ vykondva cinnosti spojené s odpredajom resp. prenajmom
neupotrebitelného a prebytotného majetku v zmysle platnych Zasad hospodéarenia a
nakladania s majetkom Mesta,

zabezpeCuje komplexni agendu pripravy a realizacie obchodnych verejnych satazi pre
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Utvary mestského uradu,

» spracovava podklady k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje
zmeny a rozpocCtové opatrenia,

e spracovava stanoviskd k externym materialom, pripravuje ndvrhy vSeobecne zavaznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajucich sa ¢innosti oddelenia,

« vedie evidencie zmlav tykajacich sa €innosti oddelenia a zabezpeCuje ich priebeZzné
vyhodnocovanie,

e pripravuje materidly na prerokovanie pre prislusné komisie mestského zastupitel'stva za
oddelenie,

e zabezpeCuje finalne spracovanie materialov pre nakladanie s majetkom Mesta od
jednotlivych spravcov majetku a ich predkladanie na rokovanie mestského zastupitel'stva,

» spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti a vybavovani informécii v rozsahu
vymedzenej odbornej pdsobnosti,

» vybavuje podnety, ndvrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva v rozsahu
vymedzenej odbornej pdsobnosti

» zabezpeCuje Cinnosti stvisiace s nadobddanim novoobjaveného majetku Statu do vlastnictva
mesta v zmysle platnych pravnych predpisov, s identifikdciou majetku mesta a ich
majetkovo-pravnym vysporiadanim,

» vykonava €innost’ komisie ROEP v zmysle platnych pravnych predpisov,

» spracovava ndvrhy zmlav na prenagjom pozemkov vo vlastnictve Mesta pod podnikatel'skymi
zariadeniami,

» spracovava podklady k vyméahaniu pohladavok a nedoplatkov vzniknutych za prengjom
pozemkov,

» spolupracuje so Spravou katastra v suvislosti s nehnutelnym majetkom.

Clanok 20
Oddelenie technicko - prevadzkové

Na Useku spravy majetku mesta:

» vedie evidencie hnutel'ného a nehnutel'ného majetku mesta na MsU,

» zodpoveda za riadne oznacCenie, vyuZivanie, spracovanie zoznamov spravovaného majetku
HIM a DHIM na MsU,

» vedie evidencie o rozmiestneni zamestnancov a o pridelovani kancelarskych a pomocnych
priestorov jednotlivym organizaénym Gtvarom MsU,

e zabezpeCuje uzatvaranie ngjomnych a dalSich zmllv tykajucich sa spravovaného majetku
mesta a kontroluje dodrZiavanie ich zmluvnych podmienok na MsU,

e vykonava kontrolu zmluvne dohodnutych cinnosti v prenajatych priestoroch a vydava
stanoviska k poziadavkdm nadjomcov povolenia vydané na Upravy a prestavby prenajatych
priestorov na MsU,
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e vykonava kontrolu dodavatel'skych faktir a zabezpeCuje Uhrady platieb za sluzby
poskytované externymi dodavatel'mi (energie, poskytované sluzby),

* na zaklade uzatvorenych najomnych zmlav vystavuje faktiry najomného a ostatnych
predpisanych platieb a sleduje ich Ghrady,

» spracovava podklady na vyméhanie pohl'adadvok a nedoplatkov,

 vytvara a priebeZne aktualizuje zoznam neupotrebitelného a prebytocného majetku MsU,

« vedie evidencie zmlav tykajucich sa cinnosti oddelenia a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie.

Na Useku technického zabezpegenia majetku MsU a prevadzky motorovych vozidiel MsU:

» zabezpecCuje Udrzbu a opravy spravovaného majetku,

» kontroluje rozpoCty a cenové ponuky na opravy spravovaného majetku vykonavané
dodavatel'skym spdsobom,

» vykonava kontrolu fakturacie stavebnych prac dodavatel'ov podl'a skutocne vykonanych préc
pri opravach spravovaného majetku,

» vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a rozpoCtové opatrenia,

» zabezpeCuje odovzdavanie a preberanie nebytovych priestorov, odpis meraov energii a
nasledné spracovanie podkladov pre G&ely refakturacie na najomcov v budove MsU
a spravovanych objektoch,

» vedie projektovii dokumentaciu budovy MsU, evidenciu objednavok na zasadacky a
priestory v budove MsU a vykonava vyuctovanie za prendjom priestorov MsU a sluZieb
spojenych s prenagjmom pravnickym a fyzickym osobam,

 zodpoveda za Cistotu a hygienu v budove MsU a riadny chod technickych zariadeni,

» vedie evidenciu vyuZivania sluzobnych motorovych vozidiel, zodpoveda za ich technicky
stav a vykondva ich pravidelné prehliadky a opravy,

» zodpovedd za hospodarne Cerpanie pohonnych hmét, maziv a sleduje dodrZiavanie
nonnovanej spotreby PHM,

« zabezpeCuje revizie technickych zariadeni v budove MsU,

» metodicky riadi a kontroluje zabezpecenie pracovnych €innosti v oblasti ochrany budovy
MsU,

« spolupracuje s ostatnymi organizatnymi Gtvarmi MsU,

» vedie evidenciu a vykonava bezn( udrzbu cestnych motorovych vozidiel urcenych na
prepravu 0sob.

» vedie predpisanui dokumentéaciu a zodpoveda za riadne vypisovanie dispeCerskych dennikov,
zaznamov o prevadzke vozidiel osobnej dopravy, knihy nékladov a mesacnych vyuctovani
spotreby PHM,

» metodicky riadi a kontroluje pracovné ¢innosti vykondvané na vratnici.

e zabezpeCuje udrzbu a opravy plynovych kotolni a opakované prehliadky technickych
zariadeni (poZiarna bezpeCnost, elektroinstaldcia, kominy, plynové zariadenia, vytahy... ) v
spravovanych objektoch,
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» zabezpeCuje odhlasSky a prihlaSky odberov energii v spravovanych objektoch, zmluvné
vztahy s dodavatel'mi energii, revizie elektroinstalécii, rozvodov, bleskozvodov, tlakovych
nadob a technickych zariadeni v spravovanych objektoch.

Clanok 21
Oddelenie stravovacich sluzieb

» Poskytuje stravovanie pre zamestnancov mesta a stravovanie pre inych stravnikov na zklade
zmlUv o stravovani,

» zodpoveda za dodrZiavanie stanovenych noriem a plynull prevadzku jedalne,

« vedie skladovl evidenciu, evidenciu doSlych a odoslanych faktar, dennu evidenciu trZieb a
pokladne a ostatn( U€tovnu evidenciu potrebnu k prevadzke kuchyne,

» zabezpeCuje stravovanie a obcerstvenie pri zasadnutiach mestského zastupitel'stva a mestskej
rady, recepcie, rauty a pod. organizované na Grovni mesta a pre iné pravnické a fyzické
osoby na zaklade objednavky.

Clanok 22
Oddelenie udrzby miestnych komunikacii a inZinierskych sieti

Na Useku miestnych komunikacii a inZinierskych sieti:

o ZabezpeCuje letnd azimnu drzbu, Cistenie a rekonStrukciu miestnych komunikacii,
chodnikov, podchodov a ostatnych verejnych priestranstiev,

» zabezpeCuje udrzbu dopravného znacenia na komunikéciach v sprave mesta ,

e pripravuje podklady pre vydavanie rozhodnuti mesta a vyrubovanie miestnej dane za
osobitné uZivanie verejného priestranstva - trvalé parkovanie vozidiel mimo strazeného
parkoviska v zmysle vieobecne zavaznych nariadeni a platnej legislativy,

e zabezpeCuje spracovavanie a realizaciu operacnych planov udrzby, zabezpeCuje udrzbu
verejného osvetlenia, svetelnych signalizacii, verejnych WC, verejnych hodin, fontan,
miestnych rozhlasov vratane ich rekonstrukcii a adrzby,

» zodpoveda za spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvaleného rozpoCtu na komunélne sluzby
po vecnej a financnej stranke, prebera a kontroluje vykony organizacii zabezpecujlcich
komunalne sluzby na Gzemi mesta, potvrdzuje faktiry a vedie ich evidenciu,

e zabezpeCuje zaradenie novych stavieb, ktoré budd v sprdve oddelenia, po ich prevzati do
majetku mesta,

» vedie evidenciu odbernych miest elektrickej energie, plynu avody (energii) mesta
a vykonava cinnosti stvisiace s agendou energetika mesta,

» zabezpetCuje v spolupréci s oddelenim Zivotného prostredia vystavbu stojisk pre kontajnery
na komunalny odpad.
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Na Useku MHD:

» vykonava €innosti v oblasti mestskej verejnej dopravy,

» zabezpecCuje plnenie Uloh vyplyvajlcich z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych
strategickych dokumentov mesta,

« spracovava podklady k rozpocCtu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpo€tu, navrhuje
zmeny a rozpocCtové opatrenia,

» zabezpe€uje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaji ¢innosti oddelenia,

» zastupuje mesto na zaklade zakonného zmocnenia alebo splnomocnenia oprdvnenou osobou,

« vedie evidencie zmlav tykajluce sa cinnosti oddelenia a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

e spracovava stanoviska k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zadvéznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajucich sa €innosti oddelenia,

e pripravuje podklady pre Cinnost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,

» spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti,

» vybavuje podnety, navrhy a interpelécie poslancov mestskeho zastupitel'stva.

e pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva,

» zabezpecCuje spracovanie strategickych a koncepcnych rozvojovych dokumentov pre Gzemie
mesta v oblasti mestskej verejnej dopravy,

» zabezpeCuje analytické podklady a informéacie o koncepcii mestskej verejnej dopravy pre
vedenie mesta,

e vypracovava rozhodnutia na udelenie a odnatie dopravnej licencie na mestskd autobusovi
dopravu a spracovava podklady na schval'ovanie cestovnych poriadkov v mestskej verejnej
doprave,

» pripravuje podklady pre udel'ovanie suhlasu na zastavovanie v meste na zriadenej zastavke a
urCovanie stanovist vozidld&m dopravcov,

» pripravuje podklady pre uzatvaranie zmliv o vykone vo verejnom zdujme s dopravcami a
pripravovanie podkladov na nahradu preukazanej straty dopravcom.

Clanok 23
Oddelenie odpadového hospodéarstva a udrzby verejnych priestranstiev

Na useku odpadového hospodéarstva:

» zodpoved4 za nakladanie s komunalnymi odpadmi v zmysle platnej legislativy,

« dodrziava Program odpadového hospodéarstva mesta,

» vydava stanoviska na nakladanie s komunalnymi odpadmi a drobnymi stavebnymi odpadmi,
e kontroluje nakladanie s odpadmi a vedie evidenciu odpadu,

» zabezpeCuje monitoring ekologickych opatreni (spodné voda) na PDO Horné Prsany,
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» zodpoveda za prevadzku zberne triedeného odpadu Dechetteries.
Na Useku ochrany zdravia l'udi:

e zabezpeCuje vykon mimoriadnych veterinarnych opatreni uloZenych Regionalnou
a potravinovou spravou mesta v zmysle platnej legislativy.

Na Useku udrZby verejnych priestranstiev:

e zabezpeCuje sluzby udrzby verejnych priestranstiev v meste v zmysle spracovaného
Generelu zelene,

e pripravuje, spracovava zmluvy a kontroluje ich plnenie na vykon verejnoprospesnych
sluzieb,

» kontroluje plnenie vykonu spravy zelene, ktorl vykondva spravca zelene,

» periodicky zabezpeCuje celomestski deratizaciu na verejnych priestranstvach, preberd a
kontroluje vykony organizécii, zabezpe€ujucich deratizaciu na Gzemi mesta,

e vypracovava rozhodnutia o povoleni rozkopavky v zeleni,

» fyzickd kontrola pléch pred a po ukonceni rozkopavky v zmysle podmienok urcenych vo
vydanych rozhodnutiach mesta na povolenie rozkopavky v zeleni v spolupraci so spravcom
zelene,

e preberd hotové Upravy drobnych a liniovych stavieb v zmysle technologickych postupov
navrhnutych sprdvcom zelene,

» vykonava fyzicku obhliadku a prevzatie dokumentov od zhotovitel'a drobnej liniovej stavby,

» zabezpeCuje udrzbu verejnej zelene, mestského mobiliaru a detskych ihrisk, ktord vykonéava
spravca zelene,

» zabezpeCuje realizaciu ndhradnej vysadby prostrednictvom spravcu zelene,

» zabezpeCuje budovanie novych mestskych detskych ihrisk a pieskovisk na zemi mesta,

» zabezpeCuje Cistotu verejnych priestranstiev formou menSich obecnych sluzieb, ktord
vykonavaju aktivacni pracovnici a odstdeni v rdmci trestu povinnej préace,

e zodpoveda za spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvéleného rozpoCtu za deratizaciu,
aktivacné prace, udrzbu verejnej zelene, mestského mobiliaru a detskych mestskych ihrisk
vratane pieskovisk po vecnej a finanCnej stranke. Preberd a kontroluje vykony organizacii
zabezpeCujucich verejnoprospe$né sluzby na Uzemi mesta, potvrdzuje faktury a vedie ich
evidenciu,

» zabezpeCuje Cistenie hrablic (mrezi) na vstupoch vodného toku Rudlovsky potok do
podzemného kanéla,

» zabezpeCuje ulohy mesta na Gseku drZania psov,

» zabezpeCuje odchyt talavych spolocenskych zvierat v Meste Banskd Bystrica, Zvolen
a Kovacova (v zmysle zmluvy),

» zabezpeCuje vykon funkcie spravcu Karanténnej stanice pre spoloCenské zvieratd Mesta
Banska Bystrica,
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» kontroluje a vyrubuje dan za uzivanie verejného priestranstva na zeleni (umiestnenie VOK,
leSeni, prenosnych WC atd.) v zmysle VZN o miestnych daniach a miestnom poplatku za
komunélne odpady.

Karanténna stanica:

» zabezpeCuje drzbu odchytenych tulavych zvierat s nezndmym zdravotnym stavom najmenej
do vykonania nutného oSetrenia a potrebnych vySetreni, testov, preventivnych opatreni
potrebnych na vylicenie, predchadzanie choroby prenosnej na iné zviera alebo na ¢loveka,

» zodpoveda za spracovanie, kontrolu a Cerpanie schvaleného rozpoctu za Karanténnu stanicu
po vecnej a finanCnej stranke. Prebera a kontroluje vykony organizécii zabezpecujicich
sluzby v Karanténnej stanici, potvrdzuje faktdry a vedie ich evidenciu.

Clanok 24
Oddelenie prvého prijmu

Na Useku registratiry a spravy pisomnosti:

» zabezpeCuje Cinnosti podatel'ne a osobné doruCovanie rozhodnuti fyzickym a pravnickym
osobam,

« vedie centralny protokol doSlych a odoslanych podani, peticii, staZnosti a Ziadosti o
spristupnenie informacie a zabezpecuje ich archivéciu,

» zabezpeCuje prijem a doruCenie staznosti a peticii prisluSnym organizatnym Gtvarom

» vyhotovuje potrebni dokumentaciu v zmysle vSeobecne z&véznych pravnych predpisov
a internych predpisov mesta pre vybavenie staznosti podavanych zo strany pravnickych
alebo fyzickych osob,

» vedie evidencie registratimeho strediska a vyhotovuje vypisy, odpisy a fotokdpie v zmysle
platnej legislativy,

e zodpoveda za vyradovanie zdznamov s uplynutou uloZnou lehotou a ich archivéaciu v stlade
s platnymi predpismi,

» zabezpeCuje vybavovanie Ziadosti o poskytnutie informacii v zmysle zdkona ¢. 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsSich predpisov vratane vydavania
rozhodnuti,

e zabezpeCuje spracovavanie podani doruCovanych Mestu Banskd Bystrica elektronicky,
prostrednictvom portadlu www.Slovensko.sk a oficialnych elektronickych adries Mesta
Banska Bystrica.

Na Useku klientskeho centra:

» poskytuje komplexné informéacie pre obCanov o pracovnych €innostiach, ktoré zabezpecuje
mesto,
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poskytuje tlagiva potrebné pre vybavenie Ziadosti klientov na MsU, informuije ich o tom, ako

ich vyplnit, prijima vyplnené tlaCiva a zabezpeCuje ich formélnu kontrolu sprévnosti

a uplnosti ich vyplnenia,

e umoziuje nahliadnutie do vSeobecne zavaznych nariadeni mesta a zabezpeCuje prevzatie

podani obCanov pre poslancov mestského zastupitel'stva,

zabezpecuje pokladni€né operacie v pokladniach klientskeho centra,

e zabezpeCuje agendu zverejfiovania ozndmeni o mieste a uloZeni pisomnosti pre obcanov
s evidovanym pobytom Mesto Banska Bystrica,

e zabezpeCuje vydavanie rybarskych listkov,

o zabezpeCuje ostatné poradné a konzultatné cinnosti, ktoré s predmetom cinnosti

jednotlivych organizacnych utvarov MsU,

zabezpeCuje osvedCovanie listin a podpisov na listinach v rozsahu ustanovenom zakonom.

Na Useku st’aznosti:

posudzuje a vyhodnocuje podania od obcanov,

preSetruje a vybavuje podania fyzickych a pravnickych oséb v sulade s platnou legislativou,
prijima staznosti a podnety od fyzickych a pravnickych osbb,

e vypracovava odpovede na podania obfanov a oznamenia vysledku preSetrovania staznosti,
kontroluje realizéciu opatreni a Gloh vyplyvajlcich z preSetrovania a vybavovania staznosti
a podnetov,

spracovava centralnu evidenciu podnetov a staznosti.

Clanok 25
Matri¢ny Urad a ohlasoviia pobytu

Na useku matriky:

» vedie knihy narodeni, knihy manzelstiev, knihy amrti a index zapisov do matri¢nych knih

» vykonava dodatocné zdznamy do matrik o zmene alebo doplneni Udajov v zé&pisoch na
zéklade verejnych listin vydanych sudmi a inymi organmi $tatnej spravy,

e plni ulohy savisiace s uzavretim manzelstva, pripravou vykonania obradu uzavretia
manzelstva pred matricnym dradom, pripravou a posudzovanim dokladov na uzavretie
manZelstva pred organmi cirkvi alebo naboZenskej spolo¢nosti,

» vydava povolenie na Ziadost' o0 uzavretie manzelstva na inom ako prislusSnom matriénom
urade alebo na ktoromkolvek inom mieste,

e prijima sthlasné vyhlasenia rodiov o urceni otcovstva k dietatu a o volbe jeho Statneho
obCianstva podl'a medzindrodnych zmldv a vykonéava o tom zdznam do matriky,

e prijima oznamenia manzelky po rozvode manzelstva o prijati predchadzajlceho priezviska,
oznamenia o doplneni 2. a 3. mena alebo odobrati a zmene poradia mena a vydava o tom
potvrdenie.
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» zabezpeCuje vydavanie inych potvrdeni o Gdajoch zapisanych v matrike a vyhotovuje vypisy
z matrik za u€elom vymeny matrik podl'a medzinarodnych zmluv,

e podava ozndmenia na sud v pripade, ak nie je ur€ené otcovstvo sthlasnym vyhlasenim
rodiCov a navrhy na urcenie mena alebo priezviska dietata, ak sa rodicia nedohodli na mene
alebo priezvisku,

» plni oznamovaciu povinnost o matrinych udalostiach a zmenach o osobnom stave
prislusSnym organom podla osobitnych predpisov.

Na Useku ohlasovne pobytu:

» vedie evidencie obCanov hlasenych na trvaly a prechodny pobyt v meste, vedie staly zoznam
voli¢ov, evidenciu budov, zabezpecCuje ich aktualiziciu, a spracovéava hlasenia o stahovani
pre Statisticky Urad,

» vedie evidenciu udajov o Stdtnom obcianstve obyvatelov, hlasenych na trvaly pobyt na
Uzemi mesta,

e zabezpeCuje hlasenia pri prideleni, zruSeni a zmene Cisla budovy a zmeny nazvu ulic
a vydava rozhodnutia o urceni supisného a orientacného Cisla na budovy pre Spravu katastra,

e vydava potvrdenia o spolotnom pobyte manZelov pre sudy k rozvodovému konaniu,
potvrdenia o pobyte k uzavretiu manZelstva a potvrdenia k umrtiu ob¢ana,

» vydava rozhodnutia o ur€eni sipisného a orientaného Cisla na budovy pre Spravu katastra.

e spracovanie a vybavenie zaznamov tykajucich sa sucinnosti mesta s exekdtorskymi radmi v
oblasti evidencie obyvatel'stva a majetku v zmysle § 34 zakona 233/1995 Z.z.,

» overuje odpisy listin a podpisov na listinach, vedie knihy na overovanie odpisov a podpisov.

Na Useku obcCianskych zalezitosti:

» organizane a vykonné zabezpeCuje obCianske obrady a slavnosti (uvitanie deti, civilné
sobéaSe, Zivotné jubiled, jubilejné svadby, defi matiek, dni seniorov a iné), vedie 0 nich
agendu a zabezpeCuje zapisy do pamétnej knihy mesta,

 zastupuje mesto pri rokovaniach a aktivitich Zdruzeni ZPOZ Clovek - &loveku v SR
(krajskd a regionédlna rada zdruZenia), organizatne a metodicky sa podiela na vSetkych
akciach a podujatiach zdruZenia, zastupuje mesto na podujatiach ZPOZ,

» podiela sa na priprave metodickych materialov a prispevkov, vedie a zabezpeCuje zapisy do
pamatnej knihy ZPOZ,

» vedie mestskd kroniku a zabezpeCuje schvalovaci proces zéapisov do Kroniky Mesta Banska
Bystrica,

» spracovava systém odborného uloZenia zbierok pre archivovanie do Statneho archivu,

» zabezpec€uje €innosti spojené s integrovanym obsluznym miestom

» vykonava Cinnosti suvisiace s prevadzkou Integrovaného obsluzného miesta /IOM/ v zmysle
zakona €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a
0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (z&kon o e-Govemmente).
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Clanok 26
Skolsky Grad, oddelenie $kolstva a mladeze

vypracovdva materidly na zriadenie a zruSenie $kol a Skolskych zariadeni podla siete $kol a
Skolskych zariadent,

zabezpecuje procesy a Ulohy stvisiace s racionalizaciou $kol,

vykondva Statnu spravu vo veciach vymedzenych legislativou,

vykonava Statnu sprdvu v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdeldvania
maloletého alebo zanedbavania starostlivosti o povinnu Skolskd dochadzku,

vykonava Statnu spravu v druhom stupni vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhodol
riaditel’ zakladnej Skoly,

kontroluje dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy
a vzdelavania a smernic mesta,

zabezpeCuje podmienky na stravovanie deti a Ziakov v Skolach a Skolskych zariadeniach,
ktorych zriadovatelom je mesto, kontroluje kvalitu podavanych jedal v Skolskych jedalhach
a poskytuje metodické poradenstvo v oblasti Skolského stravovania,

vydava organizacné pokyny pre riaditel'ov na prislusny Skolsky rok,

poskytuje odborni a poradenski ¢innost’ Skoldm a Skolskym zariadeniam,

vedie evidenciu Ziakov vo veku plnenia povinnej Skolskej dochadzky, ktori maji v meste
trvalé bydlisko a vedie evidenciu, v ktorych Skol&ch ju plnia,

zabezpeCuje a vedie evidenciu deti aZiakov so Specidlnymi vychovne vzdelavacimi
potrebami, deti a Ziakov s nadanim,

vypracovava navrhy zriadenie tried s rozSirenym vyuc€ovanim vyucovacieho predmetu, pre
deti a Ziakov so Specidlnymi vychovne vzdelavacimi potrebami a deti a Ziakov s nadanim
a talentom,

prerokovava Skolsky vzdelavaci program a vychovny program,

spracovdva sthrnnd  spravu o  vychovno-vzdeldvacej Cinnosti, jej  vysledkoch
v prislusnom Skolskom roku za Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti
mesta,

urCuje Skolské obvody pre jednotlivé Skoly formou VZN,

ur€uje miesto a Cas zapisu dietata na plnenie povinnej Skolskej dochadzky v zakladnej Skole
podla VZN,

koordinuje otvéranie tried v 1.rocniku zakladnych 3kél,

vedie porady ZS, ZUS, CVC, MS a SJ v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta,

metodicky usmerniuje zakladné Skoly, materské Skoly, zaékladni umeleckd Skolu
a Skolské zariadenia,

vedie evidenciu deti jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky,

spracovéva a vedie evidenciu deti zapisanych do materskych $kél na tzemi mesta,
zabezpecuje Cinnosti $kol, zakladnej umeleckej Skoly a Skolskych zariadeni,

prerokovava s riaditel'mi 3kl a Skolskych zariadeni navrhy na organizéciu Skolského roka,
prerokovava s riaditelmi MS pocty deti, pocty pedagogickych zamestnancov,



- | Uginnost’ od:

ORGANIZACNY PORIADOK

01.04.2019

OS 01/2019 Strana 31 z 76

spracovava Statistické prehlady a vykazy SKOL. pre MS VVaS SR, Okresny Grad - odbor
Skolstva a iné institlcie,

vyjadruje sa k rofnému planu kontinudlneho vzdelavania pedagogickych a odbornych
zamestnancov zakladnych $kol, materskych kol a Skolskych zariadent,

vyjadruje sa k sprdvam o vychovno vzdelavacej Cinnosti $kél a Skolskych zariadeni,
vykonava hodnotenie riaditel'ov zékladnych $koél, materskych $kél a Skolskych zariadeni,
participuje pri preSetrovani podnetov, peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej
pdsobnosti a spracovava podklady na vybavenie,

podporuje a vytvara podmienky na rozvoj prace s mladeZzou najmé v oblasti zaujmovych
¢innosti,

organizacne zabezpecuje Ziacke Sportové sltaze,

organizaCne zabezpecuje plaveckd a kor€uliarsku gramotnost,

participuje na projektoch, spracovava zamery, programy a projekty rozvoja Skolstva na Gzemi
mesta,

metodicky usmerfiuje rady Skdl pri materskych Skolach, z&kladnych Skolach a Skolskych
zariadeniach,

zvoleni zastupcovia sa zG€astiuju zasadnuti rad 3kol,

organizaCne zabezpeCuje vyberové konania na vymenovanie riaditelov k6l a Skolskych
zariadent,

zabezpecuje podklady na zriadenie mestskej Skolskej rady a ustanovenie organov Skolskej
samospravy,

zabezpeCuje zaradenie poslancov mestského zastupitel'stva do Skolskych rad a vedie
0 tom evidenciu,

spracovava podla VZN o Stipendijnom fonde Andreja Hanzlika podklady pre financnd
podporu na rozvoj neformalneho vzdelavania, zodpoveda za pripravu zmlliv o poskytnuti
finanénych prostriedkov vedie ich evidenciu, kontroluje ich efektivnost' a icelové vyuZitie,
kontroluje podl'a VZN néleZitosti Ziadosti o poskytovani dotécii z rozpo€tu mesta,
vypracovava VZN o urCeni vySky prispevkovpre Skoly a Skolské zariadenia
v zriad'ovatel'skej pésobnosti Mesta Banské Bystrica, v sucinnosti s OEM,

poskytuje su€innost pre OEM pri navrhu VZNo urCeni vySky dotacie na mzdy
a prevadzku na ziaka zakladnej umeleckej Skoly, posluchaca jazykovej Skoly, dieta materskej
Skoly a dieta Skolskeho zariadenia, zriadenych na Gzemi mesta Banska Bystrica,

vedie a spracovava agendu tykajucu sa dotéciina podporu stravovacich navykov
a na podporu vychovy Skolskych povinnosti deti ohrozenych socialnym vylGcenim,

vedie evidenciu Ziadosti a vypracovava navrhy rozhodnuti  zniZovania prispevkov
za SKD, zZUS a MS,

vedie evidenciu chraneného pracoviska SU,

koordinuje a zabezpecuje ulohy vyplyvajice zo PHSR, v rdamci Rozvojového programu mesta
a inych strategickych dokumentov mesta,

zabezpecCuje podklady a navrhy na spracovanie zmldv, ktoré sa tykaju €innosti oddelenia.
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e vedie evidencie zmllav tykajuce sa cCinnosti oddeleni azabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

» zastupuje mesto na zaklade zdkonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,

e spracovdva stanoviskd k externym materidlom, pripravuje nédvrhy v3eobecne z&vaznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajucich sa ¢innosti oddelenia, predklada
navrhy a pripomienky k legislativnemu procesu,

» pripravuje podklady pre ¢innost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva,

e pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva,

» vybavuje interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva a na diskusnom fore webovej
stranke Mesta Banska Bystrica,

* spolupracuje s inymi obcami, organmi Statnej spravy, Skolskej samospravy, obcianskymi
zdruZeniami, odbormi a oddeleniami MsU,

e vypracovdva podklady pre programovy rozpoCet mesta spracovava podklady
k rozpoCtu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a rozpoctové
opatrenia.

Clanok 27
Oddelenie priestupkov

Na useku priestupkov, spravnych deliktov a konani o uloZeni pokuty:

* zabezpeCuje konanie vo veciach priestupkov na zaklade podkladov od odbornych Gtvarov
MsU,

» prejednava priestupky fyzickych oséb a spravnych deliktov pravnickych a fyzickych oséb
opravnenych na podnikanie a v konani o pokute,

» spolupracuje s odbornymi Gtvarmi pri prejednavani priestupkov, spravnych deliktov vratane
konani o pokute a ukladani sankcif,

« vedie evidenciu priestupkov podla platnej legislativy, pricom z takto vedenej evidencie
poskytuje informécie opravnenym subjektom,

» zabezpeCuje vykon pravoplatnych rozhodnuti vydanych v priestupkovom konani a v
sprdvnom konani o uloZeni sankcie,

» spracovava nédvrh na exekuc¢né konanie z pravoplatnych rozhodnuti,

» zabezpeCuje konanie a administrativne ukony v priestupkovom konani,

» zabezpeCuje konanie a administrativne ukony v spravnom konani o uloZeni sankcie,

e zabezpecCuje konanie a administrativne Ukony v spravnom konani o uloZeni pokuty,

» vykondva Ccinnosti a sucinnost’ s prisluSnymi orgdnmi Statnej spravy, suvisiacich s trovami
konania vzniknutymi v rozsahu €innosti oddelenia.

Na Useku kontroly:
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» zabezpeCuje kontrolu dodrziavania vSeobecne zavéznych pravnych predpisov a vSeobecne
zavéznych noriem Mesta Banska Bystrica fyzickymi a pravnickymi osobami na Gzemi Mesta
Bansk&a Bystrica v oblastiach, v ktorych mesto ma pravomoc vykonavania kontrolnej
¢innosti,

» upozoriiuje kompetentnych zamestnancov Mesta Banska Bystrica na zistené nedostatky z
kontroly s ndvrhom na ich rieSenie,

» vykonava koordinéciu kontrolnej Cinnosti vSetkych zamestnancov, ktori maju opravnenie na
kontrolnu €innost,,

» predklada navrhy a podnety na zmenu vSeobecne zavaznych noriem Mesta Banska Bystrica
na zéklade zistenych skutoCnosti kontrolou,

 zabezpeGuje vykonéavanie kontroly dodrziavania vnatornych predpisov. MsU (smernice,
pokyny), na ktoré ma opravnenie na kontroln €innost, navrhuje opatrenia a rieSenia pri
zisteni ich nedodrziavania,

» zabezpe€uje vykonavanie kontrolnej Cinnosti na zaklade vSeobecného alebo individualneho
poverenia vydaného primatorom mesta,

« spolupracuje s ostatnymi odbornymi Gtvarmi MsU pri vykonavani kontrolnych opatreni
vyplyvajucich z plnenia Gloh pri prenesenom vykone Statnej spravy,

» zabezpeCuje sucinnost’ s orgdnmi Statnej spravy v zaujme zabezpecCenia efektivneho plnenia
uloh v oblasti kontrolnej €innosti.

Clanok 28
Oddelenie pravne

Na Useku pravnych €innosti a evidencii:

e zabezpeCuje zastupovanie mesta v konani pred siadmi, Statnymi organmi, organmi
¢innymi v trestnom konani a v organoch obchodnych spolo¢nosti,

e vypracovava navrhy zmlav na zéklade pokynu Statutarneho zastupcu, pravne stanoviska
k navrhom zmluav predloZzenymi druhou zmluvnou stranou,

« vykonava pravne poradenstvo pre organizatné Utvary MsU, pre rozpoGtové a
prispevkové organizécie zriadené mestom a pre poslancov mestského zastupitel'stva,

e poskytuje pradvne poradenstvo v pracovno-pravnej oblasti v sucinnosti s Oddelenim
riadenia l'udskych zdrojov,

* pripravuje podklady pre rozhodovanie vedenia mesta a posudzuje ich silad s platnymi
pravnymi normami SR a EU,

e spracovéva stanoviskd k externym materidlom, spracovdva pripomienky k n&vrhom
zakonov a vSeobecne zavéznych pravnych noriem upravujacich €innost’ samospravy,

» zabezpeCuje vymahanie pohl'adavok Mesta Banské Bystrica,

» zabezpeCuje pravne Gkony pri vymahani pohladavok Mesta Banska Bystrica,

e zabezpeCuje vymahanie pohladdvok Mesta Banska Bystrica vzniknutych pri vykone
samospravy a preneseného vykonu Statnej spravy vratane pravnych (konov, okrem
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dafiovych pohladavok podla zakona €. 563/2009 Z.z. Danovy poriadok v zneni
neskorSich pravnych predpisov,

e zabezpeCuje zastupovanie Mesta Banskd Bystrica v reStrukturalizatnom konani a
konkurznom konani, prihlasuje pohladavky do reStrukturalizatnych konani a
konkurznych konanti,

e spolupracuje pri priprave obchodnych verejnych sitaZzi a vyhodnotenia na zéklade
poverenia primatora,

e spolupracuje pri priprave podkladov verejnych sutazi, rokovacieho konania a
vyhodnotenia na zaklade poverenia primatora,

» zabezpeCuje administrativu pravneho oddelenia, evidenciu sporov, posty a pisomnosti,

» zabezpeCuje agendu obehu Uctovnych dokladov, platobnych poukazov, objednavok,
faktdr a plnenia z nich v zmysle internych predpisov tykajucich sa Cinnosti pravneho
oddelenia,

« spolupracuje pri priprave podkladov pre rozpocet a sleduje jeho Cerpanie

» spolupracuje pri priprave materidlov do MsR, MsZ a komisii MsZ,

o zabezpeCuje sulad schvalovanych uzneseni MsR a MsZ so zdkonmi, zakladnymi
dokumentmi mesta a inymi vSeobecne zavaznymi nariadeniami mesta.

Clanok 29
Ekonomicky odbor

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organizacne zaclenenych do
odboru (oblast’ ekonomiky),

stanovuje stratégiu a politiku €innosti oddeleni vo svojej riadiacej Cinnosti,

reprezentuje Mesto Bansk& Bystrica na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zodpoveda za koordinaciu uloh vyplyvajlcich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Banska Bystrica,

zGCastiuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisif,

zaistuje vcasné, aktualne a presné spravy o stave financnych zdrojov a vysledkoch
hospodéarenia Mesta Banska Bystrica prednostovi MsU, poskytuje financné analyzy a
odportcania pre rozhodnutie Mesta Banska Bystrica,

zodpoveda za efektivnost’ hospodarenia zverenych oddelent,

v dafiovej oblasti zabezpeCuje kompletny vyber a sprdvu dani na Urovni samospravy,
metodicky riadi a koordinuje rozpoctové a financné vztahy organizaCnych Utvarov mesta a
organizacii zriadenych mestom,

zabezpeCuje predbeznl financnu kontrolu finanénych transakcii na Grovni mesta,
zabezpecuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaja ¢innosti odboru,
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* zastupuje mesto na zaklade zdkonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou

« vedie evidencie zmlav tykajlace sa cCinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

« spracovdva stanoviska k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zavédznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajucich sa ¢innosti odboru,

« pripravuje podklady pre Cinnost’ prisluSnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,

 spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej posobnosti,

« vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

« pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti.

Ekonomicky odbor sa €leni na:

a) oddelenie rozpoctu a ekonomickych analyz
b) oddelenie Uctovnej evidencie

¢) oddelenie dani a poplatkov

d) oddelenie ekonomiky Skolstva

Clanok 30
Oddelenie rozpoCtu a ekonomickych analyz

Na Useku rozpoctovnictva:

e metodicky usmerfiuje organizacné Utvary mesta vratane organizacii v zriadovatel'skej
pdsobnosti mesta,

e zostavuje rozpoCet mesta v sulade s rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi
upravujacimi rozpoCtové a finan€né hospodéarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s
prisluSnymi organizacnymi Utvarmi a organizaciami v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta,

* monitoruje plnenie rozpocCtu a zostavuje monitorovaciu spravu programového rozpoctu za .
polrok v stlade s rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi upravujucimi rozpoctové a
financné hospodarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s prisluSnymi organizacnymi Gtvarmi
a organizéciami v zriadovatel'skej p6sobnosti mesta,

» zostavuje zavereCny UCet mesta a hodnotiacu sprdvu programového rozpoctu v sdlade s
rozpoctovymi pravidlami a ostatnymi predpismi upravujucimi rozpoctové a financné
hospodarenie, pri jeho zostaveni spolupracuje s prisluSnymi organizatnymi Utvarmi a
organizaciami v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta,

» navrhuje opatrenia na zabezpe€enie riadneho plnenia rozpoctu a na odstranenie nedostatkov,

e navrhuje finantné zabezpeCenie novych a rozpoftom nezabezpeCenych Uloh, vykonéva
Upravy rozpoCtu mesta a vedie ich evidenciu,

» zabezpecuje rozpoctovl agendu preneseného vykonu Statnej spravy,

» zodpoveda za sumarizaciu Statistickych vykazov RO a PO,

» zodpoveda za komunikaciu a Statistické vykazy v styku s organizaciami Statnej spravy,
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 sleduje tvorbu a pouZite penaznych fondov,

e zodpovedd za finan¢né usporiadanie hospodarenia mesta a navrhuje spdsob rozdelenia
prebytku, resp. vyrovnanie schodku hospodarenia,

« sleduje zakonné normy, vypracovava interné smernice v oblasti rozpoctu,

» vykonava predbeznu finan¢nu kontrolu za rozpocet,

» vypracovava navrh rozpoctu mzdovych prostriedkov a sleduje jeho Cerpanie,

» vypracovava navrh rozpoctu, jeho podrobné Clenenie ajeho zmeny pre zékladné Skoly vo
svojej zriadovatel'skej p6sobnosti,

» vykondva rozpoCtové presuny medzi jednotlivymi zé&kladnymi Skolami vo svojej
zriad'ovatel'skej p6sobnosti,

» vypracovava podklady pre spravovanie G¢tu mesta zriadeného pre Skolstvo,

e pripravuje a vypracovava podklady pre programovy rozpocet mesta,

» sleduje rozpocet a plnenie ¢lenskych prispevkov,

e z hladiska rozpoCtového sleduje stav Cerpania prostriedkov poskytnutych zo Statneho
rozpoCtu alebo rozpoC€tu Eurdpskej dnie.

Useku analytickych €innosti:

e vypracovdva vystupy za ucelom vyhodnotenia a kontroly finanéného hospodarenie
organizacii v zriadovatel'skej pOsobnosti mesta a zabezpeCuje sucinnost’ s prislusnymi
organizaCnymi Gtvarmi,

* vypracovdva vystupy za UCelom vyhodnotenia a kontroly finanéného hospodarenia
obchodnych spolo¢nosti s majetkovou G€astou mesta,

» vypracovava prognézy hospodarenia Mesta,

» koordinuje procesy v ramci konsolidovanych subjektov a analyzu financnych tokov medzi
nimi,

» rozpoctuje a zasiela financné prostriedky na prevadzku PO,

e pripravuje vystupy nakladového Gctovnictva,

e zodpovedad za kontrolu a pravidelné vyhodnotenie rozpoCtu, plnenie rozpoCtu mesta,
vypracovava rozbory a spravy o plneni rozpoctu a financnych planov,

* vypracovava vyrocnu spravu Mesta,

e vypracovava navrh na prijatie Uveru, kontroluje a vedie evidenciu splacania istin a Urokov z
prijatych uverov,

e sleduje zadlZenost mesta v sulade s rozpoCtovymi pravidlami a ostatnymi predpismi
upravujucimi rozpoctové a financné hospodarenie.
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Clanok 31
Oddelenie uctovnej evidencie

Na useku finan¢nych vztiahov:

» zabezpeCuje platobny a zuCtovaci styk, bankové dispozicie a prevody finanénych
prostriedkov vykonava kontrolu bankovych, uctovnych a pokladni¢nych dokladov,

» zabezpeCuje spolupracu s orgdnmi Statnej spravy v oblasti podielovych dani a vo financnej
oblasti,

e zodpoved4 za vykonavanie dispozicii s fondmi, zriadenymi mestom,

» zodpovedé za zabezpeCenie pokladni¢nych operécii (prijem a vydaj hotovosti),

» vykonava vyplacanie cestovnych nahrad v zmysle zakona,

e zodpovedd za vyber financnych prostriedkov z pefiazného Ustavu pre dennu potrebu
pokladne,

» zabezpeCuje vyplacanie zaloh, mesaCnych vyplat, odmien, platobnych poukazov,
preddavkov na cestovné (cCty a vykondava ich vyUctovanie,

» zodpoveda za zabezpeCenie funkcie hlavnej pokladne pre vedlajSie pokladne, vykonava
vyplatu hotovosti, odvod hotovosti do finanénych organizécii a dotéciu vedl'ajSich pokladni,

» zodpoveda za zabezpecenie nakupu a predaja stravnych listkov,

« vedie pokladniénd knihu o vykonanych pokladniénych operéciach, denne ju uzatvara
a vyhotovuje pokladni¢nu spravu pre Usek Gctovnej evidencie,

e vedie evidenciu dodavatel'skych faktar, vystavuje odberatel'ské faktdry na zaklade
podkladov odbornych Gsekov okrem vystavovania odberatel'skych faktdr za Usek evidencie
a spravy majetku,

» sleduje z&konné normy, vypracovava interné smernice,

» vedie pracovni agendu vyborov a obcianskych rad zriadenych v €astiach mesta a vyhotovuje
podklady k €erpaniu v rozpocte schvalenych financnych prostriedkov,

» zabezpetCuje vykon predbeznej financnej kontroly v pdsobnosti oddelenia.

Na Useku Gétovnictva:

» vedie Uctovnictvo v zmysle platnych pravnych predpisov, zostavuje Uctovné vykazy mesta,
individualnu G¢tovnl uzavierku a konsolidovand uctovnu uzéavierku mesta,

» vedie GCtovnl evidenciu 0 majetkovych castiach mesta a ostatnych cennych papieroch.

» vedie UCtovnu evidenciu majetku v sprave mesta,

e usmeriuje organizacie v zriadovatel'skej pésobnosti mesta v oblasti vedenia U€tovnictva,
vykondva sumarizéciu vykazov, overenie ich spravnosti,

» pripravuje podklady k spracovaniu zaverecného UCtu mesta,

» zabezpecCuje spolupracu s orgdnmi Ustrednej Statnej spravy v oblasti G€tovnej evidencie,

» sleduje zdkonné normy, vypracovava interné smernice v oblasti u¢tovnictva.
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Clanok 32
Oddelenie dani a poplatkov

zabezpeCuje spravu miestnych dani a poplatkov v zmysle platnych pravnych predpisov (dan
z nehnutel'nosti, dan za psa, dafn za ubytovanie, dafi za predajné automaty, poplatok za
komunélny odpad a drobny stavebny odpad),

vedie evidenciu psov, evidenciu predajnych automatov podliehajdcu dani,

vydava individualne licencie na prevadzkovanie VHP, eviduje vyherné hracie pristroje
avykonava dohlad nad dodrziavanim vydanej licencie v zmysle platnych pravnych
predpisov,

zabezpecuje vyuctovanie Uhrad z vytazkov hazardnych hier a stdvkovych kancelarii, vydava
povolenia stdvkovych hier a hazardnych hier v rozsahu prdvomoci mesta,

zabezpeCuje vyber sprdvnych poplatkov, v suvislosti s dafiovym konanim a
s prevadzkovanim vyhernych hracich pristrojov,

v klientskom centre zabezpeCuje poskytovanie komplexnych informacii pre Kklientov
z oblasti miestnych dani a poplatku za komunélny odpad, informécie suvisiace s prihlasenim
a odhlasenim miestnych dani a poplatkov, vydavanie potvrdenia pre potreby socidlnej davky
(prispevok na byvanie), vydavanie registranej znamky na psa,

zabezpecCuje kontrolu na Useku pravnych vztahov k nehnutelnostiam pre ucely vyberu danti,
vedie evidenciu doslych  podani v suvislosti s dafiovym a sprdvnym konanim a ich
vybavenie, evidenciu vydanych pisomnosti,

vyhotovuje mesatné a Stvrtroné vykazy pre oddelenie rozpoCtu a ekonomickych analyz,
spracovava prehlad danovych nedoplatkov, pohladavok a Statistické vykazy pre MF SR
tykajlcich sa dane z nehnutelnosti,

zabezpecuje podklady pre su€innost’ v oblasti miestnych dani pre iné oddelenia,

zabezpecCuje sucinnost’ so Statnymi a inymi orgdnmi a inymi spravcami dane,

zabezpecCuje Ukony a ich evidenciu v procese vymahania dafiovych nedoplatkov v sprave
oddelenia,

zabezpecCuje konverziu pisomnych podkladov z dafiového konania pre elektronickui
komunikéciu v sulade s platnou legislativou,

prihlasuje pohladavky do dedi¢ského konania a draZieb,

pripravuje podklady z dafiového konania pre prihlasenie pohl'adavok do konkurzu,

zriaduje zalozné préava a zabezpecuje danove nedoplatky,

vedie centralnu evidenciu dariovych nedoplatkov.

Clanok 33
Oddelenie ekonomiky Skolstva

vypracovava navrhy rozpoCtu pre materské Skoly, Skolské zariadenia a neStatne Skolské
zariadenia , vypracovava meratelné ukazovatele, sleduje vyvoj a plnenie meratelnych
ukazovatelov, sleduje vyvoj a Cerpanie rozpoctu a navrhuje jeho zmeny.
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sumarizuje podklady zo $kél, Skolskych zariadeni bez prévnej subjektivity a neStatnych
Skolskych zariadeni,

spracovava rozpis finan¢nych prostriedkov sukromnym a cirkevnym Skolam, stkromnym
a cirkevnym Skolskym zariadeniam podl'a osobitého predpisu,

zabezpecCuje spracovanie a evidenciu najomnych, darovacich a dodavatel'sko-odberatel'skych
zmlav, objednavok,

vypracovéva podklady pre spravovanie G¢tov mesta zriadenych pre 3kolstvo,

poskytuje sucinnost’ v oblasti ekonomiky pre PS-SUR,

sumarizuje Uctovné vykazy a ekonomické Statistické vykazy za Skoly a Skolské zariadenia
okrem tych, ktoré zabezpeCuje PS-SUR,

v oblasti G€tovnictva arozpoCtu poskytuje metodickd podporu  materskym Skolam
a Skolskym zariadeniam v zriad'ovatel'skej posobnosti Mesta Banska Bystrica,

podiel'a sa na tvorbe koncepcnych, metodickych a analytickych materialov Skolstva,
vypracovava navrh VZN na urCenie vySky dotacie na Ziaka na mzdy a prevadzku $kél a
Skolskych zariadeni na Gzemi Mesta Banska Bystrica v sucinnosti s PS-SUR,

kontroluje naleZitosti Ziadosti o poskytovani dotéacii podla VZN na urCenie vySky dotéacie na
Ziaka na mzdy a prevadzku kol a Skolskych zariadeni na izemi Mesta Banské Bystrica,
poskytuje sucinnost’ pre PS-SUR pri navrhu vysky prispevku za pobyt dietata v materskej
Skole, vySku prispevku v zakladnej umeleckej Skole, vySku mesacného prispevku na
Ciasto¢nu uhradu nédkladov na €innost’ Skolského klubu deti a centra volného Casu formou
VZN,

podiela sa na priprave, tvorbe a realizécii strategickych dokumentov, programov a projektov
v stcinnosti s inymi Gtvarmi Mesta Banska Bystrica,

zabezpeCuje podklady na pripravu a realiz&ciu verejného obstaravania,

zodpoveda za kontrolu hospodéarenia a efektivneho vyuzivania finanénych prostriedkov
a spravu hmotného a nehmotného majetku v materskych Skolach a Skolskych zariadeniach.

Clanok 34
Stavebny odbor

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni za€lenenych do odboru
(oblast’ stavebného poriadku, dopravnych stavieb, Zivotného prostredia),

stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej Cinnosti,

reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zUCastfuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

zodpoveda za efektivnost” hospodarenia zverenych oddelenti,
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» zabezpeCuje vykon Statnej spravy v oblasti Gzemného planovania, Uzemného rozhodovania
a stavebného poriadku, Statneho stavebného dohl'adu a spravy na miestnych a ucelovych
komunikéaciach,
» vykonava €innosti cestného spravneho orgdnu v zmysle platnej legislativy,
e podiela sa na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,
« plni tlohy vyplyvajlce z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta,
» spracovava podklady k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpo€tu, navrhuje
zmeny a rozpoctové opatrenia,
» zabezpetuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaju ¢innosti odboru,
» zastupuje mesto na zaklade zadkonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,
« vedie evidencie zmllv tykajuce sa Cinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,
» spracovéva stanoviska k externym materialom, pripravuje navrhy vSeobecne zdvéznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajdcich sa ¢innosti odboru,
» spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti,
» vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,
» pripravuje materidly do mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti.
Stavebny odbor sa €leni na:
a) stavebny Urad
b) oddelenie dopravnych stavieb
¢) oddelenie Zivotného prostredia

Clanok 35
Stavebny Urad

Stavebny Urad zabezpeCuje preneseny vykon Statnej spravy na Useku Uzemného planovania a
stavebného poriadku ako vieobecny stavebny Urad. Vedie Gzemné konanie a vydava Gzemné
rozhodnutia podla stavebného zakona:

 rozhodnutie o umiestneni stavby,

« rozhodnutie o vyuZiti Gzemia,

 rozhodnutie o chranenej Casti krajiny (o chranenom Uzemi alebo o ochrannom pasme),

 rozhodnutie o stavebnej uzévere,

« rozhoduje o prediZeni platnosti tzemného rozhodnutia,

» vydava zavdzné stanovisko k povoleniu stavby Specidlnym stavebnym Gradom,

» vydava vyjadrenie na zaklade poziadavky vyplyvajlcej z ustanovenia zakona o ochrane a
vyuZivani pol'nohospodéarskej pddy a o integrovanej prevencii a kontrole zneCistovania
Zivotného prostredia

* prijima ohlasenia a vydava ozndmenia podla stavebného zékona, Ze voci ohlasenej drobnej
stavbe alebo stavebnej Uprave nema namietky alebo, Ze uvedené stavby a ich zmeny a
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udrziavacie prace nepodliehaju ohlaseniu ani stavebnému povoleniu alebo urci, Ze
ohlasovanu stavbu, stavebné Upravy alebo udrZiavacie prace mozno uskutoCnit’ len na
zaklade stavebného povolenia,

prijima ohlasenia a vydava ozndmenia podla stavebného zakona, Ze voci ohlasenej
jednoduchej neméa namietky,

vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby a ich zmeny (t. j. pristavby,
nadstavby a stavebné Upravy),

povoluje zmenu stavby pred jej dokonéenim,

rozhoduje o prediZeni platnosti stavebného povolenia,

povol'uje terénne Upravy, préace a zariadenia,

vedie kolaudacné konanie a vydava kolaudacné rozhodnutie na stavby, na ktoré vydal
stavebné povolenie a vykonava kolaudaciu dokoncenych terénnych Gprav,

vydava povolenia na pred€asné uzivanie stavby,

rozhoduje o do€asnom uzivani stavby na skiSobnu prevadzku a vydava sthlas k zacatiu
prevadzky,

povoluje zmeny v uZivani stavby, ktoré spocivaju v zmene spdsobu uZivania stavby, jej
prevadzkového zariadenia, v zmene spdsobu a podstatnom rozSireni vyroby alebo €innosti,
nariaduje Udrzbu stavby a terénnych Uprav,

nariaduje nevyhnutné Upravy na stavbe alebo stavebnom pozemku a na terénnych Gpravéch,
povol'uje odstranenie stavieb a terénnych Uprav alebo nariaduje,

dodatoCne povoluje stavby a ich zmeny a terénne Upravy,

nariaduje vykonat’ neodkladné zabezpeCovacie préace,

nariaduje vypratanie stavby,

povereni zamestnanci stavebného Gradu vykonavaju Statny stavebny dohl'ad,

rozhoduje o zastaveni préac na stavbe,

ur€uje v sulade s stavebnym zékonom (cel stavby v pripade, ak sa nezachovaju doklady o
stavbe

nariaduje v stlade s stavebnym zakonom obstaranie dokumentacie skuto¢ného realizovania
stavby (prip. pasport stavby) v pripadoch, ked' nebola vyhotovend, nezachovala sa alebo nie
je v nalezitom stave,

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov fyzickych osdb,

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie spravnych deliktov pravnickych oséb a
fyzickych os6b opravnenych na podnikanie,

zabezpeCuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajucich
z jeho €innosti,

povereni pracovnici vstupuju na pozemky v stlade s stavebnym zdkonom za G€elom plnenia
ukonov vyplyvajacich vyplyvajucich z jeho €innosti,

rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe,

rozhoduje v autoremedure o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
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poriadku,
* vyrubuje spravne poplatky podla zakona o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov,

 preSetruje staznosti obanov a pravnickych oséb podla zdkona o staznostiach v rozsahu
svojej pbsobnosti,

» vykondva dalSie Cinnosti uloZené nadriadenym organom,

» v zmysle z&kona o slobodnom pristupe k informaciam poskytuje podklady na zaklade
Ziadosti o informécie pravnickych a fyzickych os6b.

Clanok 36
Oddelenie dopravnych stavieb

 zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajucich
zjeho Cinnosti,

» rozhoduje v autoremedire o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

 rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

 vyrubuje spravne poplatky podl'a zdkona o spravnych poplatkoch

» preSetruje staznosti obCanov a pravnickych osdb podla zakona o staznostiach v rozsahu
svojej pdsobnosti,

» vykondava dalSie Cinnosti uloZené nadriadenym organom,

» v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informaciam poskytuje podklady na zaklade
Ziadosti o informécie pravnickych a fyzickych osdb.

Cestny spravny orgéan pre miestne a ucelové komunikacie:

vykonéva preneseny vykon Statnej spravy na miestnych a G¢elovych komunikéciach
vyplyvajuci zo zakona o pozemnych komunikéciéch, a to najma:
« povoluje pripojenie pozemnych komunikécii, zriadenie vjazdov miestnej
komunikécie na susedné nehnutelnosti, ich Upravy alebo zrusenie,
» povoluje zvlaStne uZivanie miestnych komunikacii, vratane povolovania prepravy
nadmerne tazkych alebo rozmernych predmetov,
» povoluje uzavierky, obchadzky a odklony na miestnych komunikéaciach,
» stanovuje podmienky pre uvedenie miestnych komunikécii do pévodného stavu,
» kontroluje dodrZiavanie podmienok vydanych rozhodnuti,
» urCuje pouZzitie dopravnych znaciek a dopravnych zariadeni na miestnych a
ucelovych
komunikéciach a povoluje vyhradené parkoviska so sthlasom dopravného
inSpektorétu,
e vypracovava stanoviska k projektom pre Gzemné a stavebné konanie a investi¢nym
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zamerom stavieb,

» vykonéava Statny odborny dozor nad miestnymi a Gcelovymi komunikaciami na Gzemi
mesta,

» vyjadruje sa k tvorbe a prerokovéavaniu Gzemnoplanovacich dokumentécii,

» zistuje a dokumentuje priestupky a pravne delikty na Useku cestného hospodarstva
vo vztahu k miestnym a G¢elovym komunikéaciam.

Specialny stavebny Grad pre miestne a Gcelové komunikécie:

Oddelenie dopravnych stavieb zabezpe€uje preneseny vykon Statnej spravy na Useku
stavebného poriadku ako Specialny stavebny trad pre miestne a U€elové komunikacie
vyplyvajuci z platnej legislativy stavebného zakona a zdkona o pozemnych komunikéaciach v
rozsahu:

» vydava stanoviska na zaklade poziadavky,

* prijima ohlasenia a vydava ozndmenia podla stavebného zakona, Ze voCi ohlasenej drobnej
stavbe alebo stavebnej Uprave nema ndmietky alebo, Ze uvedené stavby a ich zmeny a
udrZiavacie préace nepodliehaju ohlaseniu ani stavebnému povoleniu alebo urci, Ze
ohlasovanu stavbu, stavebné Upravy alebo udrZiavacie prace mozno uskutoCnit’ len na
zaklade stavebného povolenia,

» prijima ohlasenia a vydava oznamenia, Ze vo€i ohlasenej jednoduchej neméa namietky,

 vedie stavebné konanie a vydava stavebné povolenie na stavby a ich zmeny,

» povoluje zmenu stavby pred jej dokonenim,

« rozhoduje o predizenf platnosti stavebného povolenia,

« vedie kolaudacné konanie a vydava kolauda¢né rozhodnutie na stavby podla stavebného
zékona, na ktoré vydal stavebné povolenie,

» vydava povolenia na pred€asné uzivanie stavhy,

» nariaduje nevyhnutné Upravy a neodkladné zabezpeCovacie prace na stavbe,

» povoluje odstranenie stavieb, alebo nariaduje,

» dodatocne povoluje stavby a ich zmeny

» povereni zamestnanci oddelenia dopravnych stavieb vykonavaju Statny stavebny dohlad,

» rozhoduje o zastaveni prac na stavbe,

« zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov fyzickych osob,

* zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie spravnych deliktov pravnickych oséb a
fyzickych os6b opravnenych na podnikanie,

e povereni pracovnici vstupuju na pozemky v sulade s stavebnym zékonom za Gcelom plnenia
ukonov vyplyvajucich z jeho €innosti,

« rozhoduje o opatreniach na susednom pozemku alebo stavbe.
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Clanok 37
Oddelenie Zivotného prostredia

zabezpecuje evidenciu a ukladanie rozhodnuti vratane spisov a inych opatreni vyplyvajucich
z jeho Cinnosti,

rozhoduje v autoremedure o odvolaniach proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

rozhoduje o proteste prokuratora podanému proti vlastnym rozhodnutiam podla spravneho
poriadku,

vyrubuje spravne poplatky podla zakona o spravnych poplatkoch

preSetruje staznosti ob¢anov a pravnickych oséb podla zakona o staznostiach v rozsahu
svojej posobnosti,

vykonava dalSie ¢innosti ulozené nadriadenym organom,

v zmysle zakona o slobodnom pristupe k informéacidm poskytuje podklady na zaklade
Ziadosti o informécie pravnickych a fyzickych osdb.

Na Useku posudzovania vplyvov na Zivotné prostredie:

« informuje verejnost’ o dorucenych ozndmeniach podla zakona o posudzovani
vplyvov na Zivotné prostredie spdsobom v mieste obvyklym a zaroveri ozndmi, kde a
kedy mozno do ozndmenia nahliadnut’,

* k oznameniu prislusného organu Statnej spravy prislusného na vydanie strategického
dokumentu spracuje pisomné stanovisko, alebo pripomienky.

Na Useku vodného hospodarstva:

Oddelenie Zivotného prostredia vykone pésobnosti na Useku Statnej vodnej spravy rozhoduje vo
veciach podla zékona o vodach:

vydava povolenia na odber povrchovych vdd a podzemnych vod a ich iné uzivanie na potreby
jednotlivych obCanov (doméacnosti), uskutocnenie, zmenu a odstranenie vodnych stavieb, ktoré
stvisia s tymto odberom

v ktorych je prislusné povolovat’ vodnu stavbu, ako aj v ostatnych vodohospodarskych veciach
tykajlcich sa tejto vodnej stavby,

pochybnosti o ur€enie hranice pobrezného pozemku pri drobnych vodnych tokoch,

uloZenia opatreni na odstranenie Skodlivého stavu pri poSkodeni verejnej kanalizacie alebo
verejného vodovodu, pripadne pri ohrozeni ich prevadzky, ak tieto opatrenia nevyzaduju
povolenie.

Oddelenie Zivotného prostredia vykone posobnosti na Useku Statnej vodnej spravy vo veciach podla
zékona o vodach:

dava vyjadrenie k vodnej stavbe v pripadoch, v ktorych je prislusna vydat’ povolenie, a
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vyjadrenie k stavbe rodinného domu, k stavbe na individualnu rekreéciu a na domové
zumpy,

vedie evidenciu o vodach

vykonava Statny vodoochranny dozor v rdmci svojej posobnosti a uklada opatrenia na
odstrénenie zistenych nedostatkov,

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov na Useku ochrany véd, vodnych
tokov a vodnych stavieb

vSeobecne zavaznym nariadenim upravuje, obmedzuje, pripadne zakazuje vSeobecné
uZivanie povrchovych vod na drobnych vodnych tokoch a inych vodnych utvaroch

ur€uje inundacné Gzemie pri drobnych vodnych tokoch.

Na Useku ochrany pred povodiiami:

Oddelenie zivotného prostredia v ramci preneseného vykonu Statnej spravy podla zakona o ochrane
pred povodfiami na Useku ochrany pred povodfiami vykonava tieto ¢innosti:

v oblasti prevencie:

usmerfuje a kontroluje ¢innost’ 0s6b pri plneni tloh na Gseku ochrany pred povodiiami,
spolupracuje so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov, spravcom
drobnych vodnych tokov a poverenymi osobami pri vypracovani, prehodnocovani a
aktualizaciach predbeZzného hodnotenia povodriového rizika,

spolupracuje s poverenymi osobami a so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych
tokov na vyhotoveni navrhov planov manazmentu povodioveého rizika, ich prehodnocovani
a aktualizacii, najma pri navrhovani preventivnych opatreni na ochranu pred povodiami
situovanych v katastralnom Uzemi mesta, ktoré spomaluju odtok vody z povodia do vodnych
tokov, zmen3uju maximalny prietok povodne alebo chrénia Gzemie pred zaplavenim pocas
povodne,

spolupracuje v rdmci svojich moznosti na vykonavani preventivnych opatreni na ochranu
pred povodfiami v katastralnom Uzemi mesta, najma preventivnych opatreni, ktoré
spomal’uju odtok vody z povodia do vodnych tokov, zvySuju retenénl schopnost’ povodia
alebo podporuju prirodzent akumulaciu vody v lokalitdch na to vhodnych, zmen3uju
maximalny prietok povodne alebo chrania intravilan pred zaplavenim povrchovym odtokom
s ich vlastnikmi, spravcami alebo uZivatel'mi,

spracuva povodiovy plan zabezpe€ovacich prac, ak ma drobny vodny tok alebo jeho uceleny
Usek v ndjme alebo vo vypoZicke a tento predklada na schvélenie okresnému Uradu,

uklada vSeobecne zdvaznym nariadenim mesta povinnost’ vypracovat’ a aktualizovat’
povodiovy plan zachrannych prac pravnickej osobe a fyzickej osobe - podnikatel'ovi, ktorej
objekt mbze byt postihnuty povodnou a priklada ich k povodiiovému planu mesta,
vypracuva povodiovy plan zachrannych prac mesta, ktorého st€ast'ou st povodriové plany
zachrannych préc pravnickych osdb a fyzickych oséb - podnikatelov,

zriaduje na plnenie Gloh na Useku ochrany pred povodiami povodiovi komisiu mesta a
vypraclva jej Stat(t,

zabezpecuje v ramci moznosti pracovné sily a vecné prostriedky na ochranu pred
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povodiiami, vyhotovuje supis vecnych prostriedkov, zabezpe€uje ich riadne uskladnenie a
udrziavanie,

» oznamuje termin konania povodriovej prehliadky vlastnikom, sprdvcom alebo uZivatel'om
stavieb, objektov alebo zariadeni, ktoré st umiestnené v predmetnom vodnom toku, stavieb
krizujucich predmetny vodny tok, stavieb v jeho inundatnom Gzemi alebo v Uzemi
ohrani¢enom zéplavovou Ciarou povodne so strednou pravdepodobnostou vyskytu alebo v
Uzemi, ktoré je pravdepodobne ohrozené povodfiami,

e zUCastiuje sa povodfiovych prehliadok na vodnych tokoch, ktoré pretekaju cez katastralne
Uzemie mesta.

Pocas povodnovej situacie:

» vyhlasuje a odvoléava Il. stupef povodriovej aktivity a Ill. stupen povodriovej aktivity pre
Uzemie mesta na navrh spravcu vodohospodarsky vyznamného vodného toku alebo sprévcu
drobného vodného toku, alebo z vlastného podnetu a informuje o tom bezodkladne okresny
urad alebo koordinaéné stredisko integrovaného zachranného systému alebo Hasi¢sky a
zachranny zbor, sprdvcu vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov a Ustav,

e upozoriuje na nebezpe€enstvo povodne obce smerom po pride vodného toku,

« zriaduje a vykonava na svojom Gzemi hliadkov( sluzbu pocas Ill. stupiia povodiovej
aktivity a poas mimoriadnej situdcie, ak ju nie je schopnd samostatne vykonavat',
spolupracuje pri jej organizacii so spravcom vodohospodarsky vyznamnych vodnych tokov a
pripadne so spravcom drobného vodného toku,

« dohliada, aby vlastnici, spravcovia a uZivatelia stavieb, objektov a zariadeni na Uzemi obce,
ktoré mo6zu byt ohrozené povodiiou, vykonali opatrenia na ochranu pred povodfiami podla
povodiiového planu z&chrannych préc,

« vyzaduje od fyzickych os6b osobni pomoc na plnenie tloh pri ochrane pred povodiami,
pokial’ nejde o fyzické osoby oslobodené od osobnych Gkonov, 50)

» uklada povinnost osobe poskytnat' vecné plnenie na zvladnutie Gloh po€as povodiovej
situdcie,

e vypracUva v Case Ill. stupfia povodiiovej aktivity a mimoriadnej situécie priebezné spravy o
povodriovej situécii a predklada ich okresnému Gradu,

» operativne rieSi problémy, ktoré sa vyskytli pri realizacii opatreni na ochranu pred
povodnami.

Po povodni:

» zabezpeCuje obnovenie zakladnych podmienok pre zivot l'udi a pre hospodarsku ¢innost’ na
povodiou zaplavenom Gzemi,

» vyhodnocuje povodiiové Skody na majetku mesta a na majetku osdb, ktoré vznikli v
katastralnom Gzemi mesta,

» vypractva suhrnn( spravu o priebehu povodni, ich nésledkoch a vykonanych opatreniach,
ktort predkladé okresnému Gradu.

Na useku ochrany prirody a krajiny:
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Oddelenie Zivotného prostredia vykonava Statnu spravu vo veciach ochrany prirody a krajiny podla
zakona o ochrane prirody a krajiny :

» vykonava v prvom stupni Statnu spravu vo veciach ochrany drevin v rozsahu ustanovenom
tymto zdkonom,

» mdzZe ulozit vlastnikovi (spravcovi, ndjomcovi) pozemku, na ktorom drevina rastie, vykonat’
nevyhnutné opatrenia na jej ozdravenie alebo rozhodnut o jej vyrubani

» dava vyjadrenie, kde je vo veciach ochrany prirody a krajiny v konaniach podla osobitnych

predpisov ako dotknuty organ, najmé ak ide o

- schvélenie alebo zmenu Gzemnoplanovacej dokumentécie,

- vydanie Uzemného rozhodnutia,

- vydanie stavebného povolenia na stavbu alebo zmenu stavby,

- vydanie povolenia terénnych Uprav, prac alebo zariadeni, ak sa nevyZaduje Gzemné
rozhodnutie,

- vydanie rozhodnutia 0 zmene v uZivani stavby,

- vydanie rozhodnutia o odstraneni stavby alebo dodato€nom povoleni stavhy,

- vydanie rozhodnutia o urceni, zmene a zruSeni prieskumného Uzemia,

- vydanie rozhodnutia o ur€eni, zmene a zruSenichraneného loZiskového Uzemia,

- vydanie rozhodnutia o urceni, zmene a zruSenidobyvacieho priestoru,

- vydanie povolenia banskej Cinnosti a ¢innosti vykondvanej banskym spésobom,

- vydanie sthlasu na zmenu druhu pol'nohospodarskeho pozemku na ovocny sad, vinicu,
chmelnicu, na zalesnenie pol'nohospodarskeho pozemku alebo premenu
nepol'nohospodéarskej pddy na pol'nohospodarsku pbdu,

- vydanie povolenia na vyrub drevin podla osobitnych predpisov,

- schvélenie alebo zmenu programu starostlivosti o lesy,

- schvalenie alebo zmenu projektu geologickej tlohy,

- schvélenie alebo zmenu zékladného dokumentu podpory regionalneho rozvoja,

- vydanie rozhodnutia v konaniach tykajdcich sa prevencie a ndpravy environmentalnych
$kdd na chrénenych druhoch a chranenych biotopoch podla osobitného predpisu.

» dava suhlas podla zadkona o ochrane prirody a krajiny
- na Uzemi, na ktorom plati druhy stupen ochrany na umiestnenie vysadby drevin a ich
druhové zlozenie za hranicami zastavaného Uzemia obce mimo ovocného sadu, vinice,
chmelnice a zahrady a energetickych porastov na pol'nohospodarskej pode,
- na vyrub dreviny,

« prijima pisomné ozndmenia subjektov o preukédzani splnenia podmienok na vyrub drevin
organu ochrany prirody

« urCuje podrobnejSie podmienky uskutocnenia vyrubu alebo vyrub pozastavuje, obmedzi
alebo zakéZe, ak je v rozpore s poZiadavkami na ochranu drevin, chranenych druhov podla
rozsahu opravnenia alebo povinnosti podla osobitnych predpisov.

+ vyznacuje dreviny urcené na vyrub
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« v sUhlase na vyrub drevin uklada vykonanie primeranej nahradnej vysadby, starostlivosti o
fAu alebo zaplatenie financnej ndhrady

« obstardva a schvaluje dokument miestneho uzemného systému ekologickej stability a
dokument starostlivosti o dreviny,

« vykonava Statny dozor vo veciach, v ktorych vykonava Statnu spravu v rozsahu ustanovenom
zdkonom

+ vedie evidenciu pozemkov vhodnych na nadhradnud vysadbu vo svojom Gzemnom obvode.

* vstupuje na pozemky s cielom plnit’ povinnosti vyplyvajuce zo zakona a z dalSich predpisov
na useku ochrany prirody a krajiny,

« nariaduje vykonanie nevyhnutnych opatreni orgdnom ochrany prirody a nim poverenou
osobou na Ucel zabranenia zavaznému poSkodeniu alebo zniceniu ekosystému, jeho zlozky
alebo prvku.

Na Useku ochrany ovzdusia:

Oddelenie Zivotného prostredia pri prenesenom vykone Statnej spravy v oblasti ochrany ovzdusia
podla zakona o ovzdusi:

» podiela sa na vypracovani a realizacii programu a integrovaného programu,

» kontroluje dodrZiavanie povinnosti prevadzkovatel'ov malych zdrojov,

» vydava suthlas pre malé zdroje malych zdrojov vratane ich zmien a rozhodnuti na ich
uZivanie

» pre vydanie rozhodnuti o umiestneni stavieb velkych zdrojov a strednych zdrojov,
rozhodnuti o povoleni stavieb velkych zdrojov a strednych zdrojov vratane ich zmien a
rozhodnuti na ich uzivanie vydava zavazné stanovisko

« pre instal&ciu technologickych celkov patriacich do kategérie velkych zdrojov, strednych
zdrojov, na ich zmeny a na ich prevadzku, ak ich povolovanie nepodlieha stavebnému
konaniu vydava zavazné stanovisko

» uklada prevadzkovatel'ovi malého zdroja opatrenia na napravu, ak neplni povinnosti
ustanovené zakonom a vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi v oblasti ochrany
ovzdusia,

» ukladé prevadzkovatelom malych zdrojov pokuty,

» uklada prevadzkovatel'ovi malého zdroja pokutu, ak porusi povinnosti ustanovené v zakone,
alebo prevadzkuje stacionarny zdroj bez sthlasu, alebo porusi zékaz ustanoveny spravnym
organom

* moOze nariadit obmedzenie alebo zastavenie prevadzky malého zdroja,

* moZe ustanovit vieobecne zavdznym nariadenim z6ny s obmedzenim prevadzky mobilnych
zdrojov,

» urcuje rozsah a poziadavky vedenia prevadzkovej evidencie malych zdrojov,

» nariadi zastavenie prevadzky malého zdroja, ak sa prevadzkuje bez suhlasu

» zverejiuje kopie Ziadosti na spaloviiu odpadov alebo zariadenie na spoluspal'ovanie odpadov
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v mieste obvyklym spésobom.

Dalej vypracovava rozhodnutia o poplatkoch za znegistovanie ovzdusia malymi zdrojmi
zneCistovania ovzduSia na Uzemi mesta.

Na Useku odpadového hospodarstva:

Oddelenie Zivotného prostredia pri prenesenom vykone Statnej spravy vo veciach Statnej spravy
odpadoveho hospodarstva podlia zakona o odpadoch

zistuje a dokumentuje podklady pre prejednanie priestupkov na Useku odpadového
hospodarstva

poskytuje drzitelovi odpadu informécie o umiestneni a €innosti zariadeni na nakladanie s
odpadmi na Gzemi obce.

Clanok 38
Odbor rozvojovych aktivit mesta

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost' oddeleni organizacne zaclenenych do
odboru s ciel'om podpory rozvojovych aktivit mesta,

uréuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej €innosti,

reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospréavy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zUCastriuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

riadi efektivnost oddeleni vo svojej pésobnosti,

zodpoveda za aktualizaciu PHSR a zabezpeCuje jeho implementéaciu do inych strategickych
dokumentov Mesta Banska Bystrica,

zodpoveda za koordinaciu Uloh vyplyvajucich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Banska Bystrica,

po odsuhlaseni prednostom MsU, koordinuje a metodicky usmeriiuje ¢innosti organizaénych
utvarov MsU, organizacii v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta a partnerov v projektoch
spojenych s koncepciou vstupu investicii do mesta pri realiz&cii aktivit,

po odsthlaseni prednostom MsU, komunikuje s riadiacimi organmi a inymi organmi
poskytovatel'a mimorozpoctovych zdrojov a partnerov projektu v pripravnej, realizatnej aj
porealizacnej faze projektu,

po odsthlaseni prednostom MsU, spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych
zamerov mesta s organizatnymi Gtvarmi MsU, organizaciami zriadenymi mestom a
externymi partnermi projektov,
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» koordinuje a metodicky usmerfiuje ¢innosti organizaénych utvarov MsU, organizécii
v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta a partnerov v projektoch spojenych s koncepciou vstupu
investicii do mesta pri realizcii aktivit,

e komunikuje s riadiacimi organmi a inymi organmi poskytovatela mimorozpoctovych
zdrojov a partnerov projektu v pripravnej, realizatnej aj porealizacnej faze projektu,

» spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zédmerov rozvoja mesta s organizanymi
atvarmi MsU, organizaciami zriadenymi mestom a externymi partnermi projektov.

Odbor rozvojovych aktivit mesta sa ¢leni na:

Na

Na

a) oddelenie investi¢nej vystavby a riadenia projektov
b) oddelenie verejného obstardvania a ndkupu

Clanok 39
Oddelenie investi¢nej vystavby a riadenia projektov

Useku rozvoja mesta:

e pripravuje aktualiziciu a vyhodnotenie plnenia Programu hospodarskeho a socialneho
rozvoja Mesta Banska Bystrica (PHSR)

e organizuje, koordinuje a kontroluje plnenie tloh vyplyvajlce z PHSR,

» kontroluje a zabezpe€uje stulad PHSR mesta s odvetvovymi koncepciami rozvoja v meste a
vySSimi rozvojovymi dokumentmi,

« identifikuje lokalne trendy v kontexte s narodnym alebo regionalnym vyvojom,

» ziskava a spracovava Udaje a podklady pre rozvojové koncepcie a strategické dokumenty
mesta,

» koordinuje €innosti zUCastnenych subjektov pri priprave konkrétnych projektov rozvoja,
zameranych na ziskavanie nendvratnych finanénych zdrojov mimo rozpoctu mesta,

« spolupracuje s organizacnymi utvarmi MsU, inymi organizéaciami a subjektmi zaoberajlicimi
sa ekonomickym rozvojom (nap. BIC, KRA, SOPK a pod.) v tuzemsku a zahranici,

» pripravuje konceptné projekty a Stadie na mimorozpoctové zdroje a realizuje projekty z
mimorozpoctovych zdrojov.

Useku projektového manazmentu:

» vykonava ¢innosti suvisiace s projektovym planovanim rozvoja mesta,

» vyhladdva moznosti spoluprace pri tvorbe a realizécii rozvojovych zamerov mesta,

» vyhladava mimorozpoctové zdroje financovania rozvojovych zamerov mesta,

» vyhladava externych partnerov na realizaciu rozvojovych projektov mesta,

» vyhladava potencionalnych zaujemcov o investovanie a podnikanie na Gzemi mesta,

e zodpoveda za pripravu rozvojovych koncepcii mesta, projektovych zdmerov a rozvojovych
Stadii mesta potrebnych pre ziskanie mimorozpoctovych zdrojov na ich financovanie,
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e zodpovedd za Specifikdciu aktivit, z&dmerov a konkrétnych podmienok ziskania
mimorozpoctovych zdrojov financovania rozvojovych zédmerov mesta, zodpovedd za
stanovenie priorit realiz&cie jednotlivych aktivit projektu,

» zodpoveda za zabezpecCenie a koordinaciu realiz&cie rozvojovych koncepcii, projektovych
zamerov mesta a rozvojovych Stadii financovanych z mimorozpo¢tovych zdrojov,

e zodpoveda za komunikéciu s vy3Simi orgdnmi samospravy a Statnej spravy pri priprave
projektov,

» zodpoveda za prepojenie ziskanych informacii od poskytovatel'a mimorozpocétovych zdrojov
s jednotlivymi organizatnymi zloZkami mesta a partnermi projektu,

e zabezpeCuje a koordinuje pripravu projektovej dokumentacie pre projektové zamery,
koncepcné projekty a Stadie,

» koordinuje realizaciu projektov, na ktoré bolo schvalené spolufinancovanie z EU fondov a
inych podpornych finanénych schém a grantov, kde Ziadatel'om je Mesto Banska Bystrica,
spolupracuje pri priprave sutaznych podkladov a zmlav savisiacich s projektmi,

» zabezpecCuje monitoring a kontrolu financnych operécii projektov,

* zabezpeCuje propagaciu implementovanych projektov, metodické riadenie organizacnych
Utvarov MsU a organizacii mesta pri priprave projektov, kde Ziadatel'om je mesto, mestska
rozpoctové alebo prispevkova organizécia, alebo tie, ktoré si v partnerstve,

 sleduje Cerpanie dotécii a ostatnych mimorozpoctovych zdrojov,

« riadi projekty a projektovy tim,

« kontroluje realizacie vSetkych aktivit projektu,

e komunikuje s poskytovatelom NFP,

« vedie projektovu agendu,

» zabezpeCuje publicitu, informovanost’ a monitoring projektu.

Zabezpecuje:

e stavebné prace na udrzbu Skdél a Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity v
zriadovatel'skej posobnosti mesta,

» stavebné prace na UdrZzbu a opravy zariadeni socialnych sluzieb v zriadovatel'skej pésobnosti
mesta.

Na Useku projektovej pripravy:

» obstardva vstupné podklady pre lokalizéciu stavby,

» zabezpec€uje prieskumy potrebné na vypracovanie dokumentacie,

» obstardva podklady, vypracovava Ziadosti, obstarava suhlasy na Cerpanie prispevkov zo
SFRB a Ministerstva vystavy a regiondlneho rozvoja stavieb investorskej ¢innosti mesta,
vedie evidenciu stavieb a zabezpeCuje ich aktualizaciu,

e vypracovava opis predmetu obstarania do sutaznych podkladov pre verejné obstaravanie, pre
zabezpecCenie pripravnej a projektovej dokumentécie,

» prerokovédva dokumentéciu pre Uzemné a stavebné konanie priebehu préc a v zavere préc.
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» vypracovava Ziadosti a podklady pre vydanie Gzemného rozhodnutia stavebného povolenia a
inych povoleni.

Na Useku technického dozoru:

e spracovava opis predmetu obstaravania na vyber zhotovitela stavby vo verejnom
obstaravani,

e zodpoveda za protokolarne odovzdanie staveniska zhotov’'tefom, smerového a vyskového
vytyCenia stavby,

e zodpoveda za dodrziavanie podmienok stavebnych povoleni a opatreni Statneho stavebného
dohl'adu po dobu realizacie stavby, ako i za kontrolu vecnej spravnosti vykonavanych préac,

e zabezpeCuje pripravu podkladov pre vydanie kolaudac¢ného rozhodnutia,

e koordinuje prace a dodavky medzi priamymi zhotovitel'mi, postup prac podla Casového
planu stavby a zmlav, pripravu podkladov pre odovzdanie a prevzatie stavieb alebo ich Casti.

Na useku nékladovej kontroly:

« kontroluje rozpoCty od projektantov, navrhuje spdsob vypracovania ponukovych cien pre
sutaZe a vyhodnocuje ceny sitaznych navrhov,

+ kontroluje cenové daje pri spracovani dodatkov k zmluvam a vykonava kontrolu fakturacie
stavebnych préac z hladiska skutocnej dohody o cene,

» koordinuje likvidaciu faktar podla skutocne vykonanych prac,

» ziskava podklady z rozpoctov stavieb, od zhotovitela, z cennikov materidlov s ciel'om
efektivneho investovania financnych prostriedkov.

Clanok 40
Oddelenie verejného obstaravania a ndkupu

« riadi a metodicky usmerfiuje proces verejného obstaravania v podmienkach MsU,

« zodpoveda za aktualizaciu internych normativnych aktov vo verejnom obstaravani,

« navrhuje opatrenia na zvySenie transparentnosti a hospodarnosti v procese verejného
obstaravania v podmienkach MsU,

» koncepcne a koordinaCne zabezpeCuje sutazné podklady s rozhodujucim vplyvom na
vysledok procesu verejného obstaravania,

« vyhlasuje obstardvanie zverejnenim vo vestniku pre verejné obstarvanie, vypracovava a
dohliada na pripravu podkladov a na ich distriblciu uchadzacom,

» vypracovava menovacie dekréty pre Clenov komisii, spracovava vysledky vyhodnotenia a
zapisnice o vyhodnoteni ponuk, uzatvorenie zmluvy s vitaznym uchadzaCom a archivacia
dokladov,

« koordinuje vypracovanie odpovedi na otdzky k sutaznym podkladom, priebeh otvérania
obélok s ponukami a spracovanie zdznamu z otvarania a jeho rozposlanie vsetkym
uchadzaCom a vypracovanie stanoviska k podanej Ziadosti o napravu a k ndmietke,
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vypracovava plan verejného obstardvania, aktualizuje ho a vyhodnocuje jeho plnenie,
zodpoveda za zverejiiovanie vSetkych relevantnych informécii v procese verejného
obstaravania.

Clanok 41
Odbor sociélnych veci

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje Cinnost’ oddeleni organizacne zaclenenych do
odboru (oblast’ socidlnych veci),

stanovuje stratégiu a politiku Cinnosti oddeleni vo svojej riadiacej Cinnosti,

reprezentuje Mesto Banska Bystrica na rokovani s orgdnmi samospravy, Statnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

z(Castiuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

zodpoveda za efektivnost’ hospodarenia zverenych oddeleni,

vypraclva, aktualizuje a hodnoti komunitny plan socidlnych sluzieb v Gzemnom obvode
mesta a utvara podmienky na podporu komunitného rozvoja,

zriaduje, zaklada a kontroluje zariadenia socialnych sluzieb podla zakona ¢. 448/2008
0 sociélnych sluzbach v zneni neskorSich predpisov a v zmysle zdkona ¢. 305/2005 Z.z. o
socidlnopravnej ochrane a o socialnej kuratele,

riadi a koordinuje Cinnost’' ZSS dlhodobej starostlivosti (OSDS)

riadi a koordinuje Cinnosti v ramci UCasti na medzinarodnych projektoch, projektoch
podporenych zo Statneho fondu a inych grantov,

spolupracuje s organmi Statnej spravy, MVVO a medzinarodnymi subjektmi pri zabezpe€ovani
rozvoja socialnych sluzieb,

koordinuje a zabezpecuje Ulohy vyplyvajice zo Socidlneho rozvoja v rdmci PHSR, v ramci
Rozvojového programu mesta a inych strategickych dokumentov mesta,

zabezpeCuje podklady a navrhy na spracovanie zmlav, ktoré sa tykaja ¢innosti odboru,
zastupuje mesto na zéklade zakonného zmocnenia alebo splnomocnenia opravnenou osobou,
vedie evidencie zmlav tykajuce sa cinnosti oddeleni azabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

spracovava stanoviska k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zavaznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajdcich sa ¢innosti odboru,

pripravuje podklady pre €innost’ prisludnej komisie mestského zastupitel'stva,

spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej posobnosti,
vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva a na diskusnom
fore webovej stranke Mesta Banska Bystrica,

pripravuje materidly do mestskej rady a mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti.
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e zodpovedd za zavadzanie, udrziavanie a zlepSovanie systému manazérstva kvality
v zariadeniach socidlnych sluzieb v pbésobnosti odboru socialnych veci a projektového
riadenia,

» poskytuje konceptnu, metodickl a poradenski pomoc zariadeniam socialnych sluZieb
v pdsobnosti odboru v oblasti systému manazérstva kvality,

» metodicky riadi a koordinuje komunitnu pracu zameranu na komunitny rozvoj a komunitné
vzdeldvanie v komunitnych centrach vo svojej zriadovatel'skej pdsobnosti,

e vramci komunitnych centier vytvara vhodné podmienky pre poskytovanie odbornych,
vzdelévacich, rekreaCnych, kultirnych, zaujmovych a volnocasovych aktivit,

e podporuje preventivne programy prehlbovania sociélnej exkllizie formou integranych
aktivit,

e oOrganizuje programy na ziskanie, rozvoj a podporu vzdelanostnych a vedomostnych
zruénosti,

» zabezpeCuje cCinnosti Spolo¢ného obecného dradu v oblasti socidlnych sluZieb: socialne
Setrenia v domacnosti, socialnu a lekéarsku posudkovl €innost, posudok a rozhodnutie o
odkézanosti na socialnu sluzbu, zabezpeCenie poskytovania sociélnej sluzby, priprava zmliv
o poskytovani finan¢ného prispevku neverejnym poskytovatefom, poskytovanie
poradenstva.

» zodpoveda za poskytovanie sluzieb pre rodiny s detmi prostrednictvom mestskych detskych

jasli,

poskytuje sluzby pre rodiny s detmi prostrednictvom mestskych detskych jasli.

V spolupraci s odborom rozvojovych aktivit mesta:
0 sleduje Cerpanie dotécii a ostatnych mimorozpoctovych zdrojov v oblasti socialnych
Vveci,
° riadi projekty a projektovy tim v oblasti socialnych veci,
° kontroluje realiz&cie vSetkych aktivit projektu v oblasti socialnych veci,
®  komunikuje s poskytovatefom NFP v oblasti socialnych veci,,
0 vedie projektovu agendu v oblasti socialnych veci,
°  zabezpecuje publicitu, informovanost’ a monitoring projektu v oblasti socialnych veci,

Odbor socialnych veci sa €leni na:

a) oddelenie sociélnej a krizovej intervencie
b) oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Clanok 42
Oddelenie sociéalnej a krizovej intervencie

Na Useku poskytovania socidlnych sluzieb pre krizové socialne situécie:
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» poskytuje alebo sprostredkiva socialne sluzby na zabezpecenie nevyhnutnych podmienok na
uspokojovanie z&kladnych Zivotnych potrieb v zariadeniach krizovej intervencie,

» vypractva komunitny plan socialnych sluzieb vo svojej pdsobnosti,

» poskytuje zakladné socialne poradenstvo,

« zabezpecCuje podklady na uzatvorenie zmluvy:

e 0 poskytovani socialnej sluzby v zariadeni krizovej intervencie v zriadovatel'skej
pdsobnosti mesta pre obanov odkazanych na konkrétnu pomoc,

* 0 uhradeni ekonomicky opravnenych nékladov s inou obcou, alebo inym
poskytovatelom sociélnej sluzby, ktorého zriadila alebo zaloZila in& obec alebo iny
vysSi Gzemny celok,

» 0 zabezpeCeni a poskytovania sociélnej sluzby s buddcim poskytovatelom socialnej
sluzby,

e zriaduje, zaklada a kontroluje noclahéren, nizkoprahové denné centrum, nizkoprahové
denné centrum pre deti a moze zriadovat, zakladat' a kontrolovat’ aj iné zariadenia krizovej
intervencie v zmysle platnej legislativy,

« pripravuje podklady na rozhodnutie o jednorazovej davke v hmotnej nudzi a vedie ich
evidenciu,

» pripravuje podklady na priznanie alebo zamietnutie Ziadosti 0 mimoriadnu davku ob¢anovi
Mesta Banska Bystrica.

Na Useku socialnopravnej ochrany deti, kurately a rodiny:

e pri vykone samospravnej pésobnosti vykonava:
opatrenia zamerané na predch&dzanie vzniku porach psychického, fyzického a
socidlneho vyvinu deti a plnoletych fyzickych osob,
opatrenia socidlnopravnej ochrany deti a sociélnej kurately na obmedzenie a
odstrafiovanie negativnych vplyvov, ktoré ohrozuju psychicky, fyzicky alebo socialny
vyvin dietata a plnoletej fyzickej osoby,
» pri vykone samospravnej pésobnosti organizuje:
- vychovné a socidlne programy pre deti, ktorym bolo uloZené vychovné opatrenie,
- programy na pomoc ohrozenym detom, plnoletym fyzickym osobam a rodinam,
e pri vykone samospravnej pdsobnosti spolupdsobi pri vykone uloZenych vychovnych
opatreni, pri Uprave a obnove rodinnych pomerov dietata,
» pri vykone samospravnej pésobnosti poskytuje:
- rodiCovi dietata alebo osobe, ktord sa osobne stard o dieta, prispevok na dopravu do
zariadenia, prispevok na tvorbu Gspor, ak si to zakon vyZaduje,
- informécie 0 moZnostiach nahradnej rodinnej starostlivosti,
- pomoc dietatu v naliehavych pripadoch, najmé ak je ohrozeny jeho Zivot, zdravie alebo
priaznivy psychicky, fyzicky a socialny vyvin,
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- pomoc na zachovanie a Upravu vzajomnych vztahov medzi dietatom a rodicom a
Gpravu rodinnych pomerov dietata, ak bolo dieta umiestené v zariadeni na vykon
Ustavnej starostlivosti, predbezného opatrenia alebo vychovného opatrenia,

- pomoc mladému dospelému po skonCeni Ustavnej starostlivosti pri zabezpeCeni
ubytovania alebo byvania, zamestnania a inych potrieb pre zaClenenie sa do
samostatného Zivota,

e spravy zo Setrenia v domacnosti, pomerov v domécnosti v pred osvojitel'skom konani, vo
veciach urcenia vyZivného, rozvodu manzelstva a pod..

Na useku pohrebnictva:

o zabezpeCuje v zmysle platného zdkona spopolnenie a pochovanie obfanov bez pristreSia
a pribuznych v pripade, Ze nie st schopni alebo ochotni zabezpecit' pohreb a doty¢néa osoba
zomrela na Uzemi Mesta Banska Bystrica.

Na Useku obgiansko-pravnom:

» spracuva podklady a podava spravy o skuto€nostiach, ktoré boli zistené pre udelenie Statneho
obCianstva, zaujima stanovisko o odporuceni alebo neodporuceni udelenia Statneho
obcianstva SR a podava spravy na doziadanie Statnych organov a vedie ich evidenciu v
zmysle platnej legislativy,

e poskytuje sucinnost’ orgdnom cinnym v trestnom konani a sidu pri plneni ich dloh, ktoré
stvisia s trestnym konanim alebo inym konanim,

e poskytuje sacinnost’ sidom pri plneni ich uloh, ktoré slvisia s pojednavanim
obcianskopravnych zalezitosti, oznamuje sitdom sprévy o povesti z miesta bydliska,

* vyjadruje sa k odpusteniu sudnych poplatkov v pripadoch hodnych zretela na zéklade
predloZenych podkladov Ziadatel'a o tuto Ulavu,

« spraclva a podava spravu o povesti o uchadzacovi do sluzobného pomeru UVTOS, UVV,
SBS na zéklade vyZiadania subjektu.

Na Useku terénnej socialnej sluzby:

» poskytuje terénnu socialnu sluzbu krizovej intervencie v zmysle platnej legislativy,

» zabezpecuje prevenciu, rieSenie alebo zmiernenie vzniku nepriaznivej socialnej situacie
fyzickej osoby, rodiny alebo komunity,

e zabezpecCuje zachovanie, obnovu alebo rozvoj schopnosti fyzickej osoby viest' samostatny
Zivot a podporuje jej zaClenenie do spolocnosti,

» zabezpecuje nevyhnutné podmienky na uspokojenie zakladnych zivotnych potrieb fyzickej
osoby,

 riesi krizovl socialnu situaciu fyzickej osoby a rodin,

» zabezpeCuje prevenciu socialneho vyltcenia fyzickej osoby a rodiny,
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» vyhladava fyzickd osobu v nepriaznivej sociélnej situécii a vykonava preventivne aktivity,
» poskytuje socialne poradenstvo, socidlnu rehabilitaciu, pomoc pri uplatfiovani prav a prdvom
chranenych zaujmov a utvara podmienky na vydaj stravy a potravin.

Na Useku byvania:

» eviduje Ziadosti o pomoc pri rieSeni bytovej situacie (ndjomné byty, byty nizSieho Standardu,
"pohotovostné byty", atd’),

e vyzyva ziadatel'ov o sucinnost’ a oboznamuje ich s dalSim postupom a ich povinnostami pri
posudzovani Ziadosti,

« vyraduje Ziadosti z evidencie v pripade, Ze Ziadatel/-lia nedodrziavaju stanovené kritéria a
predpisy,

e pripravuje zmluvy o ndjme bytu a jeho ukonCeni v pripade, Ze sa jedn& o byty v sprave
mesta,

e pripravuje zmluvy o finanCnej zadbezpeke a ich ukonCenie a zabezpeCuje financné
vysporiadanie zabezpeky s byvalymi ndjomnikmi,

» spolupracuje so spravcovskymi spolo€nostami spravujdcimi bytovy fond mesta,

e eviduje podklady k exekuénym konaniam v pripadoch, kedy Ziadatel' neuhradza platby
spojené s uzivanim bytu,

« spolupracuje pri zabezpeCovani socidlneho byvania pre obCanov ,,vystupujicich“ zo siete
krizovej intervencie,

* eviduje Ziadosti o pomoc pri rieSeni bytovej situacie obcanov s tazkym zdravotnym
postihnutim v ramci bezbariérovych bytov v domoch postavenych s podporou Statneho
fondu rozvoja byvania,

» pripravuje zmluvy o najme vo vSetkych forméach sociélneho byvania v pripadoch, ak sajedna
0 byty v sprave mesta,

« pripravuje a spolupracuje na podkladoch za mesto v rdmci koncepcie bytovej politiky.

Na useku ekonomickych ¢innosti:

» zodpoveda za prepoCet a vyhodnocovanie ekonomicky opravnenych nakladov za jednotlivé
sociélne sluzby poskytované v pésobnosti oddelenia sociélnej a krizovej intervencie,

« sleduje a vyhodnocuje Uhrady od poskytovatel'ov sociélnych sluzieb, s ktorymi ma mesto
uzatvorent zmluvu o poskytovani socialnych sluzieb a ktoré si v pbsobnosti oddelenia
sociéalnej a krizovej intervencie,

» zabezpeCuje zuctovanie platieb za poskytnuté socialne sluzby, vymahanie pohladavok,

« kontroluje pefiazné denniky v zariadeniach socidlnych sluZieb (preddavkovych organizacii)
zriadovatel'skej pdsobnosti mesta, ktoré si v posobnosti oddelenia sociélnej a krizovej
intervencie,

e poskytuje financné prostriedky subjektom, s ktorymi m& mesto uzatvorent zmluvu o
poskytovani dotécii v zmysle vSeobecne zavazného nariadenia mesta,
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» poskytuje financny prispevok v zmysle platnej legislativy, z&kona €. 448/2008 Z.z. o
socialnych sluzbach a v zmysle zdkona ¢. 305/2005 Z.z. o socidlnopravnej ochrane a
socialnej kuratele,

» sleduje ekonomicky opravnené naklady inému poskytovatel'ovi socialnych sluZieb,

» zabezpeCuje materialno - technické vybavenie zariadeni socialnych sluZieb.

Clanok 43
Oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti

Na useku sociélnych sluZieb:

e vypraclva komunitny plan socialnych sluZieb vo svojej pésobnosti,

» pripravuje podklady pre spravne konanie o odkazanosti (0 zaniku odkézanosti) na socidlnu
sluzbu v zariadeni pre seniorov, v zariadeni opatrovatel'skej sluzby, v dennom stacionari, o
odkazanosti na opatrovatel'ski sluzbu, vyhotovuje posudky o odkazanosti obCana na
socialnu sluzbu a poskytuje sociélne sluzhby,

» poskytuje zakladné socialne poradenstvo,

e uzatvara zmluvy o poskytovani socialnej sluzby a o poskytovani finanéného prispevku pri
odkazanosti fyzickej osoby na pomoc inej fyzickej osoby pri Ukonoch sebaobsluhy a
financného prispevku na prevadzku poskytovanej socialnej sluzby neverejnému
poskytovatelovi a vykonava kontrolu hospodarenia s poskytnutym finanénym prispevkom
a Ucelnost’jeho vyuZitia,

e poskytuje socidlne sluzby v zariadeniach socialnych sluzieb v zriadovatel'skej pdsobnosti
mesta,

» zriaduje, zaklad4 a kontroluje zariadenie pre seniorov, zariadenie opatrovatel'skej sluzby, a
denny stacionar, zariadenie podporovaného byvania a denné centra, Cinnost terénnych
socialnych sluzieb (opatrovatel'skd, prepravna sluzba, poziCiavanie kompenzacnych
pomaocok, jedaler - stravovanie, monitorovanie a signalizicia potreby pomoci),

e vedie evidenciu vydanych posudkov o odkazanosti na socialnu sluZzbu a evidenciu
prijimatel'ov socialnych sluZieb,

e spracovdva navrhy na vymedzenie (rozSirenie, zUZenie) predmetu Cinnosti zariadeni
socidlnych sluzZieb v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta, pripravuje ich Statdty, zriadovacie
listiny, organizatné - prevadzkové, poriadky,

« predkladd navrhy na zriadenie UcCelovych zariadeni socidlnych sluzieb a terénnych
socialnych sluZieb.

Na Useku posudkovej €innosti:
e spracovdva navrhy na vymedzenie (rozSirenie, zuUZenie) predmetu c¢innosti zariadeni

socidlnych sluZieb v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta, pripravuje ich Statdty, zriadovacie
listiny, organizané - prevéadzkové, poriadky,
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» zodpovedé za socialnu posudkovu €innost’ na Ucely postdenia odké&zanosti fyzickej osoby na
socialnu sluzbu,

e uzatvara zmluvy o poskytovani socialnej sluzby

» vykonava poradenstvo pri rieSeni rodinnych a socialnych problémov,

« vyhladava a vedie evidenciu obc¢anov, ktorym treba poskytnut’ socidlnu pomoc,

e utvara podmienky na z&ujmov( cinnost, kultdrnu Cinnost' a na udrZiavanie fyzickej a
psychickej aktivity obfanov prostrednictvom dennych centier,

« spolupracuje s inymi organizaciami pri integracii tychto obCanov do spolo€nosti.

Na Useku zdravotnickych sluZieb:

» zabezpeCuje oSetrovatel'skl starostlivost’ v zariadeniach socialnych sluZieb,
» spolupracuje na priprave programov rozvoja zdravotnickych sluZzieb na Uzemi mesta a
s prisluSnymi subjektmi v oblastiach tykajdcich sa otdzok verejného zdravia.
Na Useku zariadeni socialnych sluzieb:

e spolupracuje a podiela sa na koordinacii cCinnosti zariadeni socialnych sluzieb
v zriadovatel'skej posobnosti mesta,
» spolupracuje pri spractvani navrhov Uhrad za poskytované sluzby,
» poskytuje sociélne sluzby fyzickym osobam odkazanym na pomoc inej fyzickej osoby podla
stupfia odkézanosti v zariadeniach s celoro¢nou, tyZdennou pobytovou sluzbou,
« poskytuje odl'ah€ovaciu, ambulantnl a terénnu sociélnu sluzbu:
e opatrovatel'ska sluzba,
e prepravna sluzba,
» pozicovia kompenzacnych pomocok,
monitorovanie a signalizacia potreby pomoci,
jedalen,
rehabilitatné sluzby poskytované v zariadeniach sociélnych sluzieb a v doméacnosti,
e pracovia,
» sluzby volno €asovych aktivit — denné centra,
» poradenstvo pri rieSeni rodinnych a socialnych problémov vyplyvajucich zo Zivotnej situécie
starSich a zdravotne postihnutych ob¢anov,
« podporné sluzby pre integréciu zdravotne postihnutych ob¢anov do spolocnosti.

Na useku ekonomickych ¢innosti:

» zodpoveda za prepoCet a vyhodnocovanie ekonomicky opravnenych néakladov za jednotlivé
socidlne sluzby v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta,

« sleduje a vyhodnocuje Uhrady od poskytovatelov socialnych sluzieb, s ktorymi ma mesto
uzatvorent zmluvu o poskytovani socialnych sluzieb,
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zabezpeCuje zUCtovanie platieb za poskytnuté socialne sluzby, vymahanie pohl'adavok,
vykondva inventarizdciu majetku zvereného do spravy oddelenia sluZzieb dlhodobej
starostlivosti, pripravuje podklady pre rokovanie likvidacnej, Skodovej komisie
zabezpeCuje uzatvaranie nagjomnych zmlav a dalSich zmlav tykajucich sa majetku mesta vo
svojej pésobnosti, kontroluje dodrZiavanie zmluvnych podmienok

vydava stanoviskd k poZiadavkam najomcov, povolenia na poZadované stavebné Upravy a
prestavby prenajatych priestorov vo svojej posobnosti

spracovéva podklady na vyméahanie pohl'adavok a nedoplatkov

vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a rozpoctové opatrenia

kontroluje pefiazné denniky v zariadeniach socidlnych sluzieb (preddavkovych organizécii)
zriad'ovatel'skej pdsobnosti mesta,

poskytuje financné prostriedky subjektom, s ktorymi ma mesto uzatvorend zmluvu o
poskytovani dotacii v zmysle vSeobecne zavazného nariadenia mesta,

sleduje ekonomicky opravnené naklady inému poskytovatel'ovi socialnych sluZieb,
zabezpeCuje materialno - technické vybavenie zariadeni sociélnych sluZieb,

zodpoveda za spracovanie podkladov finanénych operécii za oddelenie a zariadenia
socidlnych sluZieb v suvislosti so zabezpeCenim préc, tovarov a sluzieb bezhotovostnym
platobnym stykom a priamo cez pokladriu.

Clanok 44
Odbor kultary, Sportu a cestovného ruchu

riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organizacne zaclenenych do odboru,
stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej Cinnosti,

reprezentuje Mesto Banska Bystrica na rokovani s orgdnmi samospravy, Statnej spravy alebo
subjektami podnikatel'ského alebo nepodnikatel'ského sektora,

zodpoveda za koordinéciu dloh vyplyvajicich z PHSR a inych strategickych dokumentov
Mesta Banska Bystrica,

zUCastiuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materidlov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisii,

zodpoveda za efektivnost’ hospodarenia zverenych oddelent,

zabezpecCuje vypracovanie strategickych a koncepénych materidlov v oblasti Sportu, kultdry,
cestovného ruchu a informac¢ného centra zameranych na propagaciu mesta,

zabezpecuje €innosti v oblasti Sportu, kultdry, cestovného ruchu, a informacného centra,
identifikuje vecné problémy slvisiace s Cinnostou odboru, analyzuje ich, spraciva a
navrhuje racionalizatné postupy,

zostavuje celoroCny kalendar podujati mesta,

zabezpeCuje propagaciu akcii mesta a inych podujati na reklamnych plochach mesta a
webovych strankach ,
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spolupracuje s ostatnymi organizacnymi Utvanni mestského Uradu a ostatnymi organizéciami
zriadenych mestom,

zabezpeCuje plnenie aloh vyplyvajacich pre riadené organizatné Utvary z PHSR,
rozvojového programu mesta a ostatnych dokumentov mesta,

podiela sa na budovani a pozitivnom upeviovani znacky mesta ajeho zatraktivnenia po
stranke rozvoja cestovného ruchu, kultiry a Sportu

iniciuje a realizuje rokovania s institGciami v oblasti kultdry, Sportu a cestovného ruchu a
roznymi regionalnymi institGciami, nasledne predklada vedeniu mesta namety a navrhy k
vSeobecnému rozvoju a pozitivnej propagacii mesta,

zabezpecuje nizkonakladové propagacné predmety a publikacie sliziace na propagaciu
mesta,

vybavuje podnety, navrhy a interpelacie poslancov mestského zastupitel'stva,

pripravuje materialy do mestského zastupitel'stva za jednotlivé oblasti ¢innosti odboru.

Odbor kultary, Sportu a cestovného ruchu sa ¢leni na:
a) oddelenie Sportu,
b) oddelenie kultary

- Robotnicky dom

¢) oddelenie cestovného ruchu,

- informacné centrum,
- turistické informacné centrum

Clanok 45
Oddelenie Sportu

spracovava strategické zdmery v oblasti telesnej kultdry, podporuje v stlade s koncepénym
zamerom organizovanie S$portovych podujati miestneho vyznamu a podiela sa na
spoluorganizovani vyznamnych regionalnych, republikovych a medzinarodnych Sportovych
podujati konanych na Uzemi mesta,

vytvara podmienky pre rozvoj organizovania Sportu pre vsetkych, mladeznicky Sport a
podporuje iniciativy v rdmci telesnej kultiry zameranych na ochranu prirody a zdravy
Zivotny §tyl,

spolupracuje s telovychovnymi jednotami, Sportovymi klubmi, obgianskymi zdruzeniami,
obcami a inymi pravnickymi a fyzickymi osobami v oblasti telesnej kultlry,

spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zamerov s organizaénymi ttvarmi MsU,
vedie agendu ozndmeni o verejnych Sportovych podujatiach a vykonéva kontrolu v oblasti
plnenia ohlasovacej povinnosti Sportovych podujati v zmysle platnej legislativy,

poskytuje poradenstvo Sportovym subjektom a jednotlivcom v oblasti Sportu, v zmysle
platnej legislativy,
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spracovava a zodpoveda za pripravu zmliv o poskytovani dotacii v zmysle platnej
legislativy, kontroluje ucelovost’ vynaloZenych finanénych prostriedkov a Cerpania dotécif,
zverejiiuje Ziadatelov a prijimatelov dotécii poskytnutych v oblasti Sportu na webovych
portadloch mesta v zmysle platného VZN,

zabezpeCuje spracovanie a evidenciu najomnych, darovacich a dodavatel'sko
odberatel'skych zmlav a faktdr,

pripravuje podklady navrhu programoveho rozpoCtu na prisludny rok, vyhodnocuje plnenie
rozpoCtu a meratelnych ukazovatelov, navrhuje zmeny a rozpoctové opatrenia, vystavuje
objednévky, zostavuje podklady pre plany verejného obstardvania, zabezpeCuje ekonomickl
agendu oddelenia Sportu,

koordinuje, pripravuje a realizuje tradi€né mestské Sportové  podujatia vratane ich
materialneho a organizaného zabezpecenia,

vyhladava iné zdroje a moznosti financnej podpory v oblasti Sportu, spracovava a predklada
projekty na aktudlne grantové programy,

zabezpeduje napifanie a editovanie webovej stranky mesta v sekcii port,

pripravuje podklady pre Cinnost’ prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a vedie jej
agendu,

spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pdsobnosti,
vybavuje podnety, navrhy a interpelécie poslancov mestského zastupitel'stva,

vybavuje podnety, ndvrhy od ob¢anov a na diskusnom fore webovej strdnky mesta,

pIni dlohy vyplyvajace z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta,

spolupracuje pri priprave koncepcii a projektovych zamerov s organizatnymi ttvarmi MsU,
organizaciami zriadenymi mestom a externymi partnermi projektov.

Clanok 46
Oddelenie kultary

spracovava a podiela sa na tvorbe koncep&nych, metodickych a analytickych materidlov na
Useku kultury,

zabezpeCuje slavnostné obrady udelovania Cestného obCianstva Mesta Banska Bystrica,
Ceny priméatora, Ceny mesta, vyznamné podujatia pod zaStitou primatora mesta a pod. v
sucinnosti s kancelariou priméatora,

zabezpeCuje projekty, v ktorych je mesto jednym z organizatorov, partnerov alebo
Ucastnikov,

spolupracuje s mestskymi kultdrnymi organizaciami, sukromnymi iniciativami, zaujmovymi
zdruZeniami a inymi inStiticiami na Uzemi mesta zaoberajucimi sa kultarou, prostrednictvom
nich podporuje rozvoj mestskych kultarnych tradicii, sleduje troven kultirnych podujati na
Gzemi mesta, poskytuje poradenstvo, spracovava evidenciu subjektov posobiacich v oblasti
kultdry na Uzemi mesta,
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» koordinuje organizatorov kulturnych podujati na Gzemi mesta, v zmysle legislativy prijima
oznamenia o zamere usporiadat’ podujatie, dozerd €i sa podujatie kona v sllade s
ozndmenim, spracovava agendu spojenu s verejnymi kulturnymi podujatiami,

* monitoruje problematiku mestskej kultdry, koordinuje vyuZivanie kultarnych podnetov a
aktivit,

» zabezpeCuje realizaciu podujati réznych Zzénrov profesiondlnej a amatérskej umeleckej
¢innosti (umeleckych telies a jednotlivych umelcov) s dérazom na miestnu a regionalnu
kultdru,

» koordinuje, pripravuje a realizuje tradicné mestské kultdrne podujatia vratane ich
materialneho a organizacného zabezpeCenia,

 realizuje podujatia k vyznamnym vyroCiam udalosti a osobnosti slovenskej historie,

» prostrednictvom oddelenia verejného obstardvania zadava podklady pre wvyber firiem na
realiz&ciu podujati,

» koordinuje Cinnost Divadla z paséZe, vykonava kontrolnu ¢innost’ nad ucelnym a efektivnym
vynakladanim dotac¢ného prispevku Mesta Banska Bystrica na prevadzku divadla,

» vytvara podmienky na Cinnost’ fyzickych os6b a pravnickych osdb zabezpecujlcich rozvoj
kultary znevyhodnenych skupin obyvatel'stva a rozvoj tradi¢nej 'udovej kultary,

» spracovava evidenciu subjektov posobiacich v oblasti kultiry na Gzemi mesta, vedie zoznam
registrovanych cirkvi a naboZenskych spoloCnosti a pravnickych oséb, ktoré odvodzujd
svoju pravnu subjektivitu od cirkvi a n&boZenskych spolo€nosti a vytvara databzu
zakladnych informacii,

e vyhladava iné mozZnosti financnej podpory v oblasti kultdry, spracovdva a predklada
projekty na aktualne grantové programy,

» zabezpeCuje vylep plagatov na Gzemi mesta na reklamnych plochach v majetku Mesta
Banska Bystrica,

» vramci pripravy prezidentskych volieb, volieb do NR SR, volieb do EP, volieb do VUC,
komunélnych volieb a referenda, zabezpeCuje podla pokynov volebného Stadbu vyrobu a
inStal&ciu vylepnych ploch a materialne vybavenie volebnych miestnosti,

e v zmysle legislativy vykondva kontrolu v oblasti plnenia ohlasovacej povinnosti
usporiadatelov verejnych kultarnych podujati v zmysle z&kona o verejnych kultdrnych
podujatiach ,.koordinuje organizatorov verejnych podujati na Uzemi mesta, spracovava
podklady pre poskytovanie dotécii pravnickym a fyzickym osobam podnikatefom, ktoré
Mesto Bansk& Bystrica v zmysle VZN o poskytovani dotacii z RM udeluje pre cielova
oblast’: Zaujmova umelecka Cinnost' a kultirne aktivity.

Na useku pamiatok:

» spolupracuje v oblasti ochrany pamiatkového fondu s pracoviskami prislusného profesného
zamerania, vytvara podmienky potrebné na zachovanie, ochranu, obnovu a vyuZivanie
pamiatkového fondu na Uzemi mesta, podporuje iniciativy obCanov a obCianskych zdruZeni
pri ochrane pamiatkoveho fondu,
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e zabezpeCuje oznaCovanie pamatihodnosti a pamiatok na Uzemi mesta,

» zabezpec€uje opravu a Udrzbu pamiatok a pamétihodnosti vo vlastnictve mesta,

o zabezpeCuje pasportizdciu, ochranu a Udrzbu vojnovych hrobov a inych pietnych
symbolov na Gzemi mesta Banska Bystrica a vedie o tom dokumentaciu, spolupracuje v
dohladavani miest posledného odpocinku vojakov a vojnovych obeti,

» eviduje sochy, busty, paméatniky, pomniky, pamétné tabule, hroby vyznamnych osobnosti na
Uzemi mesta,

» spracovava zépisy do Zoznamu pamaétihodnosti mesta Banska Bystrica,

e pripravuje podklady pre ¢innost komisie mestského zastupitel'stva Komisia pre kultiru,
informatiku, mestskd kroniku a ZPOZ a odbornt komisiu - Komisia pre pamaétihodnosti
mesta Banska Bystrica a vedie agendu tychto komisii,

» zabezpeCuje ekonomickd a inventarizacni agendu oddelenia kultary, podklady na verejné
obstardvanie, vypraciva zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov, zmluvy o spolupréci,
ucinkovani a pod., kontroluje ich efektivnost a Ucelové vyuZitie,

» pripomienkuje navrhy VZN, internych a externych dokumentov, podiela sa na rieSeni
podnetov, staznosti, navrhov a interpelacii v rdmci svojej posobnosti,

e podiela sa na plneni uloh vyplyvajacich zo vSeobecne z&véznych predpisov, internych
smernic, PHSR a ostatnych strategickych dokumentov mesta.

Na Useku obchodu a sluzieb

e identifikuje vecné problémy slvisiace s obchodnou cinnostou oddelenia, analyzuje ich,
spraclva a navrhuje racionalizatné postupy,

» zabezpecCuje podklady a spractva zmluvy v rdmci obchodnej €innosti oddelenia, vedie ich
evidenciu a zabezpeCuje ich priebezné vyhodnocovanie a plnenie,

« vedie evidenciu ozndmeni v zmysle platného vSeobecne zavézného nariadenia o pravidlach
Casu predaja v obchode a Casu prevadzky sluZieb, kontroluje jeho dodrziavanie, v pripade
poruSovania navrhuje rieSenia,

» vypracovava osvedcenia o zapise do evidencie samostatne hospodariaceho rol'nika,

» vypracovdva osvedCenia o zépise do evidencie samostatne hospodariaceho rolnika,
potvrdenia o trvani evidencie, doCasné pozastavenie €innosti, zmenu v evidencii a vyradenie
z evidencie samostatne hospodariaceho rol'nika,

e spracUva rozhodnutia mesta k vyrubovaniu miestnej dane za osobitné uzivanie verejného
priestranstva v zmysle platného vSeobecne zavdzného nariadenia a platnej legislativy,

e organizacne zabezpecCuje prilezitostné trhy mesta,

» zabezpeCuje Ulohy mesta pri zriad'ovani a povol'ovani trhovych miest,

» povoluje predaj vyrobkov a poskytovanie sluzieb na trhovych miestach v zmysle platnej
legislativy,

» povoluje ambulantny predaj,

e zostavuje cenniky pre ambulantny predaj a pre predaj vyrobkov a poskytovanie sluZieb na
trhovych miestach.
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pripravuje podklady pre vydavanie zdvdzného stanoviska mesta k zaCatiu Cinnosti a k
umiestneniu zariadenia na poskytovanie lekéarenskej starostlivosti v nemocni¢nych
lek&rfach, poskytovanie lekarenskej starostlivosti vo verejnej lekarni, v poboCke verejnej
lekarne a vo vydajni zdravotnickych pomdcok v zmysle platnej legislativy,

koordinuje aktivity a podujatia na verejnom priestranstve, poskytuje poradenstvo a vykonava
kontrolnu €innost’ na dodrziavanie podmienok pre ich konanie,

poskytuje poradenstvo, kontroluje naleZitosti oznamenia o pouZivani pyrotechnickych
vyrobkov, vedie ich evidenciu, vypraclva stanoviska o zékaze pouZzivania pyrotechnickych
vyrobkov v zmysle planého VZN a vydava stanoviska k odpal'ovaniu ohiostrojov

poskytuje poradenstvo a koordinuje organizatorov verejnych zhromazdeni, vypraclva
rozhodnutia

poskytuje poradenstvo a vypraclva stanoviska Mesta k vykonavaniu verejnych zbierok na
verejnych priestranstvich na Uzemi mesta, eviduje oznamenia,

spravuje v sulade s platnym vSeobecne zdvédznym predpisom dotécie primétora, riadi proces
podavania Ziadosti o dotaciu, pripravuje a vypraciva zmluvy, sleduje plnenie zmluvnych
podmienok, kontroluje vyuctovania,

zabezpeCuje proces financovania vyborov v mestskych Castiach prostrednictvom
obcianskych zdruZeni, pripravuje a vypractiva zmluvy, sleduje ich plnenie, koordinuje
Ciastkové Cerpanie dotécii, kontroluje vyactovania,

spolupracuje s obc¢ianskymi radami a obCianskymi zdruZeniami v rdmci Cinnosti vyborov v
mestskych Castiach, s komisiami a poslancami MsZ,

aktualizuje a zabezpeCuje zverejfiovanie informéacii o Cinnosti a financovani vyborov v
mestskych Castiach a obcianskych rad na Gzemi mesta,

zabezpeCuje ekonomicku agendu vyplyvajucu zo zmluvnych zéavézkov a rozhodnuti v ramci
kompetencii oddelenia,

rieSi staznosti, peticie a podnety v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti,

zaujima stanovisko k navrhom a interpelacidm poslancov MsZ a na diskusnom fére webovej
stranky mesta,

pripravuje materidly do MsR a MsZ v ramci svojej pdsobnosti, pripravuje navrhy k
vSeobecne zavaznym nariadeniam a internym pravnym normam,

spolupracuje s organmi Statnej spravy,

spolupracuje s ostatnymi organizaénymi Gtvarmi MsU,

pIni dalSie ulohy vyplyvajice zo v3eobecne zavéznych pravnych predpisov, internych
predpisov, pokynov nadriadeného a prednostu MsU v ramci néaplne prace oddelenia
schvélenej Organizaénym poriadkom MsU.
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Clanok 47
Robotnicky dom

realizuje Cinnosti spojené s plnenim projektu "Modernizacia a rekonStrukcia Robotnickeho
domu Banska Bystrica”, konkrétne ¢innosti spojené s kultimo-spolo€enskymi,
vzdelévacimi, osvetovymi €innostami a dalSimi Cinnostami zadefinovanymi v projekte na
zabezpecenie udrzatelnosti projektu,

eviduje poZiadavky zaujemcov o priestory Robotnickeho domu, vedie evidenciu a
komunikuje so zaujemcami,

spracovava poziadavky pre spravcu objektu Robotnicky dom — ZAaRES, spojené so
zabezpeCenim a realizaciou kultdrnych podujati, oznamuje zistené technické zavady,
poziadavky zaujemcov o priestory Robotnickeho domu. Pripravuje podklady pre spracovanie
dochédzky za pracovnikov s miestom vykonu préace v Robotnickom dome,

vypracovava a realizuje zmluvy, tykajuce sa prevadzky a cinnosti Robotnickeho domu
v stlade s projektom,

pripravuje podklady pre objednavky a platobné poukazy k dodavatel'skych faktiram,
prispevkom a dotacidm pre akcie v Robotnickom dome z(¢tované v samostatnom G¢tovnom
stredisku ZAaRES,

vyhladava iné mozZnosti financnej podpory v oblasti kultdry, spracovdva a predklada
projekty na aktudlne grantove programy,

zabezpeCuje projekty, v ktorych je mesto jednym z organizatorov, partnerov alebo
Ucastnikov,

zodpoveda za pripravu a realiz&ciu tradicnych kultirno-spoloCenskych podujati, ako aj

podujati tzv. "nakupovanej kultary" realizovanych na "kI'G¢",
zabezpecuje propagaciu podujati,

vypracovava koncepcné, metodické a analytické materialy tykajdce sa kultdry, strategické
dokumenty rozvoja kultary, strategické dokumenty a programy v oblasti rozvoja kultury,

vypracovava Statistiky, hlasenia pre SOZA,

vypracovava podklady pre vyber firiem v ramci verejného obstaravania,

spracovava prieskumy a zodpoveda za vystupy (spatnd vézbu) z kultirnych poduijati,
podiela sa na tvorbe r6znych databéz,

zodpoveda za realizciu schvalenych grantovych projektov,

zodpoveda za efektivne vynakladanie finannych prostriedkov, zodpoveda za ceniny v
zmysle platnych predpisov,

zodpoveda za plnenie Uloh vyplyvajlcich zo vSeobecne zévéznych predpisov, internych
smernic, PHSR a ostatnych strategickych dokumentov mesta,



- _ Uginnost” od:
ORGANIZACNY PORIADOK

01.04.2019

OS 01/2019 Strana 67 z 76

vypracovava za stredisko Robotnicky dom a tradi¢né kultdrne podujatia: programovy
rozpocCet, navrh rozpoc¢tu na prislusné obdobie, spractiva rozpoc€tové opatrenia v ramci
rozpoctového roka.

Clanok 48
Oddelenie cestovného ruchu

odborne, organizacne a administrativne vykondva €innosti, ktoré vytvaraju a podnecujd
rozvojové aktivity mesta v oblasti CR,

zodpoveda za pripravu a manazovanie konceptnych projektov a Studii rozvoja cestovného
ruchu v meste ajeho okoli a pripravuje Ziadosti na grantové zdroje,

zabezpeCuje propagéciu cestovného ruchu v meste, zodpovedd za odborné spracovanie
edi¢nych vystupov za oblast’ cestovného ruchu v meste a zabezpeCuje ziskavanie zdrojov na
ich vytvorenie,

spolupracuje pri priprave a realizacii aktivit CR medzinarodného charakteru,

propaguje mesto na vystavach a veltrhoch CR doma i v zahrani¢i,

aktivne sa podiel'a na Cinnosti organizécie destinaného manazmentu Stredné Slovensko,
vytvara podmienky na zlepSenie vzajomnej spoluprace medzi podnikatel'skou sférou,
akademickymi inStiticiami a verejnou spravou,

aktivne sa podiel'a na ziskavani partnerstiev mesta a silnych subjektov CR a potencionélnych
investorov, pripravuje ponuky pre investorov za oblast’ CR,

zabezpecCuje pripravu ponuk produktov CR v meste v zmysle Planu aktivit a PHSR mesta a
pripravuje plan aktivit a ¢innosti mesta za oblast’ CR,

pripravuje vystupy pre médié za oblast’ CR a zastreSuje inzerciu v odbornych publikéciéach,
poskytuje poradenskd a konzultatnu cinnost' pre subjekty cestovného ruchu v meste,
Studentov UMB v Banskej Bystrici, odbornu a Sirokd verejnost,

koordinuje a zabezpeCuje aktivity zamerané na rozvoj a budovanie infraStruktiry v
cestovnom ruchu,

organizaCne zastreSuje podujatia zamerané na podporu cestovného ruchu v Meste Banska
Bystrica,

vykonava ukony vyplyvajice z vykonu prava polovnictva v uznanom polovnom reviri
mesta,

vykondva agendu na Useku Kabinetu zdravé mesto, vyplyvajice z projektu Zdravé Mesto
Banska Bystrica,

spracovava evidenciu subjektov pdsobiacich v oblasti CR na Uzemi mesta, vytvara a vedie
archiv foto dokumentacie CR, zostavuje celorocny kalendar podujati CR mesta, v spolupraci
S0 zainteresovanymi organizaciami a subjektami na Uzemi mesta,

vykonava dohl'ad nad pouZivanim mestskych symbolov

pripravuje podklady na verejné obstaravanie, pripravuje rozpocet pre nasledovné obdobia,
spractva navrhy na zmeny rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje jeho aktuéalne plnenie,

pracuje v prislusnej komisii mestského zastupitel'stva a zabezpeCuje podklady a ulohy
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vyplyvajlce z jej rokovani.

Clanok 49
Informacné centrum

Na Useku ¢innosti informacného centra:
poskytuje neplatené sluzby:

» poskytovanie informéacii o meste a jeho okoli predovSetkym z oblasti cestovného ruchu /CR/,
kultdrnych a Sportovych zariadeniach a réznych podujatiach, informécii o letnych a zimnych
strediskéch, atrakciach CR a pod.,

» spracovanie informacii o kultirnych a Sportovych podujatiach v Meste Banska Bystrica a v
blizkom okoli pre jednotlivcov a pre subjekty cestovného ruchu,

o zasielanie informécii o podujatiach organizovanych Mestom Banska Bystrica
prostrednictvom SMS centra,

» poskytovanie informécii o spojoch SAD a ZSR, institaciach, podnikoch a firméch,

» tipy na vylety do okolia, turistické moznosti, moznosti travenia vol'ného ¢asu v meste a okoli

» propagacia mesta a regionu na vystavach cestovného ruchu doma i v zahranici, v odbornych
publikaciéch, rozhlase a regionalnych televiziach,

» pravidelnd aktualizcia web-stranky: www.icbb.sk,

» spolupraca so subjektmi v oblasti cestovného ruchu /SACR a dalSie/ kultdrnymi institiciami
/muzed, galérie a pod./ na Uzemi Mesta Banska Bystrica,

e organizovanie a realizacia prehliadok mesta pre domacich a zahrani¢nych turistov.

poskytuje sluzby za Ghradu:

» zabezpeCenie sprievodcovskej sluzby mestom a okolim s vykladom kvalifikovanych
vlastivednych sprievodcov mestom a okolim v anglickom, nemeckom, franctzskom,
madarskom, ruskom,

» organizovanie pravidelnych tematickych prehliadok mesta s vlastivednym sprievodcom
,»Potulky mestom*,

» predpredaj vstupeniek na kultirne, spoloCenské a Sportové podujatia konajlce sa v BB a okoli

» predajné miesto vstupeniek siete Ticketportal,

» predaj naucno-propagacnych materidlov, reprezentacnych publikécii, turistickych méap a
sprievodcov, pohladnic a darcekovych predmetov vyluéne zameranych na propagaciu mesta
a Slovenska.


http://www.icbb.sk

| - _ Uginnost od:
ORGANIZACNY PORIADOK
01.04.2019
OS 01/2019 Strana 69 z 76

Clanok 50
Turistické informacné centrum

Na Useku ¢innosti Turistického informacéného centra:
poskytuje neplatené sluzby:

e poskytuje informéacie o meste ajeho okoli predovSetkym z oblasti cestovného ruchu (CR):
informécie o kultimo-historickom a prirodnom potencidli destinacie, ubytovacich,
stravovacich, kulturnych, Sportovych a relaxaCnych zariadeniach, letnych a zimnych
strediskach, atraktivitdich CR a pod.,

» spracovava informécie o kultdrnych a Sportovych podujatiach v meste Banska Bystrica
a v blizkom okoli pre jednotlivcov, skupiny a pre subjekty cestovného ruchu,

 poskytuje informécie o spojoch SAD, ZSR a MHD, instit(ciach, podnikoch a firméch,

» poskytuje tipy na vylety do okolia, turistické moznosti, moZnosti travenia volného Casu
v meste a okoli a ponuku produktov zariadeni CR,

* propaguje mesto a region na vystavach, veltrhoch a podujatiach cestovného ruchu doma
i v zahranici, v odbornych publikéciach, rozhlase a televiziach,

« pravidelne aktualizuje web-strdnky o zaujimavostiach destinacie,

 spolupracuje so subjektmi v oblasti cestovného ruchu (OOCR, VUC, AICES a rdznymi
profesijnymi  zvazmi, zdruzeniami, asociaciami, apod.), kultdrnymi a vzdelavacimi
indtiticiami (muzed, galérie, 3koly, CVC a pod.) na Gzemi mesta Banska Bystrica a v jeho
okoli,

e zabezpeCuje sprievodcovskd sluzbu mestom aokolim s vykladom kvalifikovanych
sprievodcov aj Vv anglickom, nemeckom, franclizskom, madarskom, ruskom, pripadne
v dalSom jazyku.

poskytuje sluzby za Uhradu:

« organizuje a realizuje prehliadky mesta pre domécich a zahrani¢nych turistov,

e organizuje pravidelné tematické prehliadky mesta ajeho okolia s kvalifikovanym
sprievodcom,

« organizuje prehliadky mesta a jeho okolia pripravené na konkrétnu poziadavku so
zohl'adnenim 3pecifickych zaujmov a potrieb danej skupiny, Ci jednotlivca, s moZnostou
dopravy vlastnym, €i zapoZi¢anym vozidlom TIC,

« tvori a organizuje produkty cestovného ruchu (TIC mdZe pri vykone svojej Cinnosti pdsobit’
ako cestovnd agentura, v zmysle platného zakona),

« poskytuje sluzby cestovnych kancelarii a agentur,

e realizuje predpredaj vstupeniek na kultirne, spolocenské a Sportové podujatia konajlice sa
v Banskej Bystrici a okoli,

» vykonava predaj vstupeniek siete Ticketportal. pripadne inych predpredajnych sieti.
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» vykonava predpredaj cestovnych listkov, leteniek,

» realizuje predaj naucno-propagaCnych materidlov, reprezentanych publikacii, turistickych
map a sprievodcov, pohladnic, zlavovych kariet, darCekovych predmetov a regionélnych
produktov vyluéne zameranych na propagaciu mesta a Slovenska,

» poskytuje kopirovacie, skenovacie a rychlo viazacie sluzby,

» sprostredkovava a rezervuje ubytovanie,

» sprostredkovava prekladatel'ské a timocnicke sluzby,

» poskytuje inzertné a reklamné sluzby,

» sprostredkovava odborné prednasky, moderované diskusie Ci z&Zitky z virtualnej reality,

 realizuje predaj poistenia v horach,

e poskytuje mozZnosti nabijania batérii pre elektrobicykle, poziCiavania bicyklov
a elektrobicyklov, vratane poskytnutia zakladného servisu /v ramci e-bike regionul/.

Clanok 51
Odbor Uzemného planovania a architekta mesta

pIni tlohy mesta ako organu Uzemného planovania,

tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni za¢lenenych do odboru (oblast’
Uzemného planu, riadenia Gzemného rozvoja mesta, Uzemnotechnickych informécii a
podkladov),

stanovuje stratégiu a politiku ¢innosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

zabezpeCuje Cinnost' obstardvania Uzemnoplanovacej dokumenticie a Uzemnoplanovacich
podkladov

zabezpe€uje napinanie Gzemného planu a vsetkych dloh spojenych s Gzemnoplanovacimi
podkladmi a dokumentaciami mesta,

pIni dlohy vyplyvajice z PHSR, rozvojového programu mesta a ostatnych strategickych
dokumentov mesta

podiela sa na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,

koordinuje schvalené a overuje nové rozvojové zamery na miestnej a na regionalnej

arovni,

reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel’ského sektora,

zUCastiuje sa na zasadnutiach komisii mestskeho zastupitel'stva, mestskej rady a mestskeho
zastupitel'stva,

zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestskeho
zastupitel'stva a komisii,

vybavuje podnety, navrhy a interpeldcie poslancov mestského zastupitel'stva,

spracovava podklady k rozpoctu, kontroluje a vyhodnocuje plnenie rozpoctu, navrhuje zmeny a
rozpoctové opatrenia,

zodpoveda za efektivnost’ hospodarenia zverenych oddelent.
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zabezpecuje podklady potrebné na spracovanie zmliv, ktoré sa tykaju ¢innosti odboru,

vedie evidencie zmlldv tykajiace sa cinnosti oddeleni a zabezpeCuje ich priebezné
vyhodnocovanie,

spracovava stanoviskd k externym materidlom, pripravuje navrhy vSeobecne zé&véznych
nariadeni a internych pravnych noriem a pokynov tykajlcich sa ¢innosti odboru,

spolupracuje pri preSetrovani peticii a staznosti v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti.

Odbor Uzemného planovania a architekta mesta sa ¢leni na:

a) Oddelenie Gzemného planu,
b) Oddelenie tzemného rozvoja mesta a architektury.

Clanok 52
Oddelenie Gzemného planu

zabezpeCuje obstaravanie Uzemnoplanovacich podkladov a Gzemnoplanovacej dokumentécie
mesta prostrednictvom odborne spbsobilych 0sdb v zmysle §2a stavebného zakona,

sustavne sleduje, Ci sa nezmenili Uzemnotechnické, hospodarske a socidlne predpoklady, na
zaklade ktorych bola navrhnutd koncepcia organizacie Uzemia a zabezpeCenie obstarania
aktualizacie Uzemnoplanovacej dokumentacie a tzemnoplanovacich podkladov,

sustreduje podnety na aktualizaciu Gzemnych planov, Uzemnoplanovacie podklady
a ostatné podklady s ur€enim ich zavaznosti a vyhodnotenim moznosti ich vyuZzitia

zabezpeCuje pripravné prace obstaravatela,

zabezpeCuje podklady pre wvyber spracovatela Uzemnopladnovacej dokumentécie a
Uzemnoplanovacich podkladov podla predpisov o verejnom obstaravani, vratane pripravy
podkladov pre zmluvné vztahy a sledovanie dodrZiavania zmluvnych podmienok, preberanie
vypracovanej UPD a UPP, odsuhlasovanie platobnych prikazov, planovanie prostriedkov pre
vypracovavanie UPD a UPP,

zabezpeCuje dohlad nad spracovanim a prerokovanim prislusnych etqp UPD s dotknutymi
orgdnmi a verejnostou, predloZzenim na preskimanie orgdnu Uzemného planovania
a na schvalenie navrhu Uzemnoplénovacej dokumentacie samospravnymi orgdnmi mesta,
vratane jej vyhlasenia a ulozenia na prislusnych organoch,

zabezpeCuje vypracovanie registracného listu zemnoplanovacej dokumentécie,

zabezpeCuje dohlad nad spracGvanim UGzemnych planov, ich prerokovanim v zmysle
prisluSnych ustanoveni stavebného zékona a predloZzenim na rokovanie samospravnych
organov mesta,

zabezpeCuje odbornu  spoluprdcu pri  vypracUvani Uzemnoplanovacej dokumentacie
a podkladov spracovavanych vonkajSimi subjektmi pre Gzemie mesta formou konzultatnej
¢innosti v oblasti svojho pdsobenia,

zabezpeCuje vypracovanie zavaznych nariadeni mesta, tykajlcich sa Gzemnoplanovacej
dokumentécie, vratane ich zverejnenia,



- _ Uginnost’ od:
« > ORGANIZACNY PORIADOK

01.04.2019

OS 01/2019 Strana 72 z 76

zabezpeCuje evidenciu a archivéaciu Uzemnoplanovacej dokumentacie, Uzemnoplénovacich a
ostatnych podkladov,

zabezpecCuje koordinaciu Uzemnoplanovacich ¢innosti pre Uzemie mesta,

zabezpeCuje koordinéciu s obstaravatel'mi a spracovatelmi Gzemnych planov susediacich miest a
obci a s izemnym planom regionu,

zabezpeCuje vypracovanie stanovisk mesta k vypracovanej Uzemnoplanovacej dokumentécii,
Uzemnoplanovacim podkladom a odsthlasovanie zadani k tzemnoplanovacim podkladom,
vytvara podmienky pre realizaciu spolupradce mesta s vonkajSimi partnermi, ktori sa podielaju
na rozvoji Uzemia mesta - Statne  inStitlcie, mestské Casti, stavebnici, spravcovia
technickej infraStruktary,... (koordindcia pri  konkrétnych investiCnych projektoch a
zameroch), zabezpeCuje spolupracu mesta s inymi mestami a obcami, regiénmi, s metodickym
organom, a odbornymi pracoviskami,

zUCastiiuje sa pripomienkovania legislativnych a metodickych predpisov suvisiacich
s Gzemnym planovanim,

aktivne komunikuje so spracovatel'om Gzemnoplanovacej dokumentécie a Gzemnoplanovacich
podkladov,

sleduje a priebeZzne pripomienkuje celkovl koncepciu rieSenia i dielCie navrhy,

priebezne kontroluje a usmerfiuje metodiku spracovania Uzemnoplanovacej dokumentacie a
Uzemnoplanovacich podkladov,

kladie doraz a poZiadavky na kvalitu uZivatel'skych vlastnosti dokumentécie, jej prehladnost),
zrozumitelnost’, jednoznacné chépanie a vyklad,

pripravuje a eviduje podnety poukazujice na koncepcné, metodické a formalne nedostatky
v Uzemnoplanovacej dokumenté&cii a navrhuje rieSenia smerujice k Uprave a skvalitneniu
Uzemnoplanovacej dokumentécie v ramci aktualizacie formou zmien a doplnkov,

zabezpeCuje spravovanie a archivéciu digitalnych verzii Uzemnoplédnovacej dokumentacie a
Uzemnoplanovacich podkladov a ostatnych Gzemnotechnickych podkladov,

zabezpeCuje prevadzku intemetového portdlu prezentujucu platné Uzemnoplanovacie
dokumentécie, Uzemnoplénovacie podklady, vypracované koncepcie a stratégie a vyznamné
rozvojové zamery v meste, pasporty, generely, koncepcie.

Clanok 53
Oddelenie tzemného rozvoja mesta a architektary

zabezpecCuje riadenie Uzemného rozvoja mesta v zmysle schvéaleného Uzemného planu mesta a
kontroluje jeho dodrZiavanie,

koordinuje investicie a rozvojové zaujmy investorov na Uzemi mesta v stlade s platnou
Uzemnoplanovacou dokumentéciou,

vydava stanoviska k investicnej Cinnosti v meste a k navrhom dokumentov tykajucich sa
Uzemného rozvoja mesta,

poskytuje Uzemnoplanovacie informacie o vyuZiti Gzemia resp. jednotlivych pozemkov
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zabezpeCuje posUdenie suladu investicného zdmeru s plathou Gzemnoplanovacou
dokumentéciou pre potreby stavebného odboru,

vypracovava stanoviska k nakladaniu s nehnutel'nym majetkom mesta z hl'adiska Gzemného
planovania,

zabezpeCuje stanoviska a Uzemnoplanovacie informécie a podklady pre potreby organizatnych
Utvarov mesta,

pripravuje a prezentuje podklady pre Cinnost prislusnej komisie mestského zastupitel'stva a
vedie jej agendu,

vypracovdva jednoduché overovacie urbanistické a architektonické Stadie, ideové zamery,
koncepcie stvisiace s rozvojom mesta,

pre potreby mesta vypracovava zmeny a doplnky platnej izemnoplanovacej dokumentécie,
spolupodiela sa na spracovani rozvojovych programov mesta v oblasti byvania, energetiky,
ekonomiky atd’,.

vypracovava urbanisticko-architektonické podmienky pre umiestnenie a realiz&ciu stavieb
posudzuje projekty pre investiéné zdmery z urbanistického i architektonického hladiska
vypracovava podklady a stanoviskd k nakladaniu s majetkom mesta, pripravuje materialy do
komisie MsZ pre Gzemny rozvoj

zabezpeCuje konzultacnu Cinnost’ v oblasti svojho pdsobenia,

na zaklade poznatkov s riadenia Uzemného rozvoja mesta zhromazduje podnety na aktualizaciu
a vypracovanie zmien a doplnkov Uzemnoplanovacich dokumentacii,

pripravuje podklady a podiel'a sa na tvorbe podmienok pre urbanistické a architektonické sutaze,
spolupracuje pri vypracovavani podmienok pre sUtaZze na vypracovanie dokumentacii
stvisiacich

s investiénou ¢innostou mesta,

koordinuje zname pripravované investicné a rozvojové zamery, urCuje podmienky pre ich
realizéciu,

sleduje a koordinuje rozvoj dopravného systému mesta s dérazom na zniZenie negativnych
vplyvov dopravy na Zivotné prostredie.

Na Useku bytovej politiky:

spolupracuje na tvorbe koncepcie bytovej politiky mesta,

vykonava preneseny vykon S$tatnej spravy na UGseku byvania v oblasti Statneho fondu rozvoja
byvania v rozsahu platnej legislativy,

zabezpeCuje poskytovanie informécii o formé&ch a podmienkach pomoci Statu pri
zveladovani a rozSirovani bytového fondu,

zabezpeCuje overovanie Uplnosti nalezitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania z prostriedkov
SFRB a z prostriedkov Eur6pskej Unie,

zabezpeCuje preskimanie bytovych pomerov Ziadatelov o poskytnutie podpory z prostriedkov
SFRB,

zabezpeCuje predloZenie overenych Ziadosti o podporu rozvoja byvania z prostriedkov SFRB a z
prostriedkov Eurdpskej Gnie na Statny fond rozvoja byvania.
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» vykonava predbeznt finanEnl kontrolu finanénych transakcii v oblasti Cerpania podpory z
prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurépskej Unie,

« vykonava kontrolu stavieb, kontrolu dodrZiavania zmluvnych podmienok a kontrolu Cerpania
podpory poskytnutej z prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurdpskej Gnie pred jej uhradou
bankou v zmysle platnej legislativy,

 zodpoveda za evidenciu podanych, priznanych a zamietnutych Ziadosti o podporu rozvoja
byvania z prostriedkov SFRB a z prostriedkov Eurdpskej Unie a za evidenciu faktdr
tykajucich sa Cerpania podpory,

» spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy (Ministerstvo dopravy, vystavby a regionalneho rozvoja
SR, Statny fond rozvoja byvania, Okresny urad v Banskej Bystrici) pri riedeni problémov
tykajucich sa Statnej podpory rozvoja byvania,

e spolupracuje pri zabezpeCovani rozpoctovej agendy transferu preneseného vykonu Statnej
spravy na Useku byvania v rozsahu platného metodického pokynu.

Clanok 54
Odbor informatizécie a digitalizacie

« tvori koncepcie, riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost’ oddeleni organizacne zaclenenych do
odboru

« urCuje stratégiu a politiku Cinnosti oddeleni vo svojej riadiacej ¢innosti,

e reprezentuje mesto na rokovani s organmi samospravy, Statnej spravy alebo subjektmi
podnikatel'ského alebo nepodnikatel’ského sektora,

e zUCastfuje sa na zasadnutiach komisii mestského zastupitel'stva, mestskej rady a mestského
zastupitel'stva,

» zodpoveda za kvalitu podkladov a materialov predkladanych do mestskej rady, mestského
zastupitel'stva a komisif,

 riadi efektivnost oddeleni vo svojej pdsobnosti.

Odbor informatizécie a digitalizacie sa Cleni na:

a) Oddelenie prevadzky informacnych technologii
b) Oddelenie podpory a rozvoja informacnych systémov a aplikacii.

Clanok 55
Oddelenie prevadzky informacnych technologii

e zodpoveda za prevadzku, udrzbu a bezpe€nost v oblasti informacnych a komunikacnych
technologii (dalej len ,,IKT*),
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zodpoveda za prevadzku pocitacovej siete typu LAN, WAN - pripojenie na Internet,
vzdialenu spravu, pripojenie externych subjektov, zariadeni informa¢ného systému a
diagnostikovanie a nasledné odstranenie chyb pocitacového systému a siete,

zodpoveda za optimalne rozmiestnenie a vyuZzitie IT,

zodpovedé za prevadzku a servis telefonnej Ustredne a inStalovanych pripojeni vratane
prevadzky mobilnych telefonnych zariadeni, prevadzku a servis technickeho vybavenia
Velkej siene MsU a po technickej stranke zabezpeCuje zasadnutia mestského zastupitel'stva
(hlasovacie zariadenie, audiovizualna technika, digitalne spracovanie zaznamov a materialov
a vybavenie poslancov mestského zastupitel'stva pocitacovou technikou)

zabezpecCuje servis vypoctovej techniky a programového vybavenia (zalohovanie a obnova
dat),

zabezpecuje prijimanie, evidenciu a spravu poziadaviek IKT na Grovni callcentra,

eviduje poZiadavky v informacnom systéme, prideluje, sleduje a kontroluje stav vybavenia
koordinuje prace pri rieSeni zlozitych problémov

analyzuje, vyhodnocuje a spraciva reporting poZiadaviek IKT,

podava navrhy na zefektivnenie procesov a zlepSenia pracovnych podmienok zamestnancov
z pohladu IKT.

Clanok 56
Oddelenie podpory a rozvoja informacnych systémov a aplikacii

vypracuva navrhy koncepcie rozvoja informacnych systémov (dalej len IS)

spracuva podnety odbornych Utvarov na rozvoj IS

vypraciva konkrétne navrhy na rozvoj IS s ciel'om poskytnutia kvalitnejSich sluZieb
zabezpeCuje preberanie a implementéciu projektov aplikacného programového vybavenia
vratane testovania

zabezpeCuje vstupné Skolenia pre pouZivanie IS a aplikécii

koordinuje Skolenia dodavatelov 1S

zabezpeCuje bezpecnu a bezporuchovu prevadzku IS v zmysle servisnych zmlav
dodavatelov IS

zabezpecuje metodickl podporu na efektivne vyuzivanie 1S

zabezpecCuje systémovl administraciu a udrzbu dat v informacnych systémoch,
zabezpeCuje spravu systémovej udrzby databadz, databazového prostredia a databadzovych
aplikacii,

poskytuje odbornu a koordinacn pomoc pri technicky naro¢nych Glohéach organizacnych
Utvarov Mesta

na Useku systémovych aplikacii zabezpeC€uje spravu a rozvoj integrovaného informacného
systému, geografického IS, webovej stranky mesta a intranetu,

zabezpecuje tvorbu a spravovanie digitalnej technickej mapy mesta,

zabezpeCuje prevadzku, aktualizaciu a rozvoj GIS portalu mesta,
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TRETIA CAST

PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Clanok 57
Prechodné a zavere¢né ustanovenie

Pracovné &innosti zamestnancov mesta pracujicich na MsU sl upravené v popisoch pracovnych
¢innosti, ktoré tvoria prilohu pracovnych zmliv jednotlivych zamestnancov a priamo vychadzaju
z Organizacného poriadku.

RuSi sa Organizatny poriadok Mestského dradu v Banskej Bystrici ¢. OS 06/2018 zo dia
26.11.2018.

Tento Organizaény poriadok nadoblda Gcinnost’ diiom 01.04.2019.

Clanok 58
Prilohy Organizaéného poriadku MsU

Sucastou Organiza¢ného poriadku MsU je:

priloha ¢. | - Organizacna Struktira Mesta a Mestskeho Uradu Banska Bystrica,

priloha €. 2 - Organizacna Strukt(ra zariadeni v riadiacej posobnosti Skolského dradu, oddelenie
Skolstva a mladeze,

priloha €. 3 - OrganizaCna Struktira zariadeni v riadiacej pbésobnosti Odboru socidlnych veci -
oddelenia socialnej a krizovej intervencie a oddelenie sluzieb dlhodobej starostlivosti.

Jan/Nosko
primator mesta



ORGANIZCNA STRUKTURA MESTA A MESTSKEHO URADU V BANSKEJ BYSTRICI

PREDNOSTA MsU

Odbor informatizacie a
digitalizacie

— Odd.prevadzky IT

Odd. podpory a rozvoja
1S a aplikacii

Kancelaria prednostu

Odd.riadenia l'udskych
zdrojov

Odd.organizagné

Odd.evidencie a spravy
majetku mesta

Odd.technicko-
prevadzkové

T —PRrMAT5RMESTA

Zastupca prednostu MsU

X

Odd. priestupkov

— Stavebny odbor
— Stavebny drad

Odd.dopravnych stavieb

»— Odd.Zivotného prostredia

Odd.stravovacich sluzieb

Odd. odp.hospodarstva a
Udrzby VP

Odd.prvého prijmu
Matri¢ny Urad a
ohlasoviia pobytu

Skolsky Grad,
odd.Skolstva a mladeze

Odd.udrz.miest.komunik
acifals

Odd.pravne

r—  Odbor socialnych veci

Id.soc.a krizovej intervenc

I— dsluzieb dihod.starostlive - 000 Ver-obstardvaniaa
nakupu

r— Odbor rozv. aktivit mesta

— Odd.investi¢nej vystavby

— Ekonomicky odbor

Odd.rozpoctu a ekon.
analyz

— Odd.ekonomiky Skolstva

Oddelenie GEtovnej
evidencie
uaaéiénié rm s

_ Bfffintat__

Odbor kultary, Sportu a
cestovného ruchu

Odd.Sportu

Odd. cestovného ruchu

Informacné centrum

Turistické inf.centrum

odd kultiry

Robotnicky dom

*j | Zastupca primatora |
— 11.Z&stupca priméatora
Kanceléria primatora mesta |

— 0Odd.medz.vzt'a zahr.obch.

— Referét krizového riadenia
- 0dd.SO pre IROP

— Infor. poradenské centrum

Odbor tzem.pléanovania

— Mestské policia
a architekta mesta P

Odd. tzemného planu —  Obchodné spolognosti

Odd.lizem.rozvoja mesta
a architektary

Rozpoctové a prispevkové
organizacie

|— Utvar hlavného konlrol(')ra]

Priloha ¢.1

Mestské zastupitel'stvo
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Organizac¢na struktara
Primator mesta
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Organizac¢na Struktira
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Crganizaéné Struktira
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Organizacna Struktira
Ekonomicky odbor
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Stavebny odbor
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Organizacna strukttra

Odbor socialnych veci
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Organizaéna Struktira

Odbor kulttiry, Sportu a cestovného ruchu
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Organizacna struktara

Odbor rozvojovych aktivit mesta
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Organizacna Struktara
Odbor uzemného planovania a architekta mesta
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Organizacéna Struktira
Odbor informaénych technologii
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Organizacny poriadok Mestského uradu v Banskej Bystrici ~ Priloha &. 2
Organizacna struktara Skolsky trad, oddelenie Skolstva a mladeze

ddeleniejSkolstvaja:mla

MS, Hronska ulica 18 (4)

SJ pri MS
Hronska ulica 18 (1)

8J pri MS
Lazovné ulica 22 (4)

8J priM$
Senicka cesta 82 (1)

M$, ul. 29. augusta 14 (12)

i M3, Jakubska cesta 77 (6)

MS, Magurska ul. 14 (10}

— MS$, Stara tehelta 7 (10)

8J pri MS, 8J pri MS SJ primMS 8J pri M$
ul. 29. augusta 14 (4) Jakubska cesta 77 (2) Magurska ul. 14 (4) Stara teheliia 7 (3)
| M5l ?é)"‘aja 26 L | M3, NaLaskach2 (14) | b w8, Novauicaz 1) | = MS s"éia‘gké ulica 3
&J pri MS, 8J pri M$ 8J pri M§ : SJ primS
pr— — e —
ul. 9. méja 26 (2) Na Lugkach 2 (5) Nova ulica 2 (5) Strézovska ulica 3 (4)
] ™S, Buk?;;a ulica 22 | w8, Jilemrzi“cg)ého ulica8 | | | MS, Oabojémv 9, (5) i M3, Salgotarianska 5 (16)
8J pri MS, 8J pri MS &J pri M$ S prims
p— pr— — —
Bukové ulica 22 (3) Jilemnického ulica 8 (3) Odbojarov 9 (1) Salgotarianska 5 (5)
|| M8, Cesta k nemocnici 37 | L_ MS, Karpatska ulica 3 (13)| | M$, Radvanska ulica 26 || WS, Tatranska ulica 63
(10) (13) (15)
8J pri M§, 8J pri M§ 8J pri M§ 8J pri MS
Cesta k nemocnici 37 (4) Karpatské ulica 3 (4) Radvanskd ulica 26 (4) Tatranské ulica 63 (5)
| MmSDuzby3s (18) | b=l WS kremnitka22 @y | o MS Ra""?;‘;;‘é uica2s | L1 s 1r. SNP 77 (3)
8J pri MS§, | SJ pri MS 8J pri M8 $J pri MS
DruZby 3 (5) Kremnitka 22 (1) Radvanska ulica 28 (4) Tr. SNP 77 (1)
| M8, Homa ulica 22 (8) | pd MS U4 La?;j';“’a Saru3 | | | M8, Sa“‘(’ﬂ‘;" cesta2l | L I mS, Tulska 25 (13)
SJ priM§, | &J pri M§ &J pri M8 8J priM$
Homa ulica 22 (1) ul. Ladislava Saru 3 (4) Sésovska cesta 21 (3) Tulska 25 (4)

M$, Lazovn4 22 (10)

MS, Senicka cesta 82 (3)

M$ Radvanska 1 (5)




Organiza¢ny poriadok Mestského Uradu v Banskej Bystrici — Priloha 3

Organiza¢na Struktura zariadeni v riadiacej pdsobnosti Odboru socidlnych veci - Oddelenia krizovej
intervencie a Oddelenia dlhodobej starostlivosti

_Odborléoc'iélnychlveci

<.

Komunitné centrum Sasova, Tatranska 10

. Agentura socidlnych sluZieb,
ﬂ Komunitné centrum Fongorda, Havranské 9 Robotnicka 12 (87)

Komuce Robotnicka 12 [ Komunine centram,
Robotnicka 12 (8)
1
Denné centra
———{  Mestské detské jasle, TSNP 15 23) | - Denné centrum MARINA, Robotnicka 12

- Denné centrum ROZMARIN,Robotnicka 12
- Denné centrum POHODA, Internatna 10

- Denné centrum, Krivanska 18

- Denné centrum, Na Uhlisku 1

- Denné centrum HARMONIA, Lazovn4 26

; i " P i -~ - Denné centrum SENIOR, Kremnicka 10
Zanade'me ntdz.byvania KOTVA IV - Denné centrum NADEJ, Robotnicka 12
Utulok, micinska cesta 19 (8) - Denné centrum QUO VADIS, Kapitulska 21
- Denné centrum DUBRAVA, Gastanova 12
al e doi €No byvania s - Denné centrum LIPA, Dolna 52
‘ Midinska cesta 19 - Denné centrum Plpava, Tatranska 10

Nizkopr.soc.sluzba pre deti a rodinu (2)
Komunitné centrum KOTVICKA, Miginské cesta 19

Nizkoprahova soc.sluzba pre deti a rodinu (3}
Komunitné centrum KOMPas$, Inteméatna 12

Terénna socialna stuzba krizovej intervencie
KOMUCE, Robotnicka ul.&.12 (1)

i sk 3

~Oddelenie sluzieb-dihodobej
: starostlivosti. i

. Zariadenie pre seniorov,
KOMUCE, rivanska 16-26 (45) Krivanska 16-26

Zariadenie
podporovaného byvania,

Zariadenie
opatrovatelskej sluzby,

Stredisko sociainych siuzieb,Na Unlisku 1 Zariadenie
(7 opatrovatelskej sluzby, Na
. Zaraaemnme |
opatrovatelskej sluzby,

Q. mbia 24

A 1= (¢ 1141 E—
opatrovatel'skej sluzby,

B abpmbninlm 49

Lienny stacionar, Na Uhlisku
1

{ Denny stacionar, s.maja 74

. Zariadenie
opatrovatelskej sluzby,

Zariadenie pre seniorov JESEN,
Internétna 10 (51)

Zariadenie
podporovaného byvania,

Zariadente pre seniorov
| JESEN, Internatna 10




